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1 GRUNDSATZLICHER AUFBAU VON LOBUONLINE

1.1. Der Startbildschirm und die einzelnen Menupunkte
Nachdem Sie LobuOnline gestartet haben, sehen Sie folgenden Bildschirm vor sich:
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a ab.s. LobuOnline - 999946 / Mustermann GmbH 08.2023 -5

Datei Bearbeiten Exhas Fenster 7

|0 = ¥ w2

I a.b.s. LobuOnline - 999946 / Mustermann GmbH 08.2023 - o “I

In der Mentleiste sehen Sie lhre Firmenkennnummer (Kundennummer bei a.b.s.)
und in welchem Abrechnungszeitraum Sie sich gerade befinden. In unserem Beispiel
befinden Sie sich gerade im August 2023:

Anderungen, die Sie in LobuOnline vornehmen, werden sofort bei der Eingabe gespeichert.
Sie miissen also nicht erst auf ,Speichern® klicken.

1.1.1. Das Menu Datei
Hier kdnnen Sie allgemeine Aktionen durchfihren:

Neu Firma: Hier konnen Sie eine neue Firma anlegen.
Neu Mitarbeiter: Durch Klick auf diesen Mentpunkt wird ein neuer Mitarbeiter
angelegt.

Neu Abrechnungs-
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Firma wechseln:

zeitraum:

Sie kénnen nur einen neuen Abrechnungszeitraum anlegen,
wenn der Vormonat endglltig abgerechnet ist.

Rechnen Sie mehrere Firmen tGber LobuOnline ab, so kénnen
Sie hier zwischen den Firmen hin und her wechseln. Klicken
Sie dafir auf diesen Menidpunkt. Wahlen Sie im folgenden
Dialogfeld die betreffende Firma aus und bestéatigen Sie mit
-Wechseln”.

1] a.b.s. LobuOnline - Firma wechseln £ n
FKN | Firma | Letzter Zeitraum |
239398 Mustermann GmbH 02.2022 - Bereit

J |
939950 Mustermann GmbH 2 12.2022 - Yorlaufig Abgerechnet (am: 29.11.2022 14:31)
993351 Mustermann Miiller GmbH 02.2023 - Bereit
999395 Mustermann GmbH 12.2018 - Bereit
Abbrechen

Hier wird ein neuer Abrechnungszeitraum angelegt. WWenn
Sie also z.B. den August 2023 endgiiltig abgerechnet haben,
legen Sie als nachsten Abrechnungszeitraum den
September 2023 an, indem Sie das folgende Dialogfeld mit
+Anlegen” bestatigen. In der LobuOnline Menleiste steht nun
09.2023 als Abrechnungszeitraum.

[ a.b.s. LobuOnline - Neu Abre... ?

Abrechnungszeitraum
konat; Jahr:

03 |2023
? Hilie Ahbrechen Anlegen

In der LobuOnline Meniileiste steht nun die entsprechende
Firmenkennnummer und der Name der ausgewahlten
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Firma loschen:

Abrechnung
loschen:

Abrechnungs-

zeitraum wechseln:

In der LobuOnline MenUleiste steht nun der entsprechende
Abrechnungszeitraum. Sie koénnen allerdings in einem
bereits abgerechneten Monat keine Anderungen mehr
vornehmen. Deshalb sind auch alle Eingabefelder grau
hinterlegt.

Hier kénnen Sie die komplette Firma aus LobuOnline l6schen.
Sollte nur in Ausnahmefallen angewahlt werden. Sie werden
sicherheitshalber nochmals aufgefordert, das Ldschen zu
bestatigen.

Hier I6schen Sie den aktuell in der LobuOnline Mendleiste
angezeigten  Abrechnungszeitraum.  Sollte  nur  in
Ausnahmefallen  angewéhlt  werden. Sie  werden
sicherheitshalber nochmals aufgefordert, das Ldschen zu
bestatigen.

Firma.

Hier konnen Sie in bereits abgerechnete Zeitraume
wechseln und sich die entsprechenden Daten ansehen.
Klicken Sie hierzu auf diesen Menupunkt, wahlen Sie den
Abrechnungszeitraum aus und bestatigen Sie mit
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Abrechnung

Erstellen

(Datenubertrag.):

Abrechnung
wieder offnen:

Daten von a.b.s.

importieren:

Benutzer ,l0"
abmelden:

Beenden:

-Wechseln”.
1) a.b.s. LobuOnline - Zeitraum wechseln £
Zeitraum | Status
09.2023  Bereit
08.2023  Endgultig Abgerechnet (am: 05.09.2023 15:17)
07.2023  Importiert [Daten von a.b.s. am: 18.08.2023 08:30)
06.2023  Importiert [Daten von a.b.s. am: 20.06.2023 07:50)
05.2023  Importiert [Daten von a.b.s. am: 20.06.2023 07:50)
04.2023  Importiert [Daten von a.b.s. am: 20.06.2023 07:50)
03.2023  Importiert [Daten von a.b.s. am: 20.06.2023 07:50)
02.2023  Importiert [Daten von a.b.s. am: 20.06.2023 07:50)
01.2023  Importiert [Daten von a.b.s. am: 20.06.2023 07:50)
Abbrechen Wechseln

Hier wird die Abrechnungsdatei fir den betreffenden Monat
an das a.b.s. Rechenzentrum Ubertragen.

Nach dem Senden einer vorlaufigen Abrechnungsdatei,
mussen Sie auf diesen Menidpunkt klicken, um in der
Abrechnung des entsprechenden Monats wieder
Anderungen vornehmen zu kénnen.

Hier lesen Sie bei einem  Datenverlust die
Abrechnungsmonate wieder ein. a.b.s. sendet lhnen auf
Anfrage die entsprechenden Dateien zu.

Hier kdnnen Sie, wenn Sie mit mehreren Benutzern arbeiten,
den aktuellen Benutzer abmelden und sich unter einem
neuen Benutzer anmelden.

Durch Klick auf diesen Menupunkt wird LobuOnline
geschlossen.
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1.1.2. Das Meniu Bearbeiten

Uber dieses Menti bearbeiten Sie die Firmen- oder Mitarbeiterdaten und kénnen ein
Bankenverzeichnis samtlicher Inlandsbanken mit Namen und BIC einsehen.

Firma:

Hier kdnnen Sie die Firmendaten eingeben oder abandern.

Personal: Uber dieses Menii kénnen Sie die Mitarbeiterdaten eingeben oder

abandern.

Bankenverzeichnis: Hier wird lhnen ein Bankenverzeichnis aller Banken mit

Datenimport:

Banknamen und BIC angezeigt:

18] a.b.s. LobuOnline - Bankenverzeichnis *
BLZ | BIC | Bank [il
20090500  AUGBDETINET AAB [netbank)

39060180  GENODED14AC Aachener Bank
39020000  AABSDE31X<X Aachener Bauspk Aachen
10010424  AARBDESW100 Aareal Bank

20010424  AARBDESW200 Aareal Bank

25010424  AARBDESW250 Aareal Bank

50010424  AARBDESWS00 Aareal Bank

51010400  AARBDESWRXK Aareal Bank

55010424  AARBDESWSS0 Aareal Bank

55020600  IMMODESMX Aareal Bank

60010424  AARBDESWEOD Aareal Bank

70010424  AARBDESWYO0 Aareal Bank

86010424  AARBDESWSEED Aareal Bank

36010424  AARBDESW3E0 Aareal Bank Essen
55010400  AARBDESWDOM Aareal Bank GF - BKO1 -

hd
(=S NubNalnlnlyl Asamnnrcann Aecmal Naal. 2. Vi llacbh e da.. _J

| |
7 Hilfe | Schiiefen

Sie kannen hier nach Banknamen oder BICs suchen, neue

Banken anlegen oder bestehende Banknamen abandern.
Auslandische Banken konnen nicht hinterlegt werden.

Hier konnen Sie Daten wie zB. Arbeitsstunden,
Stundenséatze, Zuschlage etc. direkt aus |hrem
Zeiterfassungssystem ins LobuOnline einlesen und sich
damit die handische Erfassung sparen. Dieser MenUpunkt
erscheint nur, wenn das Modul ,Datenimport” aktiviert wird.
Die einzulesenden Daten mussen aber ein bestimmtes
Format haben.
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Datenexport: Hier konnen Sie diverse Daten wie z.B. Mitarbeiternamen,
Adressen, Eintrittsdaten etc. direkt aus LobuOnline als
csvDatei auslesen, welche dann auch im Excel
weiterbearbeitet, werden konnen. Diese Daten konnen
entweder selbst zusammengestellt werden oder es kénnen
vordefinierte Listen wie zB. Geburtstagslisten oder
Jubildumslisten erstellt werden. Dieser Menipunkt
erscheint nur, wenn das Modul ,Datenexport” aktiviert wird.

1.1.3. Das Meni Extras

Hier werden allgemeine Feineinstellungen fir LobuOnline vorgenommen. Also z.B.
die Ubertragungsart der Daten an das Rechenzentrum, Eingabe der Betrage mit
oder ohne Punkt etc.

Kontrolle
(ges. Abrechnung):  Hier wird eine Plausibilitdtskontrolle beziglich der von lhnen
gemachten Eingaben durchgefiihrt. Fehler erscheinen in rot
und muissen korrigiert werden, bevor Sie
die Abrechnungsdatei an uns senden kénnen. Hinweise
erscheinen in grin und sollten bei Gelegenheit berichtigt
werden.

18] a.b.s. LobuOnline - Kontrolle £

Personal 000001 Gesetzlich, Sabine =

Hinweis 375 Sozialversicherungshummer nicht angegegeben; es kdnnen nicht alle
DEUV/SY-Meldungen durchgefiihit werden. Bei einer SV-Anmeldung
werden die notwendigen D aten zur Yergabe einer SY-Nummer an die
Krankenkasse ubermittelt [Geburtsname, usw.). Bitte tragen Sie die
SY-Nummer nach, sobald diese lhnen vorliegt

Hinweis 199  Mitarbeiter in der Landwirtschaftlichen Krankenkasse [LKK] und dem
Krankenversicherungsschliissel ‘allgemeiner Beitrag' sind in der Regel
mehrfachbeschaftiqt. Bitte klaren Sie den Sachverhalt mit der
zustandigen LKK.

Personal 000003 Nebenbeschaftigung, ' alter

Hinweis 108  ungliltige Sozialversicherungshummer (SY-Nummer und Geschlecht
abweichend)

Hinweis 142 Der Mitarbeiter erhalt SV pflichtige Bezlige in Hohe von EUR 1270.00.
Bitte uberprifen Sie, ob eine Beschaftigung im Ubergangsbereich
zwischen EUR 520.01 und EUR 2000.00 vorliegt.

Detaillierte Auskiinfte erhalten Sie bei der entsprechenden
Krankenkasse.

Personal 000004 Stundenlohn, Hannes

Hinweis 106  ungliltige Sozialversicherungshummer (SY-Nummer und Geschlecht
abweichend) Ll

|3EI Hinweise, 1 Fehler gefunden (nur vorlaufige Abrechnung madglich)

| gesamte Abrechnung j

Drucken Kontrolle neu starten | Schliefen |
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Hinweise:

Anderungsproto-
koll anzeigen:

Hier werden alle Hinweise aufgefiihrt, die von Ihnen
unterdrickt wurden. Erscheint ein ,Informationsfenster” und
Sie setzen den Haken bei ,diese Meldung zukiinftig nicht mehr
anzeigen®, wird dies unter ,Hinweise” aufgefihrt.

18] a.b.s. LobuOnline - Hinweise

Folgende Hinweise werden unterdriickt:

- Personalnummer 939999 Geschenke, Fiktiv
168 Steuerklasse 0 bei einem nicht Minijob-Mitarbeiter eingetragen

7 Hilfe Abbrechen Schliefen

Durch Klick auf diesen Menupunkt kénnen Sie sich samt-

liche Anderungen anzeigen lassen, die in dem aktuellen Monat in
LobuOnline eingetragen wurden. Diese kdnnen  Sie selbstverstandlich auch

ausdrucken.

Stand: 18.07.2025
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a.b.s. LobuOnline - Anderungsprotokoll

Anlage Jahr: 2023
Monat: 9

PNR: 000002 Hivadi, Stefan

[ Umsatze : Anlzage Lohnart: 039
Betrag: 2000.00
|
Urlaubs/Fehlzeiten Anlage Jahr: 2023

|
|

Personaldaten Anderung

| Urlaubs/Fehlzeiten

Personaldaten Snderung

Monat: 9

PNR: 000003 Nebenbeschaftigung, Walter
Anlage Jahr: 2023
Monat: 9

PNR: 000004 Stundenlohn, Hannes

| Urlaubs/Fehlzeiten

Personaldaten Anderung

Anlage Jahr: 2023
Monat: 9

PNR: 000005 _Freiwilig, &nton

|
Drucken

Notizen: Hier werden sdmtliche Abrechnungsnotizen angezeigt, die von Ihnen fir die
Firma oder einzelne Mitarbeiter angelegt wurden.

Stand: 18.07.2025
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2] a.b.s. LobuOnline - Notizen anzeigen

PNR /Abrechnung l Mitarbeiter/Text... | Erledigt I
=-0015 Bitter, Katja
09,2023 Krankenkassenwechsel

Text:

Andern | Loschen

v erledigte Notizen anzeigen

[V nur Notizen fur laufende Abrechnung anzeigen

Schliefen

Summen-
abstimmung: Hier kénnen Sie die Summenabstimmung s&émtlicher
angegebener Lohnarten und Betréage durchfihren.
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Listen und
Dokumente:

| a.b.s. LobuOnline - Summenabstimmung e
LA ‘ Bezeichnung ‘ Stunden ‘ Umszatz | Fiss/Stamm Gesamt-Brutta IL
093 Gehalt 2000.00 39770.96 A1770.86
Gesamt 033, =00-4039 2000.00 35770.56 4177086
020 Nettobezug E04.14 E04.14
024 | Mettobezug 42.30 42.30
121 | stir. Direktversicherung 135.00 135.00
122 | stfr. Direktversicherung 221.00 221.00
125 | stfr. Fahrten ‘wohn. &b, 5t 70.00 FO.00
Gesamt #20-429 1072.44 1072.44
040 YWl AG Zuschuss 60.00 6000
Gesant xd0-:43 .00 Bi.007
050 | Bruttobezug 21.56 21.56
051 | Bruttobezug 680.00 620.00
1581 | Stundenlohn 2600.00 2600.00—
153 | Geschaftsfubrergehalt 9000.00 S000.00
154 | Aushilfzlobn 530.00 530.00
155 | Auszubildendenvergiitung 500.00 500.00
951 | Bruttokiirzung -85.00 -85.00
Gesamt #50-x53 1370656 1370656
M4 | Sarkhaia KF7 Mitena ENN NN £ nnﬂ
Gesamt 2000.00 56618.96 50618.86
v Bruttoemittiung
Drucken | Akluallisweren| Schliefen |

W Umsatz aus Stundensatz und Zuschlagen berechnen

Hier werden die Gesamtbruttobetréage pro Lohnart und auch
nochmals als Gesamtsumme ausgewiesen. Durch Klick auf
die entsprechende Lohnartenbezeichnung z.B. ,Fixbezug®
werden die Einzelwerte pro PNR fir die betreffende Lohnart
angezeigt. Diese Auswertung dient rein zu Abstimmzwecken
und als Ubersicht.

Hier werden die vorlaufigen Abrechnungsdateien fur die
einzelnen Monate sowie die a.b.s. Lohnauswertungen, die Sie
selbst drucken, angezeigt, nachdem Sie diese ins LobuOnline
eingelesen haben. Offnen Sie die jeweilige Datei durch
Doppelklick.

Stand: 18.07.2025
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Schreibsperre

aufheben:

FKN andern:

] a.b.s. LobuOnline - Listen und Dokumente

4- - LobuOnline Dokumente Offnen
=J- 999946 Mustermann GmbH
+- O 08.2023
+- O 07.2023
+- O 06.2023

Exportieren

[v nur die Listen der jeweils letzten Abrechnung anzeigen

¥ nur die Listen zur aktuellen Firma anzeigen

7 Hilfe Listen von a.b.s. importieren l Schliefen |

Wichtig: Sie bendtigen den Acrobat Reader zum Offnen
der Dateien.

Nach einem plétzlichen Programmabsturz werden
samtliche Daten gesichert und die Dateneingabe aus
Sicherheitsgrinden gesperrt. In der LobuOnline Menleiste
steht dann * *schreiben gesperrt** und Sie kdnnen
zunachst keine Eingaben mehr vornehmen. Uber diese
Option kdnnen Sie die Dateneingabe wieder freischalten.

Hier konnen Sie Ihre a.b.s. Firmenkennnummer ab&ndern.
Das sollte aber nurin Ausnahmefallen nach Ricksprache mit
abs. durchgefihrt werden. Zur Anderung lhrer
Firmenkennnummer bendtigen Sie einen Freigabecode.
Dieser wird Ihnen bei Bedarf von einem unserer
Kundenbetreuer mitgetellt.

Stand: 18.07.2025
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Zeitraum andern:

Datenverzeichnis
andern:

Einrichtungs-
Assistent:

Datensicherung

Hier konnen Sie den aktuellen Abrechnungszeitraum
abandern. Dies ist aber nur fir den ersten von lhnen
angelegten Abrechnungsmonat maglich und daher i.d.R. nur
fir Neukunden relevant. Diese Anderung sollte nur in
Ausnahmefallen und nach Ricksprache mit a.b.s.
durchgefihrt werden. Zur Anderung des
Abrechnungszeitraumes bendtigen Sie einen Freischaltcode.
Dieser wird Ihnen bei Bedarf von einem unserer
Kundenbetreuer mitgeteilt.

Mochten Sie das aktuelle Datenverzeichnis, in dem die
LobuOnline Daten auf Ihrer Festplatte abgelegt sind,
abandern, wahlen Sie diesen Punkt an. Hierbei werden alle in
LobuOnline erfassten Daten in ein neues Verzeichnis kopiert
und dort archiviert.

Uber diesen Punkt haben Sie die Méglichkeit eine, neue Firma
anzulegen oder Daten bzw. eine komplette
Datensicherung in LobuOnline zu importieren.

O a.b.s. LobuOnline - Start P
Willkommen bei LobuOnline 23.1.0!

“Was mochten Sie tun?

¢ MNeue Firma anlegen
" mit Musterdaten arbeiten
" Datei von a.b.s. importieren

" Datensicherung einlesen

Neuanlage einer Firma zur Lohnabrechnung.

&bbrechen 7 Hilfe Weiter

Wahlen Sie den gewlnschten Punkt aus und bestatigen Sie
einfach mit "Weiter".

Stand: 18.07.2025
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Erstellen:

Datensicherung

Hier kann eine komplette Sicherung fir alle bisher in
LobuOnline erfassten Daten lokal auf Ihnrem Rechner erstellt
werden. Wahlweise kdnnen Sie diese Sicherungsdatei auch
mit einem Kennwort verschlisseln. Dies ist auflerst
praktisch, wenn Sie sich z.B. einen neuen PC anschaffen. So
kdnnen Sie bequem alle erfassten Daten aus LobuOnline
exportieren, auf einem USB-Stick speichern und
anschlieend auf dem neuen Rechner wieder einlesen.
Klicken Sie einfach auf den Punkt ,Datensicherung starten”
und es wird eine Datei in dem von lhnen angegebenen
Verzeichnis gespeichert. ACHTUNG: Eine Datensicherung
sollte immer nur nach einem abgeschlossenen Monat
erfolgen!

12 a.b.s. LobuOnline - Daten sichern ?

Sichemn in Dater:

o
0
o
o
3
)
o
Q
o
o
o
(1]
(y]
=
[
(g
o
0
[
(%
f=
(np
o
=)
o
(o)

sichern I FKN | MName

299938  Mustermann GmbH

999923  Muster

993346  Mustermann GmbH

99393350  Mustermann GmbH 2

999951  Mustermann Muller GmbH

993335  Mustermann GmbH v

O00rROOO

I~ alle Firmen [FKNs) [V Listen und Dokumente einschliefen

™ Mit Kennwort schiitzen

Abbrechen Starten

Einlesen: Hier kann einen von lhnen zuvor erstelle Sicherungsdatei wieder in

LobuOnline eingelesen werden. Klicken Sie dazu auf

_I und wahlen Sie die entsprechende Sicherungsdatei aus.
In unserem Beispiel haben wir die Sicherungsdatei zuvor auf
dem Desktop abgespeichert. Klicken Sie nun auf ,Offnen®.
Der zuvor grau hinterlegte Punkt ,Daten einlesen® ist nun
schwarz hinterlegt. Klicken Sie jetzt einfach auf ,Daten
einlesen”. Haben Sie die Sicherungsdatei mit einem
Kennwort versehen, missen Sie dies noch eingeben. Nun

Stand: 18.07.2025
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sind alle von lhrer Firma zuvor erfassten Daten wieder
vorhanden und Sie kdnnen weiter mit LobuOnline arbeiten.
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(@ ab.s. LobuOnline - Datensicherung einlesen  *

Einlesen aus Datei;

| 1=

einlesen I FrM I Mame I im Bestand |

™ Alles einlesen

Abbrechen Starten
12} LobuOnline-Datensicherung &ffnen
1T » Netzwerk » Mac » Home » Downloads v ¢ Downloads" durchsuchen P
Organisieren v Neuer Ordner M @
i A Name Anderungsdatum  Typ
X
B Desktop m 203836_2302 LobuOnline Impor...
& Download 203836 2213 LobuOnline Impor.,
% iCloud Drive (Ma | @ backup-270223-0806 LobuOnline Impor... 6
5| Zuletzt besucht 5] ! ToDUDNINE IMpoT.. TTRE
[ 999950_2209 LobuOnline Impor... 121KB
B Desktop @ 999950_2208 LobuOnline Impor... 117KB
& Heimnetzgruppe [ 9999502207 LobuOnline Impor... 118KB
A mueller @ 999950_2206 LobuOnline Impor... 112 KB
B mueller [ 999950_2205 LobuOnline Impor... 112 KB
eclipse [ 999950 2204 LobuOnline Impor... 163 KB
fop [ 9999502203 LobuOnline Impor... 119KB
ot [ 999950_2202 LobuOnline Impor... 109 KB
AppData 9999502201 LobuOnline Impor... 109 KB
&) Bilder lojo_202301_202307_0743110_33454_00000 Dateiordner
# Desktop 16372_700_2023 2 Dateiordner
B Doliisa 16372_700_2023 Dateiordner
8 Downloads v 04 Aprill 2023 Dateiordner
Dateiname: | backup-270223-0806 v %02 v
Offnen Abbrechen

Programm aktualisieren: Uber dieses Menii kénnen Sie direkt Kontakt zu unserem
Server aufbauen und es wird Uberprift, ob neue Versionen von LobuOnline oder dem
Krankenkassenstamm verfuigbar sind. Diese werden dann sofort installiert. Sollte es
beim Auto-Update Probleme geben, so kénnte das zB. an lhren Firewall
Einstellungen liegen. Es erscheint dann z.B. folgende Fehlermeldung:
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2 a.b.s. LobuOnline - Aktualisierung

Es liegen keine Aktualisierungen vor. Sie verwenden die
- aktuelle Version von LobuOnline.

“+

Abbrechen Schliefen

Kontaktieren Sie in diesem Fall Ihren Administrator oder
wenden Sie sich an a.b.s.

Einstellungen: Hier werden allgemeine Feineinstellungen fiir LobuOnline
vorgenommen. Also z.B. die Ubertragungsart der Daten an
das Rechenzentrum, Eingabe der Betrdge mit oder ohne
Punkt etc. Auch einzelne Module und Zusatzleistungen sind
hier zuschaltbar. Das Meni ,Einstellungen® umfasst folgende
Registerkarten:

Das Mend ,Einstellungen®, in den Feineinstellungen beziglich
LobuOnline vorgenommen werden kdnnen, umfasst mehrere

Registerkarte Registerkarten.

Eingabe: Hier kénnen Sie generelle Programmeinstellungen z.B. fiir
die Eingabe von Betragen etc. individuell konfigurieren.
) a.b.s. LobuOnline - Einstellungen ®

Eingabe IAnzeige ] Datensicherheit I Datenaustausch I Aktualisierung I Module ] Benutzer Programme

[~ Navigationsfenster einblenden [&lt + N)

[V beim Verlassen einer Auswahl zum Navigationsfenster springen
[ keine Sicherheitsnachfrage beim Laschen
[ akustisches Signal bei Nachfragen/Hinweisen unterdriicken
[~ automatisches Setzen von Dezimalstellen (z.B. Eingabe W ahrungsfelder in Cent)
|~ inteligente Eingabe abschalten
v kein automatisches Springen zum nachstem Feld, Enter-T aste erforderlich
|~ bei mehreren Orten fiir eine Postleitzahl keine Abfrage des Ortes, Ort leer
™ Anlage-Nachfrage bei nicht im Firmenstamm angelegten Kostenstellen unterdriicken
™ keine automatische Erstellung des Umlage-Erstattungsantrages (bis Ende 2010)

[~ Schnellauswahlfeld in Listendarstellungen

7 Hife Standardwerte... Schliefen
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Navigationsleiste einblenden

Hier kénnen Sie sich die a.b.s. Navigationsleiste einblenden lassen. Diese wird fur die
Erfassung bei uns im Hause eingesetzt und hat fir Sie keine weitere Bedeutung.
Keine Sicherheitsnachfrage beim Loschen

Durch Aktivierung dieser Funktion wird beim Loschen von Mitarbeitern,
Abrechnungszeitraumen und Firmendaten keine zuséatzliche Sicherheitsabfrage
mehr durchgefihrt.

Akustisches Signal bei Nachfragen/Hinweisen unterdriicken

Hier kdnnen Sie das akustische Signal unterdricken, das ertént, wenn Hinweise oder
Nachfragen aus LobuOnline erscheinen.

Automatisches Setzen von Dezimalstellen

Ist diese Funktion aktiviert und geben Sie z.B. 2000 als Beitrag ein, so setzt
LobuOnline automatisch das Komma und tragt 20,00 ein. Ist das Feld deaktiviert
und sie geben z.B. 2000 ein, so wird als Betrag 2000,00 ausgewiesen.
Intelligente Eingabe abschalten

In LobuOnline sind verschiedene Automatismen hinterlegt, die lhnen die Eingabe
erleichtern sollen. Wenn Sie z.B. In der Registerkarte Sozialversicherung unter
.Krankenversicherung” eine ,1 = allgemeiner Beitrag” eintragen, so werden die
Felder ,privater KV-Beitrag® und ,privater PV-Beitrag” automatisch gesperrt, weil ein
in der gesetzlichen KV versicherter Mitarbeiter nicht zugleich privat versichert sein
kann etc. Durch Setzen des Hakchens deaktivieren Sie diese Automatismen. Das
kann bei seltenen Sonderfallen erforderlich sein.

Kein Automatisches Springen zum nachsten Feld, Enter-Taste erforderlich
(StandardmaBig aktiv)

Ist dieser Punkt deaktiviert, so springt der Cursor automatisch in das nachste
Eingabefeld, wenn dieses komplett geflllt ist. Ist die Funktion nicht aktiv, so muss
man jedes Mal nach einer Eingabe mit der Enter-Taste bestatigen, um in das nachste
Feld zu gelangen.

Bei mehreren Orten fir eine PLZ keine Abfrage des Ortes, Ort leer

Wenn Sie in das Feld PLZ im Firmen- oder Personalstamm eine PLZ eintragen, so
wird automatisch der zugehérige Ort ermittelt. Gibt es mehrere Orte zu einer
Postleitzahl, so werden alle vorgeschlagen und Sie wéahlen dann den korrekten Ort
aus. Ist diese Funktion aktiv, so werden in solch einem Fall keine Orte vorgeschlagen
und das Feld ,Ort” bleibt leer.

Anlage Nachfrage bei nicht im Firmenstamm angelegten Kostenstellen
unterdricken

Wenn Sie einen Mitarbeiter einer Kostenstelle zuweisen, die nicht im Firmenstamm
angelegt ist, werden Sie gefragt, ob diese Kostenstelle angelegt werden saoll.
Aktivieren Sie diese Funktion, entfallt diese Nachfrage.
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Keine automatische Erstellung des Umlage Erstattungsantrages (bis Ende
2010)

Der Erstattungsantrag fur die Krankenkasse wird von uns erstellt, wenn Sie die
entsprechende Fehlzeit ,Krank mit Entgeltfortzahlung® im LobuOnline eintragen.
Wenn der Umlage-Erstattungsantrag fir Mitarbeiter nicht automatisch dber
LobuOnline erstellt werden soll, sondern Sie diesen manuell erstellen waollen,
aktivieren Sie diese Funktion durch Setzen des Hakchens.

Schnellauswahlfeld in Listendarstellungen (standardmasig aksiv)

Diese Option erleichtert das Handling bezuglich des Drucks der Lohnauswertungen

im Fenster "Listen und Dokumente". Die Option ist standardmaRig aktiviert und sollte

aus Vereinfachungsgrinden auch nicht deaktiviert werden.

Registerkarte

Anzeige: Hier werden allgemeine Einstellungen bezuglich der Notizfunktion und der
Sortierung der Lohnarten vorgenommen.

12} a.b.s. LobuOnline - Einstellungen 2

Eingabe | Anzeige lDalensicherhei! I Datenaustausch ]Aklualisierung ] Module [ Benutzer | Programme

Sortierung Mitarbeiter: Sortierung Lohnarten:
& Name (¢ alphabetisch nach Bezeichnung
¢~ Personalnummer ¢ numerisch nach Lohnartennummer

[V Notizen in Firmen-/Personalfenster

IV als 'erledigt’ markierte Notizen anzeigen

[V nur Notizen fiir die laufende Abrechnung anzeigen

IV beim Programmstart/D ateniibertragung Notizen automatisch anzeigen
IV Summenabstimmung zeigt standardmaPig Bruttoermittlung

[ Listen und Dokumente standardmaig fiir alle Firmen anzeigen

Schrift

Grofe:  Art: Ausdehnung:
l L] | Ll I LI Standard Vorschau
? Hife Standardwerte... Schliefen

Sortierung Lohnarten
Hier kénnen Sie festlegen, in welcher Reihenfolge die Lohnarten in LobuOnline
angezeigt werden sollen. Es gibt hier 2 mogliche Optionen:

* alphabetisch nach Bezeichnung (standardmasig aktiv)
Die Lohnarten im Firmenstamm und in der Auswahlliste in der Registerkarte
Monatsdaten ,Lohn und Gehalt® werden alphabetisch nach lhrer
Bezeichnung sortiert.
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* numerisch nach Lohnartennummer
Die Lohnarten im Firmenstamm und in der Auswahlliste in der Registerkarte
Monatsdaten ,Lohn und Gehalt” werden aufsteigend nach der fortlaufenden
Lohnartennummer sortiert.

Notizen in Firmen-/Personalfenster * Als ,erledigt markierte Notizen anzeigen
(StandardmaBig aktiv)
Wenn Sie eine Notiz bearbeitet haben, so markieren Sie diese als ,erledigt”.
Sollen diese erledigten Notizen unter ,Extras” => ,Notizen anzeigen® nicht
mehr angezeigt werden, so deaktivieren Sie diese Funktion.

* Nlur Notizen fur die laufende Abrechnung anzeigen
Ist diese Funktion aktiv, so werden nur die Notizen angezeigt, die den gerade
bearbeiteten Abrechnungszeitraum betreffen. Sollen alle jemals eingepflegten

Notizen angezeigt werden, so deaktivieren Sie diesen Punkt. < Bei

Programmstart/Datenubertragung Notizen automatisch anzeigen
(StandardmaBig aktiv)

Wenn Sie LobuOnline starten oder die Abrechnungsdatei an uns tGbertragen,

so werden automatisch Notizen angezeigt, die den gerade bearbeiteten

Abrechnungsmonat betreffen. Das soll lhnen nochmals Gewissheit geben,

dass nichts vergessen wurde einzutragen. Sollen lhnen die Notizen in solch

einem Fall nicht angezeigt werden, so deaktivieren Sie diese Option.
Summenabstimmung zeigt standardmaBig Bruttoermittlung (standardmasig aktiv)
Durch Aktivieren dieses Punktes wird in der Summenabstimmung die
Bruttoermittlung mit angezeigt. D.h. es werden negative Bruttosummen wie z.B.
durch ein Storno, in der Bruttoermittlung vom Gesamtbrutto abgezogen. Ist diese
Funktion deaktiviert, so werden nur die positiven Bruttobeziige addiert.

Listen und Dokumente standardmaBig fiir alle Firmen anzeigen

Dieser Punkt ist fur Sie nur interessant, wenn Sie mehrere Mandanten Uber
LobuOnline abrechnen. Wird hier ein Hakchen gesetzt, werden unter dem
MenUpunkt ,Extras® =>" Listen und Dokumente” alle Mandanten angezeigt. Ist diese
Funktion deaktiviert, werden nur die Listen der Firma angezeigt, welche Sie gerade
bearbeiten.

Registerkarte
Datensicherheit: In dieser Registerkarte werden die Firmennamen und der
32stellige Zugriffsschlissel pro Firma aufgezeigt, die Sie in
LobuOnline angelegt haben. Zudem haben Sie die Moglichkeit
das Standardverzeichnis, in dem
Datensicherungen
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abgespeichert werden, abzuéandern.

1] a.b.s. LobuOnline - Einstellungen &

Eingabe IAnzeige Datensicherheit IDalenauslausch ]Aktualisierung I Module I Benutzer ] Programme I

Firmen

FKN ] Firma I Datenschliissel I Portal Nutzer [;]
293998 Mustermann GmbH ae387b7e...
4993923 Muster A11f4e2f
l 939946 Mustermann GmbH 837d2131... I
993950  Mustermann GmbH 2 ae387b7e...
993951  Mustermann Muiller GmbH ae387b7e...
993935 Mustermann GmbH ae387b7e... v

Neu Andern Liste drucken

Verzeichnis fur D atensicherungen:

™ Standard |.’.-"Mac.-"H0mef‘Downloads Auswahlen

[ sicheres Schreiben Konfigurationsdateien deaktivieren

? Hife | Slandardwerle...l Schliefen

Durch diesen Zugriffsschissel werden samtliche Daten, die zwischen Ihnen und dem
a.b.s. Rechenzentrum ausgetauscht werden, nach dem Bankenstandard (RCI 128
bit) verschlisselt. Somit kénnen also die Dateien nur Gber die Software LobuOnline
entschlisselt und angezeigt werden. Damit ist also auch den strengen
Datenschutzbestimmungen im Bereich der Lohnabrechnung genlige getan.

Der Schltssel ist bei uns im Rechenzentrum gespeichert. Wenn wir Daten an Sie
versenden, so werden Sie mit diesem Schlissel codiert. Bei Ihnen befindet sich
dieser Schlissel im LobuOnline. Wenn Sie diese Daten dann von uns einlesen,
werden diese dann wieder durch den Zugriffsschlissel dekodiert und damit erst
lesbar gemacht.

Uber das Schaltfeld ,Liste drucken® kénnen Sie sich die betreffenden Schliissel

selbstverstandlich auch ausdrucken.

Registerkarte

Datenaustausch: Hier werden Einstellungen beziglich des Datenaustausches
zwischen dem a.b.s. Rechenzentrum und lhrem Betrieb
vorgenommen.

Stand: 18.07.2025 Seite -22-



Praxisseminar 2025

?

te]

a.b.s. LobuOnline - Einstellungen

Eingabe I Anzeige [ Datensicherheit | Datenaustausch | Aktualisierung I Module I Benutzer I Programme

Datenuibertragung zum Rechenzentrum: Timeout:

| Internet [Direktiibertragung) LI | LI
[bertragungsserver (URL)

[V Standard Ith: #flogw. absrz.de/lo/scripts/lo20_transfer.cai &I
Werzeichnis fuir Import/E xportdateien:

[~ Standard [:’:’Mac:’Home/Desktop Auswahlen

E-Mail Empfangsadresse von a.b.s. &ntwortdateien:

|mueller@ab3vr2.de

[V "Notiz"-Daten zur Datensicherung an a.b.s. iibertragen

™ vorlaufige Abrechnung nur nach Auswahl

[ Proxyserver fiir Interetverbindung

Servername/|P-Adresse

TCP-Part Benutzername

? Hilfe Standardwerte...

Datentlibertragung via:

SchiieBen

Hier kénnen Sie festlegen, wie Sie die Datenitbertragung an uns vornehmen
mochten. StandardmaBig ist ,Internet/ Direktiibertragung” aktiviert und sollte auch
beibehalten werden, weil das die einfachste Ubertragungsart darstellt. Sollte eine
direkte Ubertragung z.B. auf Grund von Firewall Einstellungen nicht méglich sein, so
kann man eine Alternative wahlen. Es gibt hierbei folgende Méglichkeiten:

* Internet (Direktiibertragung) (standardmagig aktiv)

Nachdem Sie den betreffenden Abrechnungsmonat vorlaufig oder endgiiltig
ausgewertet haben, wird die Abrechnungsdatei automatisch an uns
Ubermittelt und Sie erhalten eine Erfolgsmeldung. Gegebenenfalls muss hier
lhr Netzwerkadministrator unter ,Proxyserver fur Internetverbindung” noch
Einstellungen bezuglich des Proxyservers vornehmen oder ihre Firewall
entsprechend konfigurieren.

* WebBrowser (z.B. Internet Explorer, Firefox, usw.)

Nachdem Sie den entsprechenden Abrechnungsmonat vorlaufig oder
endgultig ausgewertet haben, startet ein Browserfenster. Klicken Sie auf
,0atentbertragung starten” und Sie erhalten eine Erfolgsmeldung.

* E-Mail an abrechnung@abs-rz.de (als Dateianhang])

Sie geben als ,Verzeichnis zur Ablage der Abrechnungsdateien® das
Verzeichnis auf Ihrem Rechner an, in dem die Auswertungsdatei gespeichert
werden soll. Werten Sie den entsprechenden Abrechnungsmonat endgultig
oder vorlaufig aus, so wird die Datei dort gespeichert. Sie hdngen dann diese
Datei an eine E-Mail an, die Sie an die abrechnung@abs-rz.de schicken.

Uber‘tr‘agungsserver‘ (URL] (nur aktiv, wenn als Ubertragungsart Internet oder WebBrowser angewahlt ist)
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Hier ist sowohl beim Internet [Direktiibertragung) als auch bei der Ubertragungsart
Webbrowser unsere feste Serveradresse hinterlegt. Diese lautet

"http:/ /absrz.de/lo_scripts/lo10_transfer.cgi" und sollte nicht gedndert werden,
da es sonst zu Problemen beim Versand der Dateien kommen kann. Ist Internet
(Direktibertragung) ausgewahlt, so kann Uber die Schaltflache "Test" eine
Testlubermittlung durchgefihrt werden.

Verzeichnis zur Ablage der Abrechnungsdateien (nur aktiv, wenn als Ubertragungsart E-Mail angewshlt
ist]

Sie geben als ,Verzeichnis zur Ablage der Abrechnungsdateien® das Verzeichnis auf
Ihrem Rechner an, in dem die Auswertungsdatei gespeichert werden soll. Werten
Sie den entsprechenden Abrechnungsmonat endgultig oder vorlaufig aus, so wird
die Datei dort gespeichert. Sie hangen dann diese Datei an eine E-Mail an, die Sie an
abrechnung@abs-rzde schicken. Als Standardverzeichnis ist hier das
dataVerzeichnis von LobuOnline angegeben.

Verzeichnis fiir Import/Exportdateien

Haben Sie ein festes Verzeichnis auf |hrer Festplatte angelegt in das Sie
Vorabdateien, Abrechnungsdateien etc. speichern, so tragen Sie dieses hier ein.
Wenn Sie diese Daten Uber das Menu ,Datei"=> ,Daten von a.b.s. importieren”
einlesen, springen Sie sofort in dieses Verzeichnis und missen nicht erst mihsam
nach den Dateien suchen.

E-Mail Empfangsadresse von a.b.s. Antwortdateien

Geben Sie hier die E-Mail-Adresse an, an die samtliche Dateien betreffend
LobuOnline (z.B. Vorabauswertungen, endgultige Auswertungen,
Uberweisungsdateien etc.) von uns an Sie geschickt werden sollen.

»Notiz“-Daten zur Datensicherung an a.b.s. libertragen (standardmasig aktiv)

Ist dieses Feld markiert, so werden auch Notizen, die Sie eintragen, an das
Rechenzentrum Ubermittelt und mit den anderen Daten dauerhaft abgespeichert.
Ist diese Funktion nicht aktiv, so werden entsprechende Natizen lediglich bei lhnen
im LobuOnline gespeichert, nicht aber jedoch bei uns im Rechenzentrum.
Vorlaufige Abrechnung nur nach Auswahl

Ist diese Funktion aktiv, so werden lhre Abrechnungsmonate immer sofort
automatisch endglltig ausgewertet, wenn Sie nichts anderes anwahlen. Ist dieser
Punkt ausgeschaltet, so ist beim Auswerten eines Abrechnungsmonats immer
zuerst ,vorlaufige Abrechnung® markiert und wenn Sie endgiltig auswerten
maochten, missen Sie diese Option erst anwahlen.

Proxyserver fir Internetverbindung

Sollten Sie Uber einen Proxyserver mit dem Internet verbunden sein, kontaktieren
Sie hier lhren Systemadministrator, dass er lhnen den Server bzw. den Port
entsprechend konfiguriert und dann hier im LobuOnline die Eintragung des korrekten
IP-Adresse und des TCP-Ports vornimmt.
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Registerkarte
Aktualisierung: In dieser Registerkarte konnen Sie Einstellungen bzgl. der
Aktualisierung von LobuOnline vornehmen.

1] a.b.s. LobuOnline - Einstellungen g
Eingabe I Anzeige I Datensicherheit [ Datenaustausch | Aktualisierung IModule ] Benutzer I Programme ]
[v beim Programmstart automatisch auf &ktualisierungen priifen
Aktualisierungsserver (URL):
¥ Standard  [https://logw.absrz.de/lo/update/win Test
? Hife | Standadwerte.. | Schiiefien

Beim Programmstart automatisch auf Aktualisierungen priifen (standardmasig aktiv) ISt
hier der Haken gesetzt, wird automatisch nach dem Start von LobuOnline gepruft,
ob eine neue Version bzw. ein neues Krankenkassen-Update zur Verfiigung stehen.
Sollten Sie nicht permanent mit dem Internet verbunden sein, so kann es hier zu
folgender Fehlermeldung kommen:

’ Fehler bei Priifen der Aktualisierung.
Details
&

Abbrechen |

Aktualisierungsserver (URL)

Dieser Server ist standardmaBig als "http:/ /absrz.de/lo_update/win" eingetragen.
Hier sollte nur in Ricksprache mit a.b.s. etwas geandert werden, um den korrekten
Ablauf der Auto-Updates nicht zu gefahrden. Uber die Schaltflache ,Test" kann hier
ein Verbindungstest durchgefihrt werden.

Registerkarte

Module: Wir haben LobuOnline sehr Ubersichtlich und einfach aufgebaut. Um
unnotige Schaltflachen und Eingabefelder zu vermeiden, sind
nach der Installation daher nur so genannte Grundfunktionen
aktiviert. Diese sind aber fuir 90% der Firmen ausreichend,
um die monatliche Lohnabrechnung zu erstellen. Sollten Sie
Zusatzfunktionen  bendtigen wie zB. Altersteilzeit,
Durchschnittslohnermittlung etc., so kénnen Sie diese
Module hier zuschalten.
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Im linken Fenster sehen Sie das entsprechende Modul.
Durch Linksklick wird die Beschreibung des Moduls im
unteren Fenster angezeigt.

2] a.b.s. LobuOnline - Einstellungen P

Eingabe IAnzeige Datensicherheit ] Datenaustausch IAktuaIisierung | Module IBenulzer Programme I

Modul lﬂ Aktiviert fi |
A1 Antrag Entsendung / Ausnahmevereinbarung 993950 Mustermann GmbH 2

Abrechnung von Saison Arbeitnehmern

Abrechnungsliste

Abschlagserstellung

absPortal

abweichende Betriebsstatten-Betriebsnummer

abweichende Bundeslander LI

Altarstailzait

£ | Andem

Aktivierung des Antrags/Bescheinigungsverfahrens A1 auf Entsendung baw. Ausnahmebescheinigung

? Hife Standardwerte. .. Schliefen

Um z.B. das Modul "Abschlagserstellung" zu aktivieren, gehen Sie wie folgt vor:
1. Klicken Sie doppelt auf den Modultext "Abschlagserstellung".

2. Es offnet sich folgendes Dialogfeld:

(B Einstellungen Modul bearbeit... ?

Maodul 'Zeitraumbezogene Lohnarten
¢ fiir alle Firmen aktivieren
" fiir keine Firma aktivieren

¢ fiir die ausgewahlten Firmen aklivieren:

Firma I;_l

293338 Mustermann GmbH
| 939346 Mustermann GmbH
933350 Mustermann GmbH 2
933351 Mustermann Mulller GmbH
993335 Mustermann GmbH v

7 Hilfe | Abbrechen Ubemehmen

3. Wahlen Sie nun je nach Bedarf folgende Optionen:
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fir alle Firmen aktivieren

Setzen Sie den Punkt bei dieser Option, um das entsprechende Modul (hier
Abschlagszahlung] fur alle Firmen, die in LobuOnline angelegt sind, zu aktivieren.
fir keine Firma aktivieren

Setzen Sie den Punkt bei dieser Option, um das entsprechende Modul (hier
Abschlagszahlung] fur alle Firmen in LobuOnline zu deaktivieren.

fir die ausgewahlten Firmen aktivieren

Setzen Sie den Punkt bei dieser Option, um das entsprechende Modul (hier

Abschlagszahlung) nur fir eine bestimmte Firma im LobuOnline zu aktivieren. Die
gewunschte Firma kénnen Sie dann im Auswahlfeld aktivieren.

4. Klicken Sie nun auf "Ubernehmen". Unter "Aktiviert fur" werden entweder alle
Firmen angezeigt oder die von Ihnen Ausgewabhlte.

12 a.b.s. LobuOnline - Einstellungen e

Eingabe IAnzeige I Datensicherheit ] Datenaustausch IAktuaIisierung | Module IBenutzer Programme: I

Modul | | aktiviert fii |
: R alle Firmen I
Versicherungspflichtige nach § 5 4bs.1 Nr. 13 SGB V |

Versorgungsbeziige
vollstandige Bearbeitung der Musterdaten
Vorldufige Abrechnung - alle Auswertungen erstellen

l Zeitraumbezogene Lohnarten I
uschuss freiw. nach Enfge ZI
P I Andemn

Nach der Aktivierung dieses Moduls konnen Stamm-Lohnarten in ihrer Giltigkeit durch ein 'von' und 'bis’ Datum begrenzt
werden.

? Hife Standardwerte... Schliefen

5. Schlieen Sie das Fenster Uber "Schlieen". Damit ist das Modul aktiviert und die
entsprechenden Eingabefelder im Firmen- und Personalstamm werden
freigeschaltet. SchlieBen Sie dieses Fenster bitte in keinem Fall mit dem X -

Symbol rechts oben, da ansonsten das entsprechende Modul nicht
freigeschalten wird.

Hinweis:

Wenn Module aktiviert werden, erscheinen die dadurch freigeschalteten
Eingabefelder unter ,Bearbeiten” => ,Firma" =>in der Registerkarte ,Extras” und
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/ oder unter ,Bearbeiten” => ,Personal® => Monatsdaten bzw. Stammdaten =>

in der Registerkarte ,Extras”.

Ist die erste Registerkarte ,Extras” mit Eingabefeldern komplett belegt, so wird
automatisch vom Programm eine zweite Registerkarte ,Extras 2° angelegt.
Wenn wir also im Folgenden von der Registerkarte ,Extras” sprechen, handelt
es sich entweder um die Registerkarte ,Extras 1“ oder ,Extras 2° je nachdem
wie viele Module Sie in LobuOnline freigeschaltet haben.

Registerkarte
L+Extras“:

i)

(Wird in jedem Fall angezeigt, wenn zumindest 1 Modul
aktiviert ist)

a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine ?

Aktuell IAusgeschieden I

Pers.Nr

| lName

| Austritt

000026
000027
000006
000023

000005
000ms
999333
000001
000002
00003
000011
000003
000024
000021
000004
100010
000008
100012
000014
000025

Abe, def

Abcd, efg
Alterszeit, Hans
Azubi, Test

000015 [3 Bitter, Katja

Freiwilig, &nton
Gehaltsempfanger, Mustermann
Geschenke, Fiktiv

Gesetzlich, Sabine

Hivadi, Stefan

Kaufmann, Konstantin

Minijob, Hanna
Nebenbeschaftigung, Walter
Roth, Cenollari
Sonntagzuschlag, Mehr
Stundenlohn, Hannes
Stundenlohn, Hannes
(bergangsbereich, Michael
Ubergangsbereich, Michael
Versorgungseinrichtung, Manuel
‘Wiliam, Ralf

2l

9/21

NeuerMilarbeiter| Austritt | Korrektur Yormonat

Monatsdaten ISlammdalen I Korrektur ]eAU I

Lohn und Gehalt I Urlaubs- und Fehlzeiten I Erstattung A5G

Sozialversicherungsmeldungen (DEUY)
Sondermeldegrund: | L‘

Mehrfachbeschaftigung

|~ Buchstabe M (Mahlzeiten bei Verpflegungspauschale / doppelter Haushaltsfiihrung)

Einmalig gez. Entgelt:
Lohnkonto

? Hie

% Assistenten | K/ Kontrolle |

Registerkarte

Schiiefien

-Extras 2“ [Wird nur angezeigt, wenn so viele Eingabefelder (Module] aktiviert sind,
dass Sie nicht mehr auf die Registerkarte ,Extras” passen]
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Aktuell ]Ausgaschiadan |

Pershr | [ Mame Austrit
000001 Gesetzlich, Sabine
000002 Privat, Stefan
000003 Ost, Walter
000004 Stundenlohin, Hannes
000005 Freiwilig, Antan
000006 Alersteilzeit, Hans
000008 Gleitzome, Michael
000011 Miniiob, Hannes
000012 Azubi, Sonja
2 1/3
Meuer Mitarbeiter Attt Karrektur Vormonat

Monatsdaten | Stammdaten | Konekir |

Allgemein | Steusr | 5% | Sw2 | Loknatten | Test | Estras Notiz |
abweichendes Bundesland/R echtskreis 5V
Bundesland: =l
Wortragswerte
Wortragswerte anlegen ]

Ubernahmewerte vom altem Arbeitgeber [fiir Steuer-Berechnung sonstiger Beziige)
Steuerbruttc: Steuerlage: | Einmalbesiige:
Wersicheungspflichtige nach § 5 Abs. 1 Mr. 13 SGB V'

[ bisher Nichtversichert (im Sinne des § 5 &bs. 1 N 135G W)
[~ Teilnehmer im Bundesfreiwiligendienst / freiwilig tkologisch/sozialen Jahr

™ direkt i Anschluss am sv-plichtioe Beschaftioung
In einer Landwittschaftichen Krankenkasse (LKK) Versicherte
Umlagekasse: L|
Zahlstellenmeldevertahren [Yersorgungsbezug)
KV -Nummer: WB max: ™ beihifeberechtigt
rechnerisches Eintrittsdatum
Eintrittsclatum:

- Assistenten | K Kontralle |

1.2. Die Firmendaten - Anlage und Bearbeitung

SchiisBen

Nach der Installation des Programms missen zunachst die Firmendaten eingepflegt
werden. Dazu 6ffnen Sie zuerst LobuOnline.

Hier kdnnen Sie zwischen folgenden Punkten wahlen:

2]

a.b.s. LobuOnline - Start

Willkommen bei LobuOnline 23.1.0!

Was mochten Sie tun?

¢ Neue Firma anlegen

" mit Musterdaten arbeiten

" Datei von a.b.s. importieren

(" Datensicherung einlesen

Neuanlage einer Firma zur Lohnabrechnunag.

Abbrechen 7 Hilffe Weiter

Stand: 18.07.2025
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Neue Firma anlegen

Uber diese Auswahl kénnen Sie die Daten fiir eine neue Firma erfassen, wenn bislang
noch keine Daten im LobuOnline erfasst bzw. Uber unser System abgerechnet
wurden.

Achtung: Sind Sie bereits Kunde und hatten z.B. einen Datenverlust, erfassen Sie
bitte auf keinen Fall die kompletten Firmendaten erneut. Wir kénnen lhnen dann die
Daten (Stand: letzte endgultige Abrechnung] auf Anfrage zukommen lassen und Sie
kdnnen diese dann Uber "Datenimport einlesen" bequem einspielen.

Daten von a.b.s. importieren

Uber diese Option kénnen Sie z.B. bei einem Datenverlust / Festplattencrash, die
aktuellen Erfassungsdateien, die Sie zuvor bei uns im Rechenzentrum angefordert
haben, einlesen und befinden sich damit an dem Stand Ende des letzten endgultig
abgerechneten Monats. Das erspart Ihnen die Neuerfassung samtlicher Daten.

Datensicherung einlesen
Hier konnen Sie eine Datensicherung, die Sie zuvor Gber LobuOnline erstellt haben,
ins LobuOnline Programm einlesen.

Wabhlen Sie hier bitte "Neue Firma anlegen" und es 6ffnet sich folgendes Fenster:
Bestandskunden wird sofort folgendes angezeigt:
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o

Datei Bearbeiten Extras Fenster ?

a.b.s. LobuOnline

FKN:

Firma:

StraBe, Hausnr.:

PLZ/Ort:

IBAN:

BIC:

a.b.s. LobuOnline - Firma (Neu)

Allgemeines

Kundennummer (FKN):  [203191 .LI

Firma: IMax Mustermann

|Musterstv. m

Strasse, Hausnr.:
PLZ, Ott: 1111
IBAN: |DE62664300000052483356
[GEnoDERTOR |

|Muslerhausen

BIC, Bank:

Bundesland: I Bayern

12345678

| 180-01 richt im Handelsregister i Einzelur

Betriebsnummer:

Rechtsform:

Abbrechen ? Hilfe

Zuriick | | Weiter I

Firmenkennnummer (fragen Sie diese telefonisch bei a.b.s.
Minchen Tel-Nr.: 089 - 22 33 22 oder a.b.s. Chemnitz Tel.Nr.
0371 - 690 77 77 an). Nur unter der Angabe dieser
Bstelligen, von uns vergebenen Kundennummer erhalten Sie
spater Auskiinfte von a.b.s.

Hier geben Sie den Firmennamen ein.

Bitte hier die Stral3e eintragen, in der sich der Sitz der Firma
befindet.

Der Ort wird i.d.R. durch Eingabe der Postleitzahl
automatisch eingetragen.

Bitte die IBAN eintragen, Uber das die Gehalts,
Krankenkassen- und die Lohnsteuerzahlungen abgewickelt
werden sollen.

Durch die Eingabe der BIC wird automatisch der Name des
Bankinstitutes eingetragen.

Stand: 18.07.2025
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Bundesland: Durch die Wahl des korrekten Bundeslandes werden
Voreinstellungen wie:
* Kirchensteuer [Aufteilung)
* Feiertage (Urlaubs-/Fehlzeitenverwaltung)
* Berilcksichtigung der Bemessungsgrenzen der alten bzw.
neuen Bundeslander in der RV/AV u.v.m. vorgenommen.

Betriebsnummer: Die Betriebsnummer, die vom Betriebsnummernservice der
Bundesagentur fir Arbeit vergeben wird und unter der Sie
auch bei den Krankenkassen gefuhrt werden. Haben Sie noch
keine Betriebsnummer, so kénnen Sie diese bei der Agentur
fur Arbeit beantragen.

Registerkarte - Steuer
Hier werden alle Daten abgefragt, welche die Abfihrung der Lohnsteuer betreffen.

- 0O

1] a.b.s. LobuOnline

Datei Bearbeiten Extras Fenster ?

a.b.s. LobuOnline - Firma (Neu)

Finanzamt

Finanzamt Name, Nr.:

Zusatz. Name:

Strasse, Hausnr.:

PLZ, Ort:

Sachbearbeiter:

Telefon, Fax:

E-Mail:
Zahlungsart:
IBAN:

BIC, Bank:

I Steuernummer:

Abbrechen ? Hife Zuriick

Klicken Sie auf den Lupenknopf neben dem Feld ,Finanzamt Name, Nr.”. Tragen Sie
nun das gewiinschte Finanzamt in die Eingabezeile ein und klicken Sie ,Ubernehmen”
an. Alle ubrigen Felder werden automatisch durch die Datenbank gefiillt.
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L] a.b.s. LobuOnline - o IEl
Datei Bearbeiten Extras Fenster ?
IR & R2

)
e} ab.s. LobuOnline - Firma (Neu) »

Finanzamt =
2 S = » BIES
a.b.s. LobuOnline - Finanzamter e

Finanzamt N:

Name. [BuFane [4]

Zusatz Name
Strasse, Hau

PLZ, Ort:

i des Grundbesi 9142
Miinchen Kiipersch. /P G 9143

Miinchen Selbstandige/Gewerbe/ AUl 9144
Miinchen Selbstandige/GewerbeAVul 9145
E-Mail: Miinchen Selbsténdige/Gewerbe AUy 9146
Zahi 3 Miinchen Selbstandige/| beAduy 9147
Miinchen Selbstandige/Gewerbe/ AUl 9148
Miinchen Ethebung 9143

Telefon, Fax:

IBAN:
BIC. Bank:

Steuemumme

£ |Miinchen

? Hife Schliefen |

Abbrechen ? Hilfe Zuriick I

Die Felder werden weitgehend automatisch aus der LobuOnline Datenbank gefullt.
Folgende Eingaben mussen Sie noch vornehmen:
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a.b.s. LobuOnline =2
Datei Bearbeiten Extras Fenster ?

| K2

(1] a.b.s. LobuOnline - Firma (Neu)

Finanzamt

Finanzamt Name, Nr.. |Minchen Karpersch./PersonenGes 513 P

ZusatzName: |

Strasse, Hausnr.: |Katharina-von-Bora-Strae 4

PLZ, Ott: 80333 [Miinchen

Sachbearbeiter: |
Telefon, Fax: [08g 12520 [083 12527777
E-Mail: [
Zahlungsart: [oone =]

IBAN: |DED5700000000070001506

BIC, Bank: MARKDEF1700 £| [BBK Miinchen
Steuemummer: 14311111111

Abbrechen | 7 Hie Zurick

Zahlungsart
Hier steuern Sie, wie die Zahlung der Steuerschuld durchgefiihrt wird. Folgende
Einstellungen sind maoglich:

0 = 0Ohne

Es wird von a.b.s keine Uberweisung an Ihr Finanzamt vorbereitet. Wir senden lhnen
die Lohnsteuerbescheinigung zu, Ubermitteln diese per ELSTER an das angegebene
Finanzamt und Sie veranlassen die Uberweisung an das zusténdige Finanzamt
selbst.

1 = Uberweisung.
a.b.s. erstellt eine Datei, sowie einen Begleitzettel fur die Bank. Hier ist wichtig,

welche Ubertragungsart Sie fiir diese Datei gewéhlt haben. Die Ubertragungsart ist
Vertragsbestandteil und bei a.b.s. im Kundenstamm hinterlegt.

+ Ubertragungsart DFU

DatenFernUbertragung durch a.b.s. Sie haben a.b.s. einen Termin
genannt, an dem die Zahlung fir das Finanzamt an lhre Bank
ubertragen werden soll. An diesem Tag wird die Zahlungsdatei
von a.b.s. an das Rechenzentrum |lhrer Hausbank Gbertragen. Sie
erhalten mit den Lohnunterlagen von ab.s. einen DFU-
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Begleitzettel. Diesen missen Sie unterschrieben an lhre Bank
weiterleiten, um die Uberweisung durchzufihren.

« Ubertragungsart SEPA-Datei

Wir senden Ihnen direkt nach der Abrechnung eine SEPA-Datei
fir die Uberweisungen an |hr Finanzamt per E-Mail zu. Diese
kdnnen Sie aus LobuOnline exportieren und dann in lhr Online
Banking einlesen. Hierzu missen Sie das Modul ,Ricksenden
aller Uberweisungen (SEPA)" bzw. "Ricksenden
Krankenkassen,/Finanzamt-Uberw. (SEPA)" aktiviert haben und
es muss beim Finanzamt eine Bankverbindung hinterlegt sein.

4 = Abbucher

Wabhlen Sie diese Zahlungsart, wenn Sie dem fir Sie zusténdigen Finanzamt eine
Einzugsermachtigung fur die Lohnsteuerabgaben erteilt haben.

Steuernummer

Diese ist unbedingt anzugeben, da wir ohne diese Angabe keine ELSTERUbermittlung
der Lohnsteueranmeldung an das zustédndige Finanzamt durchfiihren kénnen.
Geben Sie hier auch die / Zeichen mit an. Also nicht z.B. 14323540066 sondern
143/235,/40066. Sollte die Steuernummer nicht vorliegen, beantragen Sie diese
bitte umgehend bei lhrem Finanzamt.

Sollten Sie noch keine Steuernummer bekommen haben, aber dennoch unbedingt
Ihre Lohne abrechnen miuissen, so kontaktieren Sie einen unserer Kundenberater
bei a.b.s. Minchen unter Tel-Nr.: 089 - 22 33 22 oder bei a.b.s. Chemnitz unter
Tel.Nr.: 0371 - 690 77 77. Die restlichen Felder

~Zusatz.Name*:
~Sachbearbeiter”: ,E-Mail“: konnen Sie manuell ausfiillen. Es handelt sich hierbei
aber nicht um Pflichtangaben.

Anderung Lohnsteueranmeldezeitraum

Falls Sie den Lohnsteueranmeldezeitraum ab&ndern mdochten, also beispielsweise
von jahrlich auf monatlich, so teilen Sie uns dies bitte schriftlich mit.

Unsere Kundenbetreuer andern im Anschluss den Lohnsteueranmeldezeitraum fur
Sie ab.

Registerkarte SV - Krankenkassen- und Berufsgenossenschaftspflege

Die Pflege der Beitragssatze wird durch a.b.s. vorgenommen. In der Datenbank sind
alle Krankenkassen gespeichert. Anderungen der Beitrags- und Umlagesatze
werden, von a.b.s. auf Basis der eindeutigen Betriebsnummer der Krankenkasse
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gepflegt. Sie legen lediglich die entsprechende Krankenkasse an. Ebenso werden
hier Berufsgenossenschaften mit ihren jeweiligen Gefahrentarifstellen hinterlegt.
Bei Bedarf ist es auch maglich, hier bei Freiberuflern eine Versorgungseinrichtung

wie z.B. die Bayrische Arzteversorgung als Empféanger fiir die
Rentenversicherungsbeitrage einzurichten.

ab.s. LobuOnline

Datei Bearbeiten Extras Fenster ?

IR K2

a.b.s. LobuOnline - Firma (Neu)

Sozialversicherung

- )
Name | Betiiebsnr. [ Ort

Neu |I Andem | Loschen |

- Umlage (2.B. Erstattung L im Krankheit
Umlagepflicht: [ 1U1 Entgeltfortzahl) & U2 (Mutterschaft] v |

Ausgleichskasse: [ ~l
[ Insolvenzgeldumlagepfiicht

-K il (KUG)
TR [ Abeisausfalwummer. |
NettoAufstockung %~ | I Erhidhte Leistungssitze ignorieren (ab 04/2021)
Bewilligung von/bis: | |

s ey

Vorlage/Nachweispflicht AU ab dem: 0 al

Abbrechen 7 Hife Zuriick

Durch Klick auf ,Neu” &ffnet sich folgendes Dialogfeld

Stand: 18.07.2025
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] a.b.s. LobuOnline
Datei Bearbeiten Extras Fenster ?

| R & N2

a.b.s. LobuOnline - Firma (Neu)

Sozialversicherung

Krankenkassen, Ber hafl andische V

Name | Betriebsnr. | Ort

Neuanlage ...

‘Was mochten Sie anlegen?

| @ Krankenkasse I
erufsgenossenschaft

" Benufsstandische Versorgungseinrichtung (BY)

Neu

- Umlage (2.t
Umlagepflic

Ausgleichsk

- Kurzarbeite
Stammnurnr
Netto Aufst

Bewiligung
- Elektronisc

VolegeMa - pptvechen | 7 Hite | | Weiter |I
Abbrechen ? Hife Zuriick I

4

Auf den folgenden Seiten soll die Anlage einer Krankenkasse, einer
Berufsgenossenschaft und einer Versorgungskammer im Detail beschrieben
werden.

Anlegen einer neuen Krankenkasse

1. Wahlen Sie im Menu ,Bearbeiten” => ,Firma“ an.

Stand: 18.07.2025 Seite -37-



Praxisseminar 2025

a.b.s. LobuOnline - 999946 / Mustermann GmbH 09.2023

2. Drucken Sie nun auf die Schaltflache ,Neu®.

e} a.b.s. LobuOnline

Datei Bearbeiten Exiras Fenster 7
LA

a.b.s. LobuOnline - Firma (Neu)

Sozialversicherung

Berufsge

Name | Betiebsn. | 0t

Neu Andem | Loschen

- Umlage (2B. Erstattung L
’ 11 180 =

Ausgleichskasse: =

¥ Insolvenzgeldumlagepfiicht

Stammnummer: Arbeitsausfallnummer:

Netto Aufstockung %: I Ethihte Leistungssatze ignorieren (ab 04/2021)

Bewiligung von/bis:
Vorlage/Nachweisplicht AL ab der: 0 5|

Abbrechen ? Hife Zuriick

3. Im folgenden Fenster haben Sie die Madglichkeit, eine neue
Krankenkasse bzw. Berufsgenossenschaft anzulegen. Da wir nun eine
Krankenkasse anlegen wollen, klicken Sie auf ,Krankenkasse” und

anschlieBend auf ,\Weiter".
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o

a.b.s. LobuOnline SS

Datei Bearbeiten Extras Fenster ?

=24

4.

a.b.s. LobuOnline - Firma (Neu)

Sozialversicherung

K

| Betriebsnr. | Ort

ie] Neuanlage ...

‘Was mochten Sie anlegen?

@ Krankenkasse
Berufsgenossenschaft

" Berufsstandische Versorgungseinrichtung (BY)

Neu
- Umlage (2.t
Umlagepfiic
Ausgleichsk

- Kurzarbeite
Stammnumr
Netto Aufst

Bewiligung
- Elektronisc

VolageNa  upprechen | 7 Hite

Abbrechen | 27 Hite Zuiiick

4

Es erscheint eine neue Maske, in der Sie nun die Mdglichkeit haben
eine neue Krankenkasse anzulegen. In unserem Beispiel legen wir die
AOK Bayern mit der Betriebsnummer 87880235 an. Sie kénnen
dabei im Suchfeld entweder den Krankenkassennamen (wie hier AOK
Bayern] oder die Betriebsnummer der Krankenkasse eintragen.
Bestéatigen Sie mit "Weiter" wenn Sie die gewlnschte Krankenkasse
gefunden haben.

Stand: 18.07.2025
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1) Neuanlage ...

Wahlen Sie bitte eine Krankenkasse aus.

Betriebsnr. |Krankenkasse -
33868451  AKA

[ 87880235  AOK Bayem Die Gesundheitskasse I

1 20012084  AOK Bremen/Bremerhaven

1 45118687  AOK Hessen

29720865  AOK Niedersachsen

90235319 AOK Nordost

33526082  AOK Nordwest

| 05174740 ADK PLUS

34364243  ADK Rheinland/Hamburg Die Gesundheitskasse
51605725  AOK Rheinland-Pfalz/S aarland

01029141 AOK Sachsen-anhalt

82889062  Audi BKK

43003443  BAHN-BKK

42938966 BARMER LI

v nur guiltige Krankenkassen anzeigen

Ll

Abbrechen | 2 Hife | Zuiick | weter |

5. Nun werden samtliche Werte der hinterlegten Kasse angezeigt.

M a.b.s. LobuOnline Krankenkasse (Neu) ?

Nr.: 000 Betriebsnummer: 87880235 Beitragssdtze:

Krankenkasse: [40K Bayem Die Gesundheitskasse Krankenversicherung: =
I tLE e 70 Algemein) = I Giigab  Algemein%  Ethoht%  Emibigt%

Anschrift und Kontakt 01/2023  14.60 0.00 14.00

Anschrift Name: |A0K Bayem Die Gesundheitskasse Giiltig ab Zusatzbeitrag Arbeitnehmer %

Strasse, Hausnr.: |Carlwery-St. 28

PLZ, Ott: [81733  |Miinchen

Sachbearbeiter: ]

Telefon, Fax: ]

E-Mai |

Zahlungsart / Bankverbindung =

Zahlungsart: 0 ohne = 0172023 1.58

IBAN: IDEST?UUSUUUDD?N 166266 LI Giiltig ab Zusatzbeitrag Versorgungsbezug %

BIC, Bank: IBYLADEMMXXX g l

- Besonderheiten

abweichende Betriebsnr: [~ Bestandsmeldung

abweichend. Bundesland %
- Buchungsbeleg
Konto Verbindichkeit: Jod

Abbrechen ? Hilfe Zuriick Ubemehmen

Die Felder werden weitgehend automatisch aus der LobuOnline
Datenbank gefullt. Folgende Eingaben mussen Sie noch vornehmen:
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U1 Erstattung %

Es wird von lhnen ein bestimmter Prozentsatz vom RV-Brutto des Mitarbeiters
monatlich an seine Krankenkasse abgefthrt. Wenn ein Mitarbeiter krank wird und
von lhnen den Lohn fortgezahlt bekommt, so erhalten Sie auf Antrag einen
bestimmten Prozentsatz (je nachdem welchen U1-Satz Sie bei der entsprechenden
Krankenkasse gewahlt haben)] von der Krankenkasse zurickerstattet.

In der Regel kdnnen Sie hier zwischen mehreren Umlage 1 Satzen pro
Krankenkasse wahlen. Tragen Sie hier nach Riicksprache mit der Krankenkasse,
den von lhnen gewahlten Umlage 1 Satz ein, damit wir diesen bei der
Beitragsabfihrung korrekt bericksichtigen kdnnen.

Die Eintragung des U1 Erstattungssatzes muss nur bei Betrieben vorgenommen
werden, die U1 und U2 pflichtig sind. Unterliegen Sie nur der Umlage2-Pflicht, muss
hier nichts angegeben werden.

2] a.b.s. LobuOnline Krankenkasse (Neu) ¥

Nr.: 0oo Betrigbsnummer:  |57880235 Beitragssatze:

Krankenkasse: [40K Bayem Die Gesundheitskasse Krankenversicherung: =1
[u1 Exsatng % | 70 Algemein) =) Giigab  Allgemein%  Erhoht%  Ermibigt %

Anschrift und Kontakt 0172023 14.60 0.00 14.00

Anschrift Name: IADK Bayem Die Gesundheitskasse Giiltig ab Zusatzbeitrag Arbeitnehmer %

Strasse, Hausnr.: [Carlwery-Str. 28

PLZ, Ot |31 739 |Miinchen

Sachbearbeiter: I

Telefon, Fax: l l

E-Mail [

Zahlungsart / Bankverbindung e

Zahlungsart: 0 ohne v 0172023 1.58

IBAN: |DE9?700500000701 166266 A Giiltig ab Zusatzbeitrag Versorgungsbezug %

BIC. Bank: [BYLADEMM:X pel

Besonderheiten

abweichende Betriebsnr: [~ Bestandsmeldung

abweichend. Bundesland N

Buchungsbeleg

Konta Verbindlichkeit: LI

Abbrechen | ? Hiffe I Zuriick |I Ubemehmenl

Die SCHWARZ markierten Satze im rechten Fenster sind die aktuellen Satze. Sie
sehen, dass die AOK 50,60,70 und 80 % Erstattung anbietet. Dafiir zahlen Sie
entsprechend 1,2%, 1,7%, 2,1% oder 3,2% des sozialversicherungspflichtigen
Entgelts lhres Mitarbeiters monatlich an die Kasse.

Wabhlen Sie nun im Feld ,U1 Erstattung %" durch Klick auf ~lden gewulnschten Satz
aus.
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Hinweis: Gibt es bei einer Krankenkasse nur einen U1-Erstattungssatz, so wird
dieser bei der Anlage der Krankenkasse automatisch angewahlt.

Hinweis: Der Umlage 1 Satz kann nur pro Krankenkasse und nicht pro Mitarbeiter
ausgewahlt werden.

Den fur die Erstattung des wahrend der Krankheitstage weitergezahlten
Arbeitsentgelts bendtigten Erstattungsantrag kénnen wir auf Wunsch fir Sie
erstellen.

Zahlungsart / Bankverbindung

Hier steuern Sie, wie die Zahlung der monatlichen Krankenkassenbeitrdage
durchgefihrt wird.

0 = Ohne

Es wird von ab.s keine Uberweisung der Beitrage an die entsprechende
Krankenkasse vorbereitet. Sie missen also die Bezahlung des
Krankenkassenbeitrages selbst anstol3en.

1 = Uberweisung

a.b.s. erstellt eine Datei, sowie einen Begleitzettel fir die Bank. Hier ist wichtig,
welche Ubertragungsart Sie fiir diese Datei gewahlt haben. Die Ubertragungsart ist
Vertragsbestandteil und bei a.b.s. im Kundenstamm hinterlegt. Hier missen Sie
dann auch die entsprechende Bankverbindung der Krankenkasse eintragen.

. Ubertragungsart DFU

DatenFernUbertragung durch a.b.s. Sie haben a.b.s. einen Termin genannt,
an dem die Zahlung fir die Krankenkassen an |hre Bank Ubertragen
werden soll. An diesem Tag wird die Zahlungsdatei von a.b.s. an das
Rechenzentrum lhrer Hausbank Ubertragen. Sie erhalten mit den
Lohnunterlagen von a.b.s. einen DFU-Begleitzettel. Diesen miissen Sie
unterschrieben an |lhre Bank weiterleiten, um die Uberweisung der
Krankenkassenbeitrage auszuldsen.

. Ubertragungsart SEPA-Datei

Wir senden lhnen direkt nach der Abrechnung eine SEPA-Datei fir die
Uberweisungen an lhre Krankenkassen per E-Mail zu. Diese kénnen Sie
aus LobuOnline exportieren und dann in Ihr Online Banking einlesen.
Hierzu miissen Sie das Modul ,Riicksenden aller Uberweisungen
(SEPA)” bzw. "Riicksenden Krankenkassen,/ Finanzamt-Uberw. [SEPA)"
aktiviert haben und es muss bei den einzelnen Krankenkassen eine
Bankverbindung hinterlegt sein.

4 = Abbucher

Wabhlen Sie diese Zahlungsart, wenn Sie der entsprechenden Krankenkasse eine
Einzugsermachtigung fur die monatlichen Beitrége erteilt haben.
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Achtung: Wenn Sie eine neue Krankenkasse anlegen und diese die Beitréage auch
einziehen soll, so denken Sie bitte immer daran, dieser eine schriftliche
Einzugsermachtigung zu erteilen. Das Auswéahlen der Zahlungsart "Abbucher" im
LobuOnline ist hier nicht ausreichend, da wir keinen Vollzugriff auf Ihr Firmenkonto
haben und damit auch keinem Dritten Einzug auf Ihr Bankkonto erteilen kénnen.

Anlegen einer neuen Berufsgenossenschaft

Da sich in der Vergangenheit viele Firmen nicht bei der Berufsgenossenschaft
angemeldet haben und daher auch keine gesetzlichen Unfallversicherungsbeitrage
bezahlt haben, ist seit 2009 die Angabe einer Berufsgenossenschaft fir die
Lohnabrechnung zwingend erforderlich. Ohne diese Daten kdnnen keine
DEUVMeldungen zur Sozialversicherung abgegeben und damit auch lhre
Lohnabrechnung  nicht  durchgefihrt  werden. Zunachst muss die
Berufsgenossenschaft im LobuOnline angelegt werden. Hierzu gehen Sie bitte wie
folgt vor:

1. Wahlen Sie im Menu ,Bearbeiten” => ,Firma“ an.

o ab.s. LobuOnline - 999946 / Mustermann GmbH 09.2023 =E

Datenimport

Datenexport  Stig#X

2. Wechseln Sie in die Registerkarte ,SV* und klicken Sie auf ,Neu®.
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a.b.s. LobuOnline

Datei Bearbeiten Extras Fenster ?

- oI

@ a.b.s. LobuOnline - Firma (Neu)

Sozialversicherung

Name Betriebsnr. | Ort

= Krankenkassen
00 AOK Bayern Die Gesundheitskasse 87880235 Miinchen

| New || indem | Loschen

- Umlage (2. Erstattung L imK
Umlagepflicht: [ 1U1 Entgeltfortzahl) & U2 (Mutterschaft) v |

Ausgleichskasse: [ ~l
¥ Insolvenzgeldumlagepficht

-K (KUG)
Stammnummer: [T avetsautalummer. |
Netodustockung % | ™ Ehishte Leistungsséize ignoieren (ab 04/2021)
Bewligwngvontbis. | [ |
) ' . S

Varlage/Nachweispflicht AU ab dem: 0 =l

abbrechen | 27 Hite Zuiick

4

3. Wahlen Sie anschlieBend “Berufsgenossenschaft” aus und klicken Sie

auf ,Weiter”.
ab.s. LobuOnline

Datei Bearbeiten Ewtras Fenster ?

I R4

a.b.s. LobuOnline - Firma (Neu)

Sodialversicherung

. L
[ Name | Betriebsnr. [ 0nt

(1e] Neuanlage ...

‘Was mdchten Sie anlegen?

T Benfsstandische Versorgungseinrichtung (V)

Abbrechen ? Hife

Abbrechen | 2 Hife Zuiick
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4. Nun kénnen Sie in dem sich 6ffnendem Fenster entweder nach der
Betriebsnummer oder dem Namen der Berufsgenossenschaft
suchen. In unserem Fall legen wir die
Verwaltungsberufsgenossenschaft mit der  Betriebsnummer
15250094 an.

i) ab.s. LobuOnline [Ex ]

Datei Bearbeiten Extras Fenster ?

a.b.s. LobuOnline - Firma (Neu)

Sozialversicherung

- ..
| Name I Betrigbsnr. | Ot
k

o Neuanlage ...

‘Wahlen Sie bitte eine Berufsgenossenschaft aus.

Betriebsnr. | Berufsgenossenschaft

15250034 VBG |
W nur giiltige Berufsgenassenschaften anzeigen

£ |vBG

Abbrechen ? Hife Zuriick | Weiter II B

Abbrechen ? Hife Zurtick

9. Durch einen Klick auf ,Weiter” gelangen Sie zu dem Hauptfenster der
aktuell angelegten Berufsgenossenschaft.
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) a.b.s. LobuOnline - Berufsgenossenschaft e

Nr.: 700 Betriebsnummer: 15250034 Informationen:
Berufsgenossenschaft: |VBG
Mitgliedsnummer: | PIN: |
Untemehmensnummer:
Arbeitsstunden/Monat: | Minijobs: |

Elektronischer Lohnnnachweis Stammdatenabfrage:
Meldegrund: | UV01 Umlagelohnnachweis ﬂ (Daten agf. erst nach der nachsten (vorldufigen) Abrechnung verfuigbar.)
Datum:

Anschiift und Kontakt
Anschrift Name: |VBG
Strasse, Hausnr.: |Massaquoipassage 1
PLZ, Ot 22305 [Hamburg
Sachbearbeiter: |

Telefon, Fax: |

E-Mail: [

Gefahrtarifstelle [Strukturschliissel) | Ftandavd|

Neu | Andem I Laschen |
Abbrechen 7 Hilfe Ubemehmen

Mitgliedshummer

lhre personliche Mitgliedsnummer bei der BG. Diese wird lhnen von der
Berufsgenossenschaft nach der Anmeldung zugeteilt. Haben Sie sich
noch nicht bei einer Berufsgenossenschaft registriert, so kénnen Sie das
telefonisch unter der 02241-231-01 vornehmen.

PIN

Geben Sie hier die von der Berufsgenossenschaft zugeteilte PIN an.
Anschrift Name,Str., Hausnr.,PLZ, Ort:

Adresse |hrer BG. Diese wird von uns automatisch eingetragen.

Sachb., Tel.,Fax, E-Mail:

Geben Sie hier bei Bedarf die Kontaktdaten lhres Ansprechpartners bei
der BG ein. Diese Felder sind keine Pflichteingabefelder.
Gefahrentarifklasse (Strukturschliissel)

Geben Sie hier durch Klick auf die Schaltflache ,Neu” die
Gefahrentarifklassen, nach denen Ihr Betrieb untergliedert, ist an.
ACHTUNG: Es muss mindestens eine Gefahrentarifstelle angelegt
werden!

6. Geben Sie im folgenden Fenster die Daten I|hrer
Berufsgenossenschaft, wie z.B. lhre Unternehmensnummer bei der
Berufsgenossenschaft an. Diese entnehmen Sie entweder dem
jahrlichen Schreiben lhrer Berufsgenossenschaft oder erfragen diese
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telefonisch bei lhrer BG. Eine Ubersicht aller Berufsgenossenschaften
finden Sie unter http://www.dguv.de.

00 |X| a.b.s. LobuOnline - Berufsgenossenschaft

Nr.: 700 Betfriebsnummer: 14066582

Berufsgenossenschaft: |BG Bau Hochst-Jahresverdienstgrenze (EUR): 89880

- A Monat): 125.00

\ Mitgliedsnummer: I pig: J11111 S (Monal) )
Standardwert Ambeitsstunden (Monat) Minijobs:  30.00

Untemehmensnummer. _ [000001111111111

Arbeitsstunden/Monat: -Minijobs:

(Daten ggf. erst nach der nachsten (vorlaufigen) Abrechnung verfogbar.)
[~ deaktiviert

- Anschrift und Kontakt

Anschift Name: [8G Bau

Strasse, Hausnr.: [Hildegardstr. 29/30

PLZ, Ott: 10715 [Berin

Sachbeamsiter: |

Telefon, Fax: | |

E-Mail: |

Gefahrarifstelle (Strukturschiossel) Standard

500  Abbruch und Entsorgung

Neu | Andem | Loschen |
7 Hilfe Ubemehmen

Sie mussen nun noch die entsprechende(n) Gefahrentarifstelle(n) /

Strukturschlussel fir Ihre Firma hinterlegen. Dies geschieht mit einem
Klick auf ,Neu®. Es 6ffnet sich untenstehendes Fenster. Sie kénnen nun
nach dem Strukturschlissel bzw. dem Namen der Gefahrentarifstelle
suchen. In unserem Beispiel legen wir die Gefahrentarifstelle ,Makelndes
und vermittelndes Unternehmen® mit dem Strukturschlissel ,0064" an.
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2] a.b.s. LobuOnline - Berufsgenossenschaft 2
Nr.: 700 Betriebsnummer: 15250034 Informationen:
Benufsgenossenschaft: |V 1] Neue Gefahrtarifstelle 2
Migliedsnummer: I— ‘Welche Gefahrtarifstelle mochten Sie anlegen?

Unterehmensnummer: o
chal

Arbeitsstunden/Monat: ]—
Elektronischer Lohnnnachw

) M Strukturschiiisse| Bezeichnung [~] e —
Meldegrund: utomatenhandel und -aufstellungsuntemenmen i wung verfiigbar.)

Datum: I_ 1708 Autovermietung, Autowasche, -pflege
5002 Bahnen und Bahndienstleistungen
Anschrift und Kontakt 5003 Bahnen und Bahndienstleistungen
. ; 5004 Bahnen und Bahndienstleistungen
grchitians: r\; 5005 Bahnen und Bahndienstleistungen
I— 1662 Bau und Ausbesserung von See- und Binnenschiffen
S e ]E 1809 Bau von Luft- und Raumfahrtfahrzeugen
. - 0959 Bau, Install, Wart v Anlagen d Informationstechnik
PLZ, Ot E 1839 Bauausbau
< 1880 Baumschulen
Sachbearbeiter: l— 1462 Bautenschutz, Isolierung
Telefon, Fax: ]— 1855 Be- und Yerarbeitung von Gemiise
0067 Beratung und Auskunft
E-Mail: I— 0103 Beratung und Auskunft
[ 0169 Beratung und Auskunft
Gefahrtarifstelle (Struktursch M7 D b i Al LI
£

pbbrechen | 7 Hife

Neu | Andemn | ijj[hE‘Ml

Abbrechen ? Hife Uberehmen

Hinweis: Die Gefahrtarifstelle sollten Sie in keinem Fall einfach selbst
wahlen. Diese wird von der jeweiligen Berufsgenossenschaft vorgegeben
und sollte nur nach Absprache mit dieser eingetragen werden.

7. In folgendem Fenster werden Sie nun gefragt, ob Sie die soeben
angelegte Gefahrentarifstelle als ,Standard” verwenden mdchten
oder nicht.
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a.b.s. LobuOnline - Berufsgenossenschaft

)
Nr.: 700 Betriebsnummer:
Berufsgenossenschaft: I\_’ I'g
Mitgliedsnummer: |— Standard-Gefahrtarifstelle
Untemehmensnummer: I—

Arbeitsstunden/Monat: r
Elektronischer Lohnnnachw

Meldegrund: ﬁ
Daturn: r
Anschrift und Kontakt

Anschrift Name: K’
Strasse, Hausnr.: F«
PLZ, Ott: [2
Sachbearbeiter: |—
Telefon, Fax: r
E-Mail: [

Gefahrtarifstelle (Struktursch

15250094 Informationen:

Neue Gefahrtarifstelle

Sie kaonnen die neue Gefahrtarifstelle '0067 Beratung und Auskunft' als Standard-Einstellung fiir alle
Mitarbeiter wahlen. Wenn Sie einem Mitarbeiter keine individuelle Gefahrtarifstelle zuordnen, wird die
Standard-Gefahrtarifstelle verwendet.

@ Ja, als Standard-Gefahrtarifstelle verwenden

" Nein, nicht als Standard verwenden

pbbrechen | 7 Hile

Neu | Andem | L.:‘:‘:henl

Abbrechen ? Hife

Zuriick

Ubemehmen

8. Nach einem Klick auf ,Ubernehmen® gelangen Sie
Hauptfenster der aktuellen Berufsgenossenschaft. Sie haben nun
eine Berufsgenossenschaft inkl. einer Gefahrentarifstelle angelegt.
Mit einem Doppelklick auf die jeweilige Gefahrentarifstelle kénnen Sie
diese jederzeit bearbeiten. Hier kdnnen Sie nun festlegen, ob die

aktuelle Gefahrentarifstelle auch als

angegeben wird.

a8 Gefahrtarifstelle bearbeiten

Berufsgenossenschaft:

,Standard”

|15250094 VBG

Gefahrtarifstelle:

IUUB? Beratung und Auskunft

[V Standard-Gefahrtarifstelle

7 Hilfe |

Hinweis: Wenn eine Gefahrtarifstelle

Abbrechen Speichern

mit

Jung verfugbar.)

Ubemehmen

wieder zum

in LobuOnline

dem Kennzeichen
"StandardGefahrtarifstelle" versehen ist, so wird jeder neue Mitarbeiter
automatisch diese Gefahrtarifstelle zugeordnet, wenn Sie nichts
anderes angeben. Sie sollten hier also die Gefahrtarifstelle wahlen, der
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die meisten Mitarbeiter zugeteilt sind. Hat |hr Unternehmen nur eine
Gefahrtarifstelle, so kénnen Sie diese als Standard markieren.
Wir erstellen am Ende des Jahres eine Liste aller Mitarbeiter mit den kumulierten
Werten, aufgeteilt nach Gefahrenklassen fiir den Entgeltnachweis fur Ihre
Berufsgenossenschaft (BG) und dbermitteln diese im Rahmen des digitalen
Lohnnachweises auch elektronisch.

Beispiel BG-Liste Seite 1:

Bitte Ubernehmen Sie die Werte in den Enigeltnachweis der Berufsgenossenschaft.
Eine elektronische Ubermittiung der Daten ist nicht maglich.

Berufsgenossenschaft: VBG Hachstgrenze (Jahr): 84000,00
Betriebsnummer: 15250004 Standardwert Stunden (Monat): 132,50
Mitgliedsnummer: 1111111111 —geringfigig Beschattigte: 30,00
Adresse: Deelbdgenkamp 4
22297 Hamburg

Gefahrtarlfstelle 77777777 Trigerelgene Gefahrtarlfstelle

Pers.Nr. Name Stunden Brutto
000001 Gesetzlich, Sabine 1386,84 39107,08
000002 Privat, Stefan 1590,00 54000,00
000003 Ost, Walter 1550,25 13370,00
000004  Stundenlohn, Hannes 1590,00 15956,58
000005  Freiwillig, Anton 1590,00 64392,00
000006 Altersteilzeit, Hans 1590,00 28800,00
000008 Gleitzone, Michael 1590,00 8500,00
000011 Minijob, Hannes 360,00 4490,00
000012  Azubi, Senja 1590,00 3600,00
000014 Gesetzlich, Sabine 132,50 1540,00
003012  Azubi, Franz 132,50 2800,00
Gesamt: 13102,09 236555,66
Gesamt: 13102,09 236555,66

Beispiel BG-Liste Seite 2:

Bitte Ubernehmen Sie die Werte in den Entgeltnachweis der Berufsgenossenschatt.
Eine elektronische Ubermittiung der Daten ist nicht méglich.

Berufsgenossenschaft: VBG Hachstgrenze (Jahr): 84000,00
Betriebsnummer: 15250094 Standardwert Stunden (Monat): 132,50
Mitgliedsnummer: 1111111111 —geringfugig Beschaftigte: 30,00
Adresse: Deelbdgenkamp 4
22297 Hamburg

Summen

Gefahrtarifstelle Anzahl Mitarbelter Stunden Brutto
TTTT7777 Tragereigene Gefahrtarifstelle 11 13102,09 236555,66
Gesamt: 1 13102,09 236555,66

Umlagepflicht - Festlegen der Umlagepflicht Ihrer Firma

Hier wird festgelegt, welcher Umlagepflicht ihre Firma untersteht. Seit 01.01.2006
sind samtliche Betriebe unabhangig von ihrer Mitarbeiterzahl umlagepflichtig in der
U2 (Mutterschaft). In der U1 (Entgeltfortzahlung bei Krankheit] ist eine Firma nur
umlagepflichtig, wenn sie nicht mehr als 30 fest angestellte Mitarbeiter hat.
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Der Standardwert ist im Programm auf 1 (U1 + U2] gesetzt, andern Sie ihn bitte
auf 2 (nur U2), sollte Ihr Betrieb mehr als 30 fest angestellte Mitarbeiter haben. Bei
Fragen bezuglich Ihrer Umlagepflicht sprechen Sie bitte mit der Krankenkasse, da
hier Minijobber, Teilzeitbeschaftigte etc. nicht als volle Mitarbeiter gerechnet
werden.

a.b.s. LobuOnline
Datei Bearbeiten Extras Fenster ?

| o N2

2] a.b.s. LobuOnline - Firma (Neu)

Sozalversicherung

K

Name Betriebsnr. | Ort

= Berufsgenossenschaften
| 70086 15250034 Hamburg
= Krankenkassen

000 ADK Bayem Die Gesundheitskasse 87880235  Miinchen

- Umnlage (2.B. Erstattung Lohnfortzahlung im Krankheitsfall, Mutterschaft

Umlagepflicht: 1U1 [Entgeltfortzahl) & U2 (Mutterschaft) v

Ausgleichskasse: |

¥ Insolvenzgeldumlagepfiicht

K (KUG)
Stammnummer: Arbeitsausfalinummer:

Netto Aufstockung %: [~ Ethishte Leistungssitze ignorieren (ab 04/2021)

Bewiligung von/bis:

(e4U)

Vorlage/Nachweispficht AUl ab dem: 0 -

Abbrechen ? Hife Zuriick | Weiter ||

0 umlagebefreit

Diese Option kommt nur in seltenen Fallen zum Tragen, da nahezu alle Unternehmen
umlagepflichtig sind. Umlagebefreit sind Unternehmen nur in absoluten
Sonderféllen. Bei Ruickfragen hierzu wenden Sie sich bitte an lhre zusténdige
Krankenkasse.

1 U1 (Entgeltfortzahl.) & U2 (Mutterschaft)

Es wird von Ihnen ein bestimmter Prozentsatz vom RV-Brutto des Mitarbeiters
monatlich an seine Krankenkasse abgefuhrt. Wenn ein Mitarbeiter krank wird und
von |hnen den Lohn fortgezahlt bekommt, so erhalten Sie auf Antrag einen
bestimmten Prozentsatz (je nachdem welchen U1-Satz Sie bei der entsprechenden
Krankenkasse gewahlt haben) von der Krankenkasse zuriickerstattet. Den dafur
bendtigten Erstattungsantrag kénnen wir auf Wunsch fir Sie erstellen.

In der U1 (Entgeltfortzahlung bei Krankheit) ist eine Firma nur umlagepflichtig, wenn
sie nicht mehr als 30 fest angestellte Mitarbeiter hat.
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Wird hier U1 & U2 ausgewahlt, so muss bei der jeweiligen Krankenkasse noch der
entsprechende Umlage 1 Satz ausgewahlt werden.

Umlage 2

Es wird lhnen ein bestimmter Prozentsatz vom RV-Brutto des Mitarbeiters
monatlich an seine Krankenkasse abgefihrt. \Wenn eine Mitarbeiterin in
Mutterschutz geht und von lhnen Mutterschaftsgeld bekommt, so erhalten Sie
dieses zu 100% von der Krankenkasse zuriickerstattet. Umlage 2 ist auf Grund des
Gleichbehandlungsprinzips auch fiir mannliche Arbeitnehmer abzufiihren. Den dafir
bendtigten Erstattungsantrag kénnen wir auf Wunsch fir Sie erstellen.

Registerkarte Lohnarten

Von a.b.s. sind bereits rund 150 Lohnarten fest definiert, die in aller Regel fur die
Berechnung der Lohne und Gehalter ausreichend sein dirften. Samtliche Be- und
Abzlige sowie Besonderheiten in der steuer- oder sozialversicherungsrechtlichen
Handhabung sind bereits vorhanden. Sollten Sie dennoch weitere Lohnarten
bendtigen - kein Problem! Rufen Sie uns an; unsere Hotline-Mitarbeiter nehmen die
Einrichtung mit lhnen am Telefon vor.

2] a.b.s. LobuOnline - Firma 2

Allgemein I Steuer I Sy | Lohnarten IExlras I Notiz I

LA IIBezeichnung = Eigenschaften:
WAbhndung « steuerpflichti
108 Abfindung « sozialversicherungspflichtig
180 &bschlag * sonstiger Bezug
156 AG Zuschuss BAV + in Unfallversicherungs-Brutto
3 « voll pfandbar
154 Aushilfslohn + Konto Kosten (Buchungsbeleg): 4100

039 Auslose/ Verpflegungsmehraufwa
155 Auszubildendenvergiitung

130 Betriebsmahlzeiten

135 Betriebsmahlzeiten Sachbez.

041 Bruttobezug

044 Bruttobezug

050 Bruttobezug

051 Bruttobezug

060 Bruttobezug

098 Bruttokuirzung

940 Bruttokiirzung L!

Neu | Andemn | Lﬁschenl

7 Hife Kontrolle Schliefen
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Im linken Teil der Registerkarte sehen Sie die bereits vordefinierten Lohnarten. Im
rechten Teil erhalten Sie unter ,Eigenschaften” eine Erlauterung der steuer- oder
sozialversicherungsrechtlichen Besonderheiten.

Hinweis: Wenn Sie auf "LA" klicken, werden die Lohnarten nach der
Lohnartennummer sortiert, klicken Sie auf "Bezeichnung" werden die Lohnarten in
alphabetischer Reihenfolge angezeigt.

Anlegen einer neuen Lohnart

Sollen Sie eine neue Lohnart anlegen wollen, so kontaktieren Sie gerne unsere
Kundenbetreuer unter 089-223322.

Registerkarte Extras

In dieser Registerkarte kdnnen Sie einige Zusatzleistungen von uns abrufen. Diese
sind in der Regel kostenfrei. Um die einzelnen Eingabefelder wie ,Werktage
bearbeiten”, ,Kontierung anlegen” etc. angezeigt zu bekommen, missen erst unter
.Extras® =>  Einstellungen® in der Registerkarte ,Module” die entsprechenden
Leistungen aktiviert werden.

Die angezeigten Sonderleistungen haben aber keinerlei Auswirkung auf die
Korrektheit der Lohnabrechnung und sind auch nicht zwingend ein ,Muss” fur Sie
als Kunden. Bei kleineren Betrieben sind in der Regel die standardmaBig aktivierten
Module  ausreichend.  Selbstversténdlich  kénnen  aber Module  wie
Altersteilzeitberechnung, Kurzarbeitergeldberechnung, Gehaltspfandung etc.
zugeschaltet werden.

Die Registerkarte ,Extras” flllt sich dann automatisch mit den entsprechenden
Eingabefeldern.

(Urlaubs- und Fehlzeiten - Werktage anlegen / bearbeiten)

Diese Eingabe missen Sie nur vornehmen, wenn Sie die Urlaubsverwaltung von uns
durchfihren lassen. Diese Option wird Ihnen daher auch erst angezeigt, wenn Sie
das Modul "Urlaubsverwaltung" aktiviert haben. Durch Klick auf die Schaltflache
"Werktage anlegen/bearbeiten kdnnen Sie festlegen, an welchen Wochentagen in
Ihrem Unternehmen gearbeitet wird. Diese bestimmen die Berechnung der
Urlaubstage.
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Allgemein Steuer SV ‘ Lohnarten ‘ Arbeitszeit ‘ Kostenstellen Text

Urlaubs- und Fehlzeiten

Wwerktage bearbeiten ‘
Ingle ELropean Payments Area)
~
Buchungsbeleg
Kontierung bearbeiten [

Steuerberechnung

IV emmaBigte pauschale Kirchensteuer [vereinfachtes Verfahren. fur alle Arbeitnehmer)
I Pauschalsteuer geringfiigig Beschaftigte [Minijobs) tragt Arbeitnehmer
Abschlagserstellung

Betrag. Text: [
Durchschnittsberechnung
Tage, Stunden (Monat): | ‘

Personalgruppen:

Mr ‘ MName l Benutzer-Zugriff [eingeschrankt)
oo Allgemein lo
Neu \ Andern |

Kontrolle

(Buchungsbeleg vorkontieren - Kontierung bearbeiten)

Diese Option steht nur zur Verfigung, wenn Sie das Modul "Beschriftung /
Kontierung Buchungsbeleg” aktiviert haben. Sie kénnen auf dem Buchungsbeleg die

entsprechenden Konten hinterlegen,

Finanzbuchhaltung weitergeben zu kénnen.

Kontierungsassistent:

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie mit dem neuen Kontierungsassistenten

automatisch die Sachkonten fir die Verbuchung der Lohnkosten/Lohnarten
hinterlegen kdnnen.

SchlieRen

um diesen dann vorkontiert an die

1. Aktivieren Sie im Menl ,Extras” => ,Einstellungen® in der Registerkarte
,Module” das Modul ,Beschriftung/Kontierung Buchungsbeleg” per
Doppelklick.
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Eingabe | Anzeige | Datensichereit | Datenaustausch | Aktualisierung | Module IBenutzer | Programme |

Modul [a] | [Axtiviert fur |
alle Firmen

| |

Beschriftung/Kontierung Buchungsbeleg

||
2 [Beschriftung Andem I

Dieses Modul erlaubt die Kontierung der einzelnen Zeilen des Buchungsbeleges bzw. des
Kostenstellen-Buchungsbeleges.

? Hile | Standardwerte... | Schlieen |
2. Wechseln Sie in die Firmendaten Uber ,Bearbeiten | Firma“
3. Klicken Sie auf die Schaltflache [ um den Assistenten zu starten

4. Wahlen Sie zur Bericksichtigung der Konten den gewlnschten
Kontenrahmen [SKRO4 oder SKRO3]) aus und bestéatigen Sie mit Weiter.

Bei Auswanhl eines Kontenrahmens, werden die entsprechenden Konten dbemommen.

Auswahl Kontenrahmen.

+ SKR04 Abschlussgliedungsprinzip
" SKRO03 Prozessgliederungsprinzip

Bei Auswahl des SKR werden Lohnarten und Bestandteile des Buchungsbelegs mit
vordefinierten Konten versehen.

Sind Sie sicher, dass Sie den SKR andem wollen?

avorechen | 7 Hite |

|t

9. Fur die verschiedenen Lohnarten werden damit die Fibu-Konten aus dem
ausgewahlten Kontenrahmen tbernommen und hinterlegt

B. Klicken sie auf Schaltflache ,Andern®, um einzelne Konten zu &ndern. Sonst
bestéatigen Sie mit ,\Weiter”
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7. Im nachsten Schritt kontiert der Assistent alle Lohnarten

Kontierung Lohnarten:
LA |Bezeichnung Konto Vemindlichkeit  [4]
040 VWL AG Zuschuss 6080
080 Vorschuss 3720
097 Pfandung (It. Tabelle) 3720
098 Bruttokiirzung 6000
099 Gehalt 6000
102 sonst.Bezug/Einmalzahlung 6000
104 Einmalpramie 6000
105 Uberstundenabgeltung 6000
106 Tantieme 6026
114 Sachbezug 6000 4645
120 Pensionskasse 6140 3720
121 stfr. Direktversicherung 6140 3720
122 stir. Direktversicherung 6140 3720 Ll
Andem
Avorechen | ? Hite | k| [ werer ||

8. Klicken sie auf Schaltflache ,Andern®, um einzelne Konten zu andern. Sonst
bestéatigen Sie mit ,\Weiter”
9. Zum Abschluss bestétigen sie mit ,Speichern”®

Zusammen mit der Lohnabrechnung fiir den nachsten Abrechnungsmonat erhalten
Sie nun den Buchungsbeleg in kontierter Form:

LA | Anzahl Soll Haben|Konto Gegenkonto Text
140 35.00 336,00 6110 3790 Krankstunden
151 457.25 4.389,60 6110 3790 Stundenlohn
154 74.00 710,40 6030 3790 Aushilfslohn
162 25.50 244,80 6000 3790 Urlaubsstunden
163 22.75 218,40 6000 3790 Feiertagsstunden
1001 5.899,20 [6000] 3790 Gesamtbrutto
1003 1.209,04 6110 3790 Arbeitgeberanteil
1006 98,19 6110 3790 Umlage 1
1007 38,17 6110 3790 Umlage 2
1037 6,92 6110 3790 Insolvenzgeldumlage
1035 14,21 6040 3790 Ubern. Pauschalsteuer Aushilfe...
010 40,00 3720 3790 VWL Nettoabzug
1020 40,00/([3720] 3790 Gesamt
1010 4.696,00{3720 3790 Netto Bank
000 1.524,46 3740 3790 AOK PLUS
003 632,74 3740 3790 KKH
800 233,53 3740 3790 Knappschatt (allg. Verf. einsc...
1013 2.390,73[3740] 3790 Gesamt Krankenkassen
1014 139,00(3730 3790 Finanzamt
7.265,73 7.265,73 3790 Summe insgesamt
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Kontaktieren Sie dazu einfach unser Serviceteam in Minchen unter 0839-223322
oder Chemnitz unter 0371-6907777 oder bestellen Sie den elektronischen
Buchungsbeleg direkt unter https://www.abs-rz.de /top-
nav/ servicedownloads/bestellungen.

1.3. Die Mitarbeiterdaten - Anlage und Bearbeitung
Ein neuer Mitarbeiter kann auf zwei verschiedene Arten angelegt werden:

1. Hierzu wahlen Sie im Menu ,Datei” => ,Neu Mitarbeiter®. Die Anlage
des Mitarbeiters erfolgt Uber eine triviale Eingabemaske.

a.b.s. LobuOnline - 999946 / Mustermann GmbH 09.2023 - oIl

Datei Bearbeiten Extras Fenster ?
NeuFima,

Neu Mitatbeiter
T
Fiima wechseln Stigew/
Abrechnungszeitiaum wechseln StigsZ

Fiima lischen
Abrechnung féschen

Abrechnung erstellen [Dateniibertiagung)  Stig+R
Abrechnung wieder fnen

Daten von ab.s. impotieren Stigel

Benutzer abmelden
Beenden Strg+E
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12 a.b.s. LobuOnline - Personal (Neu) P

Allgemeines

Pers.Nr.: A Kopieren...

Name, Yorname:

Titel, Namenszusatz:

Adresszusatz:

Strasse, Hausnr.:

[
|
|
|
Landes-KZ, PLZ, Ort: ’D_ | |
[
[

Telefon, Mobil:
E-Mail:

Geburtsdatun: Ein-/Austrittsdatum: Ll

Auszahlung

Zahlungsart: | 1 Uberweisung L]
IBAN, abw. Inhaber: | A [
BIC, Bank: | pell

Portal

IV Portalnutzung aktivieren

Abbrechen 7 Hilfe Zuriick I Weiter |

Pflichtangaben sind:

Pers.Nr., Name, Vorname, StraBe, Hausnr., Landes-KZ, PLZ, Ort,
Geburtsdatum, Eintrittsdatum bzw. Austrittsdatum und sofern eine
Uberweisung des Gehalts des Mitarbeiters gewiinscht ist, die

entsprechende Bankverbindung. Alle weiteren Felder dienen nur der
Information und haben keine Auswirkung auf die Korrektheit der
Lohnabrechnung.

2. Oder Sie wahlen im Menu ,Bearbeiten® => ,Personal” an. Die Anlage
des Mitarbeiters erfolgt tGber die Schaltflache ,Neuer Mitarbeiter®,
fihrt Sie aber wiederum zur gleichen trivialen Eingabemaske.
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Datei Bearbeiten Ewtras Fenster ?

Db K
| a.b.s. LobuOnline - Personal 000026 Abc, def v
Aktuell | Ausgeschieden a : ' ! ! !
] ] 2] a.b.s. LobuOnline - Personal (Neu) ?
Pers.Nr | | Name Allgemeines
000026 Abc, def

000027 Abed, efg

00000 Alterszei, Hans Pets Nr.: | Kopieren.
000023 Aeubi, Test [

000015 [ Bitter, Katja

000005 Freiwillig, Sntan Titel, Namensausalz:
000018 Gehaltsemplanger, Musterme
993393 Geschenke, Fiktiv

000001 Gesetzlich, Sabine Shiasse, Haushr,
000002 Hivadi, Stefan

000013 Keufmann, Konstantin DT il
000011 Minijob, Hanna Telefon, Mokil:
000003 Mebenbeschaftioung, W altker
000024 Roth, Cenollari

000021 Sonntagzuschlag, Mehr

000004 Slundsﬁluhn, }-mg,.],.]ES Geburtsdatum: Eir-dfustrittsdatum: Ll
100010 Stundenlohn, Hannes

000008 (bergangsbereich, Michael - Auszahlung
100012 Obergangsbereich, Michael Zahlungsart [ 1 Oberweisung |

Name, Yomame:

| Ell Bl

Adiesszusatz

E-Mail:

T

000014 Wersorgungseinichtung, Mar . 5
000025 Willam, Ral IBAN. b Irkaber: | Al
EIC, Bark: [ pel]
- Partal

W Partalnutzung aktivieren

Abbrechen ? Hife Zuriick | I \Weiter |I
jel 172
I Neuer Mitarbeiter |I Austritt | Korrektur Yormonat | ? Hife | s Azgistenten | K\/ Kaontralle |

Schliefen

Uber die Schaltflache ,Kopieren® kénnen Sie einen Mitarbeiter, der bereits angelegt
ist, auf eine neue Personalnummer kopieren. Das ist z.B. vorteilhaft, wenn Sie Herrn
Huber als Minijobber beschaftigt haben und Frau Huber jetzt auch als Minijobber
eingestellt werden soll. Dann missen Sie die Daten nicht aufs Neue komplett
eingeben. Durch Klick auf den Zauberstabknopf werden Ihnen die nachsten freien
Personalnummern vorgeschlagen.

Nach der Anlage eines neuen Mitarbeiters werden Sie durch die einzelnen
Registerkarten gefiihrt. Tragen Sie die entsprechenden Daten des Mitarbeiters ein.
Sollten Sie Eingaben vergessen haben oder ungiiltige Eingaben vorgenommen
haben, so weist Sie das Programm durch umfangreiche Plausibilitdtskontrollen
darauf hin und Sie kdnnen eventuelle Korrekturen vornehmen.

Wir haben die Mitarbeiterdaten in Monatsdaten und Stammdaten unterteilt. Die
Stammdaten werden bereits bei der Anlage eines neuen Mitarbeiters abgefragt. Die
Monatsdaten koénnen dann dber ,Bearbeiten® => ,Personal® aufgerufen und
bearbeitet werden.

Unter Stammdaten verstehen wir die Daten eines Mitarbeiters, die sich nicht allzu
oft andern, wie z.B. sein Festgehalt, sein Stundensatz, seine Adresse, seine
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Bankverbindung usw. Die dort eingegebenen Daten werden Monat fir Monat
dbernommen, solange bis sie von Ihnen geléscht oder geandert werden.

Unter Monatsdaten verstehen wir die Eingabewerte, die nur fir den betreffenden
Monat gelten, wie zB. genommene Urlaubstage, gearbeitete Stunden,
Weihnachtsgeld, Urlaubsgeld etc. Die hier eingetragenen \Werte haben nur fiir den
aktuellen Abrechnungsmonat Giltigkeit und werden fir den Folgemonat
automatisch geldscht.

Die einzelnen Registerkarten werden im Folgenden detaillierter beschrieben. Sie
erscheinen teilweise bei der Neuanlage eines Mitarbeiters und kénnen auch bei der
Bearbeitung der Daten eines bestehenden Mitarbeiters entsprechend angewahlt
werden. Wir beginnen mit den Monatsdaten:

Das Dialogfeld ,Personal”

Um die Daten eines Mitarbeiters, der bereits angelegt ist, zu &ndern oder zu
erganzen, wahlen Sie im Menu ,Bearbeiten® => ,Personal” an. Selbstverstandlich
kdnnen Sie hier Uber die Schaltflache ,Neuer Mitarbeiter” auch einen neuen
Mitarbeiter anlegen.

Register ,,Aktuell”

Unter ,Aktuell” erscheint eine Maske in der alle Mitarbeiter, die momentan noch
aktiv sind, im linken Teil des Bildschirmes aufgefiihrt sind. Durch Anklicken der Felder
.Pers.Nr.” oder ,Name" kdnnen Sie lhre Mitarbeiter nach Nummer oder nach dem
Namen sortieren. Im rechten Teil der Maske befinden sich die Daten des jeweiligen
Mitarbeiters mit der Unterscheidung zwischen Monatsdaten und Stammdaten. Wir
haben uns bei der Entwicklung unserer Software bemuht, unsere Eingabemasken
einheitlich und maglichst tbersichtlich zu gestalten
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o

Aktuell | Ausgeschieden |

Pers.Nr | | Name Austritt

000026 Abc, def
000027  Abcd, efg
00000E  Alterszeit, Hans
000023 Azubi, Test
000015 [3 Bitter, Katia
000005 Freiwilig, Anton
000018 Gehaltsempfanger. Mustermann
999939 Geschenke, Fiktiv
000001  Gesetzlich, Sabine
000002  Hivadi, Stefan
000012 Kaufmann, Konstantin
000011 Minijob, Hanna
000003  Nebenbeschaftigung, Walter
000024  Roth, Cenollari
000021 Sonntagzuschlag, Mehr
000004 Stundenlohn, Hannes
100010 Stundenlohn, Hannes
000008  Ubergangsbereich, Michael
100012 Ubergangsbereich, Michael
000014 Versorgungseinrichtung, Manuel
000025 ‘wiliam, Ralf

2| 1/21

Neuer Mitarbeiter

Austritt

Korrektur Vormonat

a.b.s. LobuOnline - Personal 000026 Abc, def ¥
Monatsdaten | Stammdaten | Korekiur | eal |
Lohn und Gehalt | Urlaubs- und Fehlzsiten | Erstattung A4G | Extras
Lohnart: Stunden: Betrag: % Gesamt:
Stammbeziige
038 Bruttokiirzung 60.00 60.00
018 Direktversicherung .. 25.50 25.50
093 Gehalt 2800.00 2800.00
122 stir. Direktversicher... £8.00 £8.00
121 stir. Direktversicher... £0.00 £0.00
Monatsbeziige
Neu Brutto-Beziige: 2893.50
Ldschen Netto-Abziige: 153.50
Informationen aus der Fehlzeitenverwaltung
Steuer-Tage: 30 SV-Tage: 30  Entgeltfortz. Tage:
7 Hilfe 7 Assistenten I K/ Kontrolle |

Schliefen

Neuer Mitarbeiter:

Austritt:

Korrektur Vormonat:

Monatsdaten:

Stammdaten:

Kontrolle:

Durch Klick auf diese Schaltflache kdnnen Sie einen
neuen Mitarbeiter im LobuOnline anlegen. Sie werden
dann automatisch durch die Registerkarten
~otammdaten” gefihrt.

Durch Klick auf diese Schaltflache kdnnen Sie einen
Mitarbeiter austreten lassen.

Hinweis: Uber ,Austritt® konnen Sie auch einen
Mitarbeiter, der falschlicherweise angelegt wurde, im
Anlagemaonat loschen.

Durch Klick auf diese Schaltflache kénnen Sie fir einen
Mitarbeiter vorherige Abrechnungen korrigieren.

Hier werden die monatlich variablen Daten des
Mitarbeiters eingetragen.

Hier werden die monatlich gleichbleibenden Daten
des Mitarbeiters eingetragen.

Durch Klick auf diese Schaltflache wird eine
Plausibilitdtsprifung  |lhrer  Eingaben  fir  den
angewahlten Mitarbeiter durchgefiihrt und eventuelle
Fehler werden angezeigt.
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Register ,,Ausgeschieden”

Unter ,Ausgeschieden® sind alle Mitarbeiter zu sehen fir die Sie in der
Vergangenheit ein Austrittsdatum eingetragen haben und die damit nicht mehr fir
Ihren Betrieb aktiv sind:

2] a.b.s. LobuOnline - Personal 000012 Azubi, Sonja (ausgeschieden) i “
Aktuell | usgeschisdert | Monatsdaten | Stammdaten | Korektur | eal |
Pers.Nr I IName |AuSllill | Allgemein IS!euer I SV ] V2 I Lohnarten I Extras I Notiz I

000020  Abfindung, Anja 30.06.2022

000012 Azubi, Sonja 30.06.2022 Pers.Nr.: 000012

000017  Beschaftigungsverbot, Petra 31.05.2022 N v ) e |‘%r-na

000016 Hochrechnung, Thomas  31.07.2022 ame. Yomame: z =

000022 M, Ti 30.06.2022 Titel, Namenszusatz: | =1 ~1

000028 UB. Michaela 28.02.2023
Adresszusatz: ]
Strasse, Hausnr.: [Falkenstr. 35
LandeskZ, PLZ, Ot |0 | EIEEE JMiinchen
Telefon, Mobil: [ [
E-Mail |
Geburtsdatum: Ein-/Austrittsdatum:  |01.09.2021  [30.06.2022 _AI
Auszahlung
Zahlungsart: ]3) asse _,
IBAN, abw, Inhaber: | Al
BIC, Bank: [ Pl
Portal
¥ Portalnutzung aktivieren

£
' Wiedereintitt 7 Hilfe 7 Assistenten | K/ Kontrolle |
SchiieBen

Ist bisher kein Mitarbeiter ausgeschieden, so ist ,Ausgeschieden” grau hinterlegt
und kann nicht angewahlt werden.

Wie Sie sehen kdnnen, gibt es hier keine Option auBer ,Wiedereintritt®. Alle anderen
Eingabefelder sind grau hinterlegt.

Wiedereintritt: Durch Klick auf diese Schaltflache kbnnen Sie einen
bereits ausgeschiedenen Mitarbeiter unter der gleichen
Personalnummer wieder eintreten lassen oder
Korrekturen fur einen bereits ausgeschiedenen
Mitarbeiter erstellen.

Registerkarte Monatsdaten

Hier werden generell die Beziige und Informationen eingegeben, die nur fir den
betreffenden Monat gelten wie z.B. Weihnachtsgeld, Urlaubsgeld, Tantiemen,
Fehlzeiten etc. Diese Eingaben werden nach der Abrechnung des jeweiligen Monats
im LobuOnline wieder geldscht und nicht in den Folgemonat tibernommen.
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Unterregister Lohn und Gehalt

In dieser Registerkarte werden die Lohnarten eingetragen, die nur fir den aktuellen
Abrechnungsmonat giiltig sind (also zB. Uberstunden, Weihnachtsgeld,
Arbeitsstunden bei Stundenléhnern). Sie werden auch nur in dem aktuellen
Abrechnungsmonat abgerechnet und im nachsten Monat automatisch wieder
geldscht. Hier werden unter ,Stammbeziige® auch die fest hinterlegten Lohnarten
aus der Registerkarte ,Stammdaten® => ,Lohnarten® Ubernommen. In der
Registerkarte ,Monatsdaten® => ,Lohn und Gehalt” erscheinen also alle Lohnarten
und Betrége, die dann spater auch im jeweiligen Monat abgerechnet werden.

2] a.b.s. LobuOnline - Personal 000026 Abc, def e n
| Ausgeschieden | Monatsdeten | Stammdaten | Korekiu | edll |
Pers.Nr | |Name Austritt | Allgemein I Steuer 1 SV I sv2 | Lohnarten IExtras | Notiz I
000026  Abc, def
000027  Abed, efg Lt | Bezeichnung [ Betag[StdSatz[% [Bank [Giitigab |[bis
000006 Alterszeit, Hans 098 Bruttokiizung 50.00
000023 -Azubi, Test 018 Direktversicherung sv.frei 2550
000015 3 Biter. Katia 033 Gehak 280000
000005: :Freiwllig: Anion 121 stfr. Direktversicherung 60.00
000018  Gehaltsempfanger, Muster... 122 stir. Direk h 62,00
999999 Geschenke, Fikliv SEBREKiverEhening -
000001 Gesetzlich, Sabine
000002  Hivadi, Stefan
000013 Kaufmann, Konstantin
000011 Minijob, Hanna
000003  Nebenbeschaftigung, Walter
000024  Roth, Cenollari
000021 Sonntagzuschlag, Mehr
000004 Stundenlohn, Hannes = = 7
100010 Stundenlohn, Hannes Neu Andemn Loschen Kostenstellen-Aufteilung anlegen
000008  Ubergangsbereich, Michael
100012 Ubergangsbereich, Michael
000014 Versorgungseinrichtung, M... Allgemeiner Stundensatz:
000025 ‘Wiliam, Ralf
2| 1/21
Neuer Mitarbeiter | Austit | Komektur Vormonat ? Hife Ji ssisenten | K/ Konuole |
Schiiefen

In unserem Beispiel hat der Mitarbeiter folgende Beziige, die monatlich
gleichbleiben:

€ 40,00 VWL Abzug; € 39,88 Arbeitgeberzuschuss VWL; € 2950,00 Gehalt;
Folgende Beziige werden nur im aktuellen Abrechnungsmonat beriicksichtigt:

€ 1500,00 Weihnachtsgeld; € 500,00 Vorschuss

Hinweis: Bevor Sie uns die endgultige Abrechnungsdatei schicken, sollten Sie
nochmals die Registerkarte ,Monatsdaten® => ,Lohn und Gehalt” Gberprifen. Die
Lohnarten und Betrége, die hier ausgewiesen sind, erscheinen dann auch auf der
Lohnabrechnung des betreffenden Mitarbeiters.
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1] a.b.s. LobuOnline - Personal 000026 Abc, def &
Aktuell ] Ausgeschieden | Monatsdaten ] Stammdaten | Korekiur | eal |
PersNi | [Name Austitt | Lohnund Gehalt | Urlaubs- und Fehlzeiten | Erstatung 846 | Estias |
000025y b Toel Lohnatt, Stunden Betrag % Gesamt
000027 Abed, efg ’_ ﬁ.,_r*r—,_
000006  Alterszeit, Hans
000023 Azubi, Test Stammbeziige
000015 [ Bitter, Katia 033 Gehalt 2950.00 2950.00
000005 Freiwilia, Anton 040 VWL AG Zuschuss 3938 3988
000018 Gehaltsempfanger, Muster.. [OTO VW Netoabzug oo 000
939333  Geschenke, Fiktiv Monatsbeziige
000001  Gestelich, Sabine 080 Vorschuss 500.00 500.00
000002 Hivadi, Stefan 001 Weihnachtsgeld 1500.00 1500.00

000013 Kaufmann, Konstantin
000011 Minijob, Hanna

000003  Nebenbeschaftigung, Walter
000024  Roth, Cenollari

000021 Sonntagzuschlag, Mehr
000004 Stundenlohn, Hannes
100010 Stundenlohn, Hannes

000008 Ubergangsbereich, Michael . e

100012 Ubergangsbereich, Michael ey Butobeabe

000014 Versorgungseintichtung, M... Ldschen Netto-Abziige: 540.00

000025 Wiliam, Rialf —I Sees

Informationen aus der Fehlzeitenverwaltung
Steuer-Tage: 30 SV-Tage: 30 Entgeltfortz. Tage:
pell| 1721
Neuer Mitarbeiter | Austit | Korrektur Vormanat ? Hite 7t Assistenten [ K, Kontrolle |
Schliefen
Lohnart: Im ersten Feld kann die Lohnartennummer eingegeben werden,

wenn diese bekannt ist. Dann wird automatisch im zweiten Feld
die Bezeichnung der jeweiligen Lohnart angezeigt. Ist die
Lohnartennummer unbekannt, so kann man im zweiten Feld
Uber das Zauberstabfeld die Lohnart aus einer alphabetisch
sortierten Liste auswahlen. Die Lohnartennummer wird dann
automatisch tbernommen.

Stunden: Tragen Sie hier z.B. bei Stundenléhnern die gearbeiteten
Arbeitsstunden fiir den abzurechnenden Monat ein. Der Wert
wird dann, wenn Sie nach der Eingabe die Enter-Taste driicken,
automatisch mit dem Stundensatz multipliziert, der bei
~otammdaten® =>,Lohnarten” unter der entsprechenden
Lohnart oder bei "Allgemeiner Stundensatz" eingetragen ist und
der Gesamtbetrag dann unter ,Gesamt” ausgewiesen.

Betrag: Hier wird der Gesamtbetrag fur die entsprechende Lohnart
hinterlegt. Also z.B. € 1.500,00 Weihnachtsgeld etc. WWenn im
Register ,Stammdaten” => ,Lohnarten” ein Stundensatz fur die
betreffende Lohnart angelegt wurde oder unter "Stammdaten"
=> "Lohnarten" "Allgemeiner Stundensatz" ein Stundensatz
eingetragen wurde und in der Spalte ,Stunden” die gearbeiteten
Stunden eingetragen werden, so erscheint in dieser Spalte
automatisch der hinterlegte Stundensatz.
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%:

Gesamt:

(Kostenstelle):

(Kostentrager):

Neu:

Loschen:

Brutto-Beziige:

Hier kdnnen Sie einen Prozentsatz z.B. fir Nachtzuschlage,
Uberstundenzuschldge  hinterlegen. Wenn unter den
.otammdaten® => ,Lohnarten® ein Prozentsatz fir die
betreffende Lohnart angelegt wurde, so wird er automatisch in
dieses Feld dbernommen. Der Wert wird dann mit dem
Stundensatz in der Spalte ,Betrag” und der Stundenanzahl in
der Spalte ,Stunden” multipliziert und der Endbetrag wird in der
Spalte ,Gesamt” ausgewiesen.

Hier kénnen Sie nichts eintragen. Die Spalte wird automatisch
gefillt und zeigt Ihnen den Endbetrag pro Lohnart an, der dann
auch abgerechnet wird.

Wird nur angezeigt, wenn das Modul "Kostenstellen" aktiviert
ist. Falls Sie mit Kostenstellen arbeiten, kénnen Sie die jeweilige
Lohnart hier einer Kostenstelle, die Sie zuvor im Firmenstamm
angelegt haben, zuweisen.

Wird nur angezeigt, wenn das Modul "Kostenstellen" aktiviert
ist. Falls Sie mit Kostentragern arbeiten, kdnnen Sie die Lohnart
hier einem Kostentrager, den Sie zuvor im Firmenstamm
angelegt haben, zuweisen.

Durch Klick auf diese Schaltflache springt der Cursor in das Feld
,Lohnart” in der Eingabespalte und Sie kdnnen mit der Eingabe
der Lohnart beginnen.

Loschen Sie durch Klick auf diese Schaltflache eine bereits
eingetragene Lohnart nachdem Sie diese vorher durch
Linksklick markiert haben.

Es handelt sich hierbei um ein Kontrollfeld. Die Summe aller
Bruttobezlige wird hier aufaddiert.

Netto-Abziige: Es handelt sich hierbei um ein Kontrollfeld. Die Summe aller Abziige
vom Netto (wie z.B. Sachbezlige, VWL Abzlge etc.) wird hier aufaddiert.

Informationen aus der Fehlzeitenverwaltung:

Steuer-Tage: Hier wird die Anzahl der Tage eingetragen, fur die im betreffenden

Monat der Lohnsteuerabzug berechnet wird.
Dementsprechend wird entweder die Monats- oder die
Tageslohnsteuertabelle bei der Berechnung der Lohnsteuer zur
Anwendung gebracht. Dieser Wert wird automatisch anhand
z.B. folgender Kriterien ermittelt und kann von lhnen nicht
geandert werden:
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* Eintrittsdatum des Mitarbeiters

* Austrittsdatum des Mitarbeiters
Unterregister Urlaubs- und Fehlzeiten
In dieser Registerkarte nehmen Sie die Urlaubsverwaltung und die
Fehlzeitenverwaltung vor. D.h. hier werden folgende Eingaben vorgenommen:

Pflichtangaben
Diese miissen Sie vornehmen, da diese DEUV-Meldungen auslésen und auch die
Berechnung der Sozialversicherungsbeitréage dadurch beeinflusst werden kann. Z.B.
* Elternzeit
* Unbezahlter Urlaub
*  Wehrdienst
* Zvildienst
* Kinderpflege mit / ohne Krankengeld
* Unentschuldigtes Fehlen

ACHTUNG: Die Entgeltbescheinigungen fiir die Berechnung von Krankengeld,
Mutterschaftsgeld etc. werden von a.b.s. nicht automatisch erstellt, da uns viele
der dazu bendtigten Daten im Rahmen der Lohnabrechnung nicht vorliegen. Sie
miissten diese Bescheinigungen entweder separat bei a.b.s. anfordern oder
diese liber das SV-Meldeportal selbst erstellen und tbermitteln.

Freiwillige Angaben
Diese kbnnen gemacht werden, um lhnen die Arbeit zu erleichtern. Dadurch nehmen
wir z.B. die Urlaubsverwaltung fur Sie vor.

» Genommene Urlaubstage

Tragen Sie Fehlzeiten wie Mutterschutz, Beschaftigungsverbot und Krank mit
Entgeltfortzahlung nicht nur in der Registerkarte "Urlaubs- und Fehlzeiten" ein,
sondern ebenfalls in der Registerkarte "Erstattungsantrag AAG".

Unterregister Erstattung AAG

In dieser Registerkarte machen Sie séamtliche Eingaben, die zur Erstellung von
Erstattungsantragen durch a.b.s. benctigt werden. Diese Eingaben sind nicht
zwingend erforderlich und mussen nur vorgenommen werden, wenn a.b.s. die
Erstattungsantréage fir Sie erstellen soll. Geben Sie hier nichts an, so kénnen Sie die
Erstattungsantrage auch selbst z.B. Uber SV-Meldeportal erstellen. Das ist jedoch
mit deutlich mehr Aufwand fiir Sie verbunden.

Die Registerkarte Extras:
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Aktuel \Ausgeschieden |

Monatsdaten lSlammdaten ] oife ‘

Pers.Ni l ‘Name Austritt Lohn und Gehalt ‘ Urlaubs- und Fehlzeiten ] Erstattung A4G ‘ Text
000001 Gesstalich, Sabine Sozialversicherungsmeldungen (DE DY)
000002 Privat, Stefan ‘ j
000003 s, Waker S T
000004 Stundenlohn, Hannes Gehaltsptandung
000005 Freiwilig, Anton nicht pfandbarer Betrag:
000008 Altersteizeit, Hans Urlaub
000008 Gleitzone, Michael ‘
000011 Minijob, Hannes im Ifid. Monat manuell im Kalendar eingetragen.
000012 Azubi, Sonja Utlaubsinformation (aus Stammdaten und ggf. Yormonaten)
00003 Heimarbeiter, Hans
Jahresanspruch: 3000 genommen hisher, laufend: 0.00 0.00 Rest | 30.00
Mehifachbeschéftigung
Eihmalig gez. Entgelt: ‘
Kurzarbeitergeld (KUG)
Ausfallstunden: ‘ KUG-Krankstunden: ‘
Zahlstellenmeldeverfahien [Versorgungsbezug)
Kapitalisierung am: Beginn: ] Ende: ‘
pel 1410
Neuver Mitarbeiter ‘ Austritt ‘ Karmektur Vormaonat L+ Assistenten ‘ va Kontrolle ‘
Schiiefien

Sozialversicherungsmeldungen (DEUV)

Sondermeldegrund:

Hier kénnen die folgenden
Sondermeldegrinde ,Abmeldung wegen Tod" und
,<Abmeldung wegen Systemwechsel” ausgewahlt werden:

* Abmeldung wegen Tod Grund 49

* Abmeldung wegen Systemwechsel 36

Damit werden in Kombination mit dem Austrittsdatum die entsprechenden

(Gehaltspfandung)

Abmeldungen zur Sozialversicherung erstellt. Es muss ein
Austrittsdatum  eingetragen werden, damit diese
Meldungen erstellt werden kdnnen.

Hinweis: \Wenn eine Abmeldung Grund 34 "Ende einer sv-
pflichtigen Beschaftigung nach Unterbrechung von mehr
als einem Monat" zu erstellen ist, so muss das hier nicht
angegeben werden. Die Meldung wird automatisch nach
einem Monat veranlasst, wenn Sie in der Urlaubs- und
Fehlzeitenverwaltung fiir den Mitarbeiter fir den vollen
Monat ,unbezahlter Urlaub® eintragen.

Dieses Eingabefeld ist nur aktiv, wenn Sie das Modul ,Gehaltspfandung” aktiviert

haben.
Nicht pfandbarer

Betrag:

Im Falle einer Pfandung geben Sie hier den nicht
pfandbaren Betrag fur den jeweiligen Monat an. Dieser
Betrag wird dann im Folgemonat wieder geldscht.

Also der Mitarbeiter bekommt z.B. im November
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Weihnachtsgeld von 1.500,00 € ausbezahlt. Dann waren
500,00 € davon nicht pfandbar. Dieser Betrag misste dann hier im November
eingetragen werden. TIPP: \Wenn Sie nicht wissen, welche Betrége zu den
.Nichtpfandbaren“ gehoren, erhalten Sie hierzu Auskiinfte beim Amtsgericht.

(Urlaub)

Dieses Eingabefeld ist nur aktiv, wenn Sie das Modul ,Urlaubsverwaltung” aktiviert

haben.

Hier konnen Sie Angaben machen, dass die Urlaubstage korrekt auf der

Lohnabrechnung der einzelnen Mitarbeiter angedruckt werden.

Beispielabrechnung:

Lohn- und Gehaltsabrechnung scarsug susewsnrent Gitais entgensescheiniguns

"8 U AnsprVd
FKN: 999950 Mustermann GmbH 2 ! 30.00 30.00 :
Ge m §5 S monat
08.11.73 30 3
Mustermann GmbH 2 999950 Eoxitadam SY- Sosa Kind Bundes Pers Gr. Basi-
Frauenstr. 32 193725 Tg- KV e i
80469 Miinchen 01.01.18309 1 1 1 K BAY J 101
Persénlich/Vertraulich! e e | e
o Sara i, 160008 003 ?f‘,"“he Angeslellten-Krei?!(f?k
Freiwillig, Anton tgégz “ A S v
Hieberlsr. 33 - 14081173K021 = Nein
815r2Manchen DE97700202700012345622  HYVEDEMMXXX
UniCredit Bank-HypoVereinbk
019 DE34700100800003444244 PBNKDEFF700
Abrechnung 10.22 |
LA |Anzahl |Bezeichnung EUR | % |Kostenstelle SV.Btto. ST.Btto. Ges.Btto.
1099 Gehalt ‘ 1000 1.000,00 1.000,00 1.000,00
|098 Bruttoklrzung | -127,82 -127,82 -127,82]
014 Sachbezug Kfz | 1000 300,00 300,00 300,00
015 Kfz Wohn.Arb. 1000 63,00 63,00 63,00
019 Direktv.sv-pfl. | 1000 127,82 127,82
Gesamtbrutto \ 1.363.00 1.235,18 1.363.00
Pausch. Lohnsteuer | 20.000% 25,56
Pausch. Kir. Steuer 7.000% 1,79
Pausch. Solid.-Zuschlag | 5.500% 1,41
Rentenversicherung 9.300% 126,76
Arb.lo.versicherung ! 1.200% 16,36
Gesetzliche Abziige | 171,88
Netto | 1.191,12
014 -Sachbezug Kfz | 300,00
015 -Kfz Wohn.Arb. 63,00
019 -Direktv.sv-pfl. | 127,82
+lbem. Steuer 28,76
+Erstattung Krankenversicherung (aus Entgelt) \ 99,50
+Erstattung Krankenvers. Zusatzbeitrag 10,22
+Erstattung Pflegeversicherung \ 20,79
Personliche Be-/Abziige | -331,55
Auszahlung Bank \ EUR 859,57
|

Im Ifd. Monat
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manuell: Tragen Sie hier die Urlaubstage ein, die ein Mitarbeiter im
aktuellen Abrechnungsmonat genommen hat. Haben Sie
einem Mitarbeiter zu viele Urlaubstage abgezogen und er
hat statt 13 Resturlaubstagen noch 14, so tragen Sie
hier einfach -1 ein. Dann wird ihm wieder ein Urlaubstag
gutgeschrieben.

Im Kalender

eingetragen: Hier koénnen Sie die bisher erfassten Urlaubstage
ersehen, die Sie im aktuellen Abrechnungsmonat unter
.Monatsdaten® in der Registerkarte ,Urlaubs- und
Fehlzeiten® eingetragen haben.

Urlaubsinformationen [aus Stammdaten und ggf. Vormonaten)

Hier erhalten Sie einen Uberblick tber die Urlaubsdaten des betreffenden

Mitarbeiters, konnen aber keine \Werte verandern.

Jahresanspruch: Hier konnen Sie den Urlaubsjahresanspruch des
betreffenden Mitarbeiters sehen, der unter
~otammdaten” in der Registerkarte ,Extras” eingetragen
worden ist.

genommen bisher: Hier werden alle Urlaubstage aufgefiihrt, die Sie fir den
Mitarbeiter im  aktuellen  Abrechnungsjahr als
,genommen” eingetragen haben.

genommen laufend: Hier werden alle Urlaubstage aufgefihrt, die Sie fur den
Mitarbeiter im aktuellen Abrechnungsmonat als
genommen eingetragen haben (im Register ,Urlaubs- und
Fehlzeiten® oder unter ,im laufenden Monat® manuell).

Rest: Hier werden die Resturlaubstage des betreffenden

Mitarbeiters ausgewiesen.
Achtung: Dieser Betrag ist immer nur dann aktuell, wenn
Sie von uns nach der Abrechnung eine Ricksendedatei
per E-Mail erhalten und diese monatlich einlesen. Dazu ist
es notwendig, dass Sie unter ,Extras” => [Einstellungen®in
der Registerkarte ,Module® das Modul ,Ricksenden
endgultige Abrechnungswerte” aktivieren.

Kurzarbeitergeld (KUG)

Diese Option ist nur aktiv, wenn Sie das Modul "Kurzarbeitergeld (KUG]" aktiviert

haben. Wenn sich in einem Betrieb die Auftragslage verschlechtert, so ist Kurzarbeit

oft eine Mdglichkeit, diese Zeit zu Gberbricken, ohne die Mitarbeiter kiindigen zu
mussen. Die Kurzarbeit wird in gewissem Umfang von der Bundesagentur fur Arbeit
gefordert.

Ausfallstunden: Tragen Sie hier die monatlichen Ausfallstunden des
betreffenden  Mitarbeiters ein.  Wenn er zB.
normalerweise 174 Stunden pro Monat arbeitet und jetzt
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in Folge der Kurzarbeit nur 100 Stunden gearbeitet hat,
sind hier 74 Stunden einzutragen. Die Ausfallstunden
werden dann auch auf der a.b.s. Kurzarbeiterliste mit
angedruckt.

KUG-Krankstunden: Hier tragen Sie die Krankstunden ein. Diese miissen Sie aber
nur eintragen, wenn der Mitarbeiter vor Beginn der
Kurzarbeit in lhrem Betrieb krank war. Befindet sich Ihr
Betrieb schon in Kurzarbeit und wird der Mitarbeiter dann
krank, so sind hier keine Eingaben zu machen.

Zu Eingabe der Abrechnung von Kurzarbeitergeld kontaktieren Sie bitte einen

unserer Kundenberater unter 089-223322 bzw. 0371-6807777.

Registerkarte Stammdaten

In dieser Registerkarte werden alle Daten fur die Mitarbeiter verwaltet und gepflegt,
die in der Regel Uber einen langeren Zeitraum gleichbleiben wie z.B. Festgehalt,
Adresse, Steuerklasse, Bankverbindung usw.

Alle Daten, die Sie hier eingeben, werden gespeichert und solange in den Folgemonat
dbernommen, bis Sie diese l6schen oder abandern.

Unterregister Allgemein

Hier  werden die allgemeinen Mitarbeiterdaten gespeichert. Wenn es
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gekennzeichnet.
Auswahlmadglichkeiten gibt, sind diese Felder mit dem Pfeil -Symbol E
) a.b.s. LobuOnline - Personal 000013 Kaufmann, Konstantin o
Aktuel | Ausgeschieden | Monatsdaten | Stammdaten | Korckur | eAU |
PersNi | [Name [ At Lohnund Gehalt | I1auhs: und Fehbeiten | Frstatunn 445 | Fatas |
- 000026  Abc, def 1] a.b.s. LobuOnline - Personal (Neu) 100000 Gesetzlich, Sabine £
-~ 000027  Abed, efg -
-~ 000006  Alterszeit, Hans Allgemeines
-~ 000023 Azubi, Test
-~ 000015  Bitter, Katja PersN 100000 >1 Kopieten...
000005 Freiwilig, Anton e = =] i
- 000018  Gehaltsempfinger, Mustermann Name, Yormame: |Gesetzllch ISabma
-+ 993333 Geschenke, Fiktiv
- 000001 Gesstelch, Sabine Tiel Namensausatz. | | ) =
- 000002  Hivadi, Stefan Adresszusatz: |
000013 Kaufmann, Konstantin : |F Kiarigti? 46
~ 000011 Miijob, Hanna Slieeeilisuanty =
- 000003  Nebenbeschftigung, Walter LandeskZ,PLZ, Ot |D |a0333 |Miinchen
~ 000024  Roth, Cenollari i
- 000021  Sonntagauschlag, Mehr Telefon, Mobil | |
~ 000004  Stundenlohn, Hannes E-Mail l
- 000028 (B, Michaela
- 000008 Ubergangsbereich, Michael ) 23021970 y . ) 01.08.2023 -
CO00TE Ve et pane | Gebutsdatur: Ein-/Austitsdatum:  |01.08. !
- 000025 Woerkstudent, Steffen i
Zahlungsart: 2Kasse v
IBAN, abw. Inhaber: | A |
BIC, Bark: [ pell
Portal
¥ Portalnutzung aktivieren
Abbrechen ? Hife Zuriick Weiter
ol ==l ke I ]
Neuer Mtarbeiter | austitt | Korektur Vormonat | | ? Hile | i asssenten | Ky Kontole |

Schliefien

Pers.Nr.: Personalnummer (PNR]) des Mitarbeiters. Diese kann, nachdem der MA

bereits abgerechnet wurde, nur noch mit grofRem
Aufwand und von a.b.s. direkt geédndert

werden, da samtliche Mitarbeiterdaten
personalnummernbezogen gespeichert werden.

Diese Schaltflache ist nur bei der Neuanlage eines
Mitarbeiters aktiv. Sie kdnnen sich hier anzeigen lassen,
welche Personalnummern noch frei sind. Es 6ffnet sich
folgendes Dialogfeld:
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(3 LobuOnline - Pers.Nr. Vorschlag 5

von | bis | Yerwendung [L

000007 000007  frei

000003 000010 frei

000019 000013 frei

000023 100009  frei

100011 100011 frei

100013 999998 frei |

7 Hilfe | Ubermehmen | Schliefen |

In unserem Beispiel kdnnen noch die Personalnummern 000007, 000010 und

K.opieren... :

10001 3-999998 vergeben werden. Klicken Sie einfach
auf die gewlnschte PNR und bestatigen Sie mit
,Ubernehmen*. Dadurch wird die Personalnummer in das
Feld ,Pers.Nr.” Gbernommen.

Diese Schaltflache ist nur bei der Neuanlage eines
Mitarbeiters aktiv. Hier kénnen Sie die Daten eines bereits
angelegten Mlitarbeiters kopieren. Das ist vorteilhaft,
wenn Sie zB. Herrn Huber bereits als Minijobber
abrechnen und jetzt Herr Meier auch neu als Minijobber
bei lhnen anfangt. Sie kdnnen dann die
Sozialversicherungsschlisselung dbernehmen und
mussen die Daten nicht erneut eingeben. Durch Klick auf
diese Schaltflache 6ffnet sich folgendes Dialogfeld:
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Name:

Vorname:

(Titel):

(Namenszusatz):

(Adresszusatz):
StraBe:

Hausnr.:

(3 LobuOnline - Stammdaten tiberneh...

Firma:
| 999946 Mustermann GmbH LI

Mitarbeiter:

PNR | Name |
000026  Abc, def

000027 Abcd, efg

000020 Abfindung, Anja

000006  Alterszeit, Hans

000012  Azubi, Sonja

000023  Azubi, Test

000017  Beschaftigungsverbot, Petra

000015  Bitter, Katja b
000005  Freiwilig, Anton

000018 Gehaltsempfanger, Mustermann

9333933 Geschenke, Fiktiv

000001  Gesetzlich, Sabine

000002 Hivadi, Stefan

000016  Hochrechnung, Thomas

000012 Kaufmann. Konstantin LI

Ubermehmen | Schliefen |

Wahlen Sie Herrn Huber durch Linksklick aus [der
Mitarbeitername ist nun blau hinterlegt) und wahlen Sie
,Ubernehmen*.

Nun werden die Daten von Herrn Huber auf die
Personalnummer von Herrn Meier kopiert und Sie
mussen nur noch das Eintrittsdatum von Herrn Meier
eingeben und Daten wie Name, Vorname, Adresse etc.
Abandern.

Nachnamen des Mitarbeiters
Vornamen des Mitarbeiters

Hier kénnen Sie durch Klick auf ¥|zB. den Adelstitel wie
Baron, Graf etc. eines Mitarbeiters eintragen.

Hier kann durch Klick auf ~| ein Namenszusatz
ausgewahlt werden, wie z.B. von, von und zu etc.

Adresszusatz fir den Postversand z.B. c/o Obermeier
Stral3e des Mitarbeiters

Hausnummer der StraRRe des Mitarbeiters
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Landes-KZ:

PLZ:

Ort

Telefon:
Mobil:
E-Mail:

Geburtsdatum:

Ein-/ Austrittsdatum:

Landerkennzeichen. Diese ist standardmaBig auf ,D* fir
Deutschland gesetzt. Abweichende Landerkirzel sind
entsprechend anzugeben.

Postleitzahl des Ortes, in dem der Mitarbeiter wohnhaft
ist.

Ort, in dem der Mitarbeiter wohnhaft ist. Wird von
LobuOnline automatisch aus der Postleitzahl abgeleitet.

Die Telefonnummer des Mitarbeiters
Die Handynummer des Mitarbeiters
Die E-Mail-Adresse des Mitarbeiters

Geben Sie hier das Geburtsdatum des jeweiligen
Mitarbeiters ein. Dieses wird dann spater mit der
Sozialversicherungsnummer des Mitarbeiters
abgeglichen.

Durch Klick auf den Zauberstabknopf 21 wird der
Datumsassistent geoffnet.

18] a.b.s. LobuOnline - Datums-Assistent

Datumseingabe

Eintrittsdatum:  Austrittsdatum:
|D1.D1.2019 31.12.2023

Ao ? Hife ik | Weiter |

Geben Sie jetzt das entsprechende Austrittsdatum ein und bestatigen

Sie mit ,Weiter®. Der Datumsassistent zeigt nun eine
Zusammenfassung der Anderungen an.
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Bestatigen

18] a.b.s. LobuOnline - Datums-Assistent  *

Anderung durchfiihren

Folgende Anderungen werden durchgefiiht:

¢ Austrittsdatum '31.12.2023" eintragen

Abbrechen 7 Hife Zuriick | | Fertig I

Sie mit SFertig”. Eventuell erforderliche
Korrekturabrechnungen werden automatisch von
LobuOnline angelegt.

Durch die Eingabe des entsprechenden Ein- bzw.
Austrittsdatums des Mitarbeiters werden die Anmeldung
zur Sozialversicherung bzw. die Abmeldung zur
Sozialversicherung und die Lohnsteuerbescheinigung
erstellt. Nach der Eingabe eines Austrittsdatums wird
dieses in der Mitarbeiteribersicht links neben dem
Mitarbeiter ausgewiesen und der Mitarbeiter im
nachsten Monat automatisch ins Register
~2Ausgeschieden” tbernommen.

Achtung: Wenn Sie einen Mitarbeiter neu anlegen, ist die Eingabe eines

Auszahlung:

Eintrittsdatum vor dem aktuellen Abrechnungszeitraum
(also z.B. Eintritt 01.07.2023 im Abrechnungszeitraum
August 2023] nicht mdglich. Sie missen den Mitarbeiter
zunadchst komplett anlegen und danach, das
Eintrittsdatum eintragen. Nur dann kann der Assistent die
entsprechende Nachberechnung anlegen.

Wenn Sie diese Eingaben ausgefiihrt haben, missen Sie noch die Zahlungsart
eingeben. Dadurch steuern Sie, wie der einzelne Mitarbeiter sein Nettogehalt
beziehen soll. StandardmaBig ist hier ,Uberweisung” hinterlegt. Sie kdnnen dem
Mitarbeiter sein Gehalt aber auch bar ausbezahlen.

Zahlungsart: Hier steuern Sie durch Klick auf ™ | wie die Zahlung an den Mitarbeiter
durchgefthrt wird. Folgende Einstellungen sind méglich:
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1 = Uberweisung

a.b.s. erstellt eine Datei, sowie einen Begleitzettel fiir die Bank. Die Uberweisungen
an die Mitarbeiter sind in dieser Datei mit enthalten. Hier ist wichtig, welche
Ubertragungsart Sie fiir diese Datei gewahlt haben. Die Ubertragungsart ist
Vertragsbestandteil und bei a.b.s. im Kundenstamm hinterlegt.

« Ubertragungsart DFU

DatenFernUbertragung durch a.b.s. Sie haben a.b.s. einen Termin genannt, an
dem die Zahlung fiir das Finanzamt an lhre Bank Ubertragen werden soll. An
diesem Tag wird die Zahlungsdatei von a.b.s. an das Rechenzentrum lhrer
Hausbank Ubertragen. Sie erhalten mit den Lohnunterlagen von a.b.s. einen
DFUBegleitzettel. Diesen miissen Sie unterschrieben an lhre Bank weiterleiten,
um die Uberweisung durchzufiihren.

« Ubertragungsart SEPA-Datei

Wir senden lhnen direkt nach der Abrechnung eine SEPA-Datei fur die
Uberweisungen an |hre Mitarbeiter per E-Mail zu. Diese kénnen Sie aus
LobuOnline exportieren und dann in Ihr Online Banking einlesen. Hierzu missen
Sie das Modul ,Riicksenden aller Uberweisungen® aktiviert haben und es muss
bei den betreffenden Mitarbeitern eine Bankverbindung hinterlegt sein.

2 = Kasse
Der Mitarbeiter erscheint nicht auf der a.b.s. Zahlungsliste. Wir bereiten also keine
Gehaltstiberweisung an diesen Mitarbeiter vor. Sie zahlen ihm das Geld bar aus.

IBAN: Tragen Sie hier die IBAN des Mitarbeiters ein.

abw. Inhaber: Ist nur anzugeben, wenn das Gehalt nicht auf das Konto
des Mitarbeiters, sondern auf das Konto einer anderen
Person z.B. des Ehemannes / der Ehefrau des
Mitarbeiters iberwiesen werden soll.

BIC: BIC des Mitarbeiters. Durch Klick auf das Lupensymbol pel

wird ein Verzeichnis aller deutschen Banken aufgerufen:
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Unterregister Steuer

) a.b.s. LobuOnline - Personal 000013 Kaufmann, Konstantin ¥
Aktuell I Ausgeschieden I Monatsdaten I Stammdaten ] Karrektur I ehl ]
Pershi_ | [ Name [ ustin | Lohnund Gehalt | 11auhs. und Fehbriten | Frstatunn 455 | Fatas |
- 000026 Abc, def 1] a.b.s. LobuOnline - Personal (Neu) 100000 Gesetzlich, Sabine ?
- 000027 Abcd, efg
- 000006 Alterszeit, Hans Steuer
- 000023 Azubi, Test
000015 Bitter, Katja Elektronische Steuerkarte / ELSTAM
-~ 000005  Freiwillig, &nton |dentifikationsnummer:  |11111111111 ELSTAM verwenden: |2ia _'J
000018 Gehaltsempiél.wg.el, Mustermann ELSTAM Daten:
933933  Geschenke, Fiktiv (von Finanzamt)
- 000001  Gesetzlich, Sabine
B gggg?g Ewa’d" Slef:n P Steuermerkmale (wenn ELSTAM [noch) nicht verwendet)
D000 M?:ig:r:]‘an::s L Steuerklasse: 1 Steuerklasse | v | [T Nebenbeschftigung Faktor:
-+ 000003 Nebenbeschaftigung, Walter Kinderfreibetrage: 0.0 ¥ | Familienstand: 0 Ledig v
-+ 000024  Roth, Cenollari .
- 000021  Sonntagzuschlag, Mehr Kirchensteuerabzug: | 00 54
-~ 000004  Stundenlohn, Hannes Steverfieibetiag | Ll
- 000028 UB, Michaela
-~ 000008  Ubergangsbereich, Michael Jahresbetrag: Monatsbetrag:
-~ 000014 Versorgungseinrichtung, Manue Franzdsischer Grenzganger: -
-~ 000025 ‘Werkstudent, Steffen
Steuerberechnung
[V Lohnsteuer) ahresausgleich durchfiihren
™ Versorgungsbezug
ab Jahr.
Abbrechen 7 Hife Zuriick Weiter
ol L [ | |
Neuer Mitarbeiter I Austritt | Korrektur Yormonat | I ? Hilfe | / Assistenten | K {7 Kontrolle |

Schliefen

Identifikations-Nr.: Jeder Biirger in Deutschland hat ein Schreiben des
Finanzamts mit seiner persdnlichen
Steueridentifikationsnummer (Steuer-ID]) erhalten. Sie
sollte auch auf der Lohnsteuerkarte 2010 oder der
Lohnsteuerbescheinigung des vorherigen Arbeitgebers
ersichtlich sein. Diese ist zwingend im LobuOnline
anzugeben, um den reibungsfreien Abruf der Steuerdaten
von a.b.s. direkt beim zusténdigen Finanzamt
sicherzustellen. Sollte einer lhrer Mitarbeiter keine
SteuerlD haben, kontaktieren Sie bitte das zustédndige
Finanzamt.
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ELStAM:

Steuerklasse:

Seit 01.01.2014 wurde in Deutschland das
ELStAMVerfahren eingefthrt. Hierdurch werden von a.b.s.
die aktuellen Steuermerkmale lhrer Mitarbeiter beim
zustandigen Finanzamt abgerufen. Die Abfrage ist fur alle
Arbeitgeber  verpflichtend. Sie haben hierbei 3
Auswahlmadglichkeiten:

1. Ja:

ab.s. erfragt die aktuellen ELStAM-Daten fir Ihren
Mitarbeiter

2. Ja [Ersatzbescheinigung vorhanden]:

Der Mitarbeiter hat eine .besondere
Lohnsteuerbescheinigung”® vom Finanzamt ausgestellt
bekommen. Somit wird die Abfrage beim Finanzamt
gesperrt und der Mitarbeiter wird mit den manuell
eingetragenen Lohnsteuerdaten abgerechnet.

3. Nein:

Sie sperren die ELStAM-Abfrage fur diesen Mitarbeiter,
somit wird dieser mit der Lohnsteuerklasse 6 abgerechnet.

Entnehmen Sie die  Steuerklasse  bitte der
Lohnsteuer(ersatz)bescheinigung/Lohnsteuerkarte  des

Stand: 18.07.2025

Seite -78-



Praxisseminar 2025

Kinderfreibetrage:

Kirchensteuerabzug:

Familienstand:

Steuerfreibetrag:

Jahresbetrag:

Monatsbetrag:

Steuerberechnung:

Lohnsteuerjahres-
ausgleich durch-
fiihren

Mitarbeiters. Uber das .'|—Symbo| kdnnen Sie zwischen
allen gultigen Steuerklassen auswahlen.

Diesen entnehmen  Sie  der Lohnsteuerkarte/ -
(ersatz]bescheinigung des Mitarbeiters. Auswahl tber |

Diesen entnehmen  Sie der Lohnsteuerkarte/-
(ersatz]bescheinigung des Mitarbeiters. Auswahl tber >,

Diesen entnehmen  Sie der Lohnsteuerkarte/ -
(ersatz]bescheinigung des Mitarbeiters. Auswahl tber |

Wahlen Sie hier uber ¥l aus, ob es sich um einen
Steuerfreibetrag oder einen Hinzurechnungsbetrag
handelt. Das ist auf der Lohnsteuerkarte des Mitarbeiters
ersichtlich. Wenn Sie lhre Auswahl getroffen haben,
werden folgende zwei Felder freigeschaltet:

Geben Sie hier den
Jahresfreibetrag,/ hinzurechnungsbetrag laut
Lohnsteuerkarte an.

Geben Sie hier den
Monatsfreibetrag,/ hinzurechnungsbetrag laut
Lohnsteuerkarte an.

Ist standardmaéBig aktiviert. Ublicher Weise wird also ein
Lohnsteuerjahresausgleich durchgefiihrt  [Hakchen
gesetzt). Soll auf ausdricklichen Wunsch des Mitarbeiters
kein Ausgleich durchgefiihrt werden, bitte Haken
entfernen.

Laut Gesetz sind Arbeitnehmer mit mehr als 10
Mitarbeitern zum Lohnsteuerjahresausgleich
verpflichtet. Bei weniger Mitarbeitern besteht ein
Wahlrecht. Der Lohnsteuerjahresausgleich wird auch
bei gesetztem Hakchen von a.b.s. nicht durchgefiihrt,
wenn er laut gesetzlicher Kriterien nicht gemacht
werden darf. z.B. Der MA ist nicht das komplette Jahr
beim AG beschaftigt, er wird nach Steuerklasse 5 oder
6 abgerechnet, er hat Entgeltersatzleistungen (z.B.
Krankengeld, KUG) bezogen etc.

Unterregister SV / Sozialversicherung
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Monatsdaten | Stammdaten Iiacwrrekiur I el I

Krankenkasse: Allgemein ] Steuer | SV ISVZ l Lohnarten I Text I Extras I Extras 2 Extras 3 I Natiz ]
Krankenkasse: | 009 A0K Bayem Die Gesundheitskasse L,
Personengruppe: I 101 svpfl. Beschaftigte ohne bes. Merkmale LI
Versicherungsnummer: || bei unbekannter SY-Nummer (bearbeiten) ... I
Staatsangehdrigkeit: IDUD deutsch LI Geschlecht: m
T atigkeitsschliissel: IW lW _A
Status-Kennzeichen: ID LI [~ Rentner
Krankenkasse eal: | _I
SV-Berechnung
Krankenversicherung: | 1 allgemeiner Beitrag ~|
Rentenversicherung: | 1 voller Beitrag L]

Arbeitslosenversich.: I 1 Arbeitslosenversicherung L‘
Pflegeversicherung: | 1 Pflegeversicherung ~|
v Kinder [kein PV Zuschlag) Anzahl (PY Beitragsabschlag): m
Ubergangsbereich: IDNein L] V' umlagepflichtig
privat/freiwillig gesetzlich Krankenversicherte
privater K¥-Beitrag: privater P/-Beitraq: I— [~ ohne Krankentagegeld
I~ Selbstzahler
Vorsorgepauschale: [T Mindestpauschale  Basissicherung (KV+PY): ﬁ
? Hilfe ¢ Assistenten | K/ Kontrolle |
~| entweder
Wahlen Sie durch Klick auf den Datenbankknopf eine Kasse aus
dem bereits vorhandenen Stamm aus oder legen Sie Uber
.<neue Krankenkasse im Firmenstamm anlegen>" eine neue an.
Allgemein | Steuer ] Sozialversicherung I Lohnarten I Text I Extras I Extras 2 I MNotiz I
Krankenkasse: 004 BEK Miinchen ~|
Personengruppe:

Yersicherungsnummer:

000 A0K Bayern
001 Bayerische Beamtenkrankenkasse
003 DaK Miinchen

Staatsangehorigkeit:
T atigkeit:

Status-Kennzeichen:

004 BEK Miinchen
011 BKK Siemens

0939 BKK Mobil Oil

088 GEK Schwab.Gmiind

- SVW-Berechnung
Krankenversicherung:

800 Bundesknappschaft
<MNeue Krankenkasse im Firmenstamm anlegen...>

Personengruppe: \Wahlen Sie hier durch Klick auf ~| den korrekten

Personengruppenschlissel aus. Es werden Ihnen die
verschiedenen Schlissel mit Beschreibung in einer Auswahlliste
angezeigt. Verschiedene ungultige Kombinationen
werden durch

Plausibilitdtskontrollen abgefangen. Bei Unsicherheit, welcher
Schlissel zu verwenden ist, wenden Sie sich bitte an die
zustandige Krankenkasse.
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Versicherungsnr.: Hier ist die 12-stellige Sozialversicherungsnummer einzutragen.
Diese kdnnen Sie aus dem
Sozialversicherungsausweis des Mitarbeiters entnehmen oder
bei seiner Krankenkasse erfragen. Diverse Werte, die sich aus
dieser Nummer ergeben (Geburtsdatum, Geschlecht), werden
automatisch von LobuOnline geprift.

Bei unbekannter

Versicherungsnr.: Geben Sie hier ,Geburtsname/-ort", und ,Geburtsnationalitat” an,
wenn der Mitarbeiter noch keine Sozialversicherungsnummer
(SV-Nummer] hat (weil er z.B. noch nie vorher gearbeitet hat).
Wir erstellen dann eine Anmeldung zur Sozialversicherung. Die
entsprechende Krankenkasse vergibt dann anhand dieser
Angaben nach der Anmeldung des Mitarbeiters eine
Versicherungsnummer und teilt Ihnen diese mit. Tragen Sie die
Nummer dann bitte sobald als mdglich nach, da ohne die
SV-Nummer keine Abmeldungen,
Jahresmeldungen etc. erstellt werden kénnen.

Staatsangehorig.: WWahlen Sie hier durch Klick auf ~| die Staatsangehorigkeit des
Mitarbeiters aus.

Tatigkeit: Durch Anklicken des Datenbankknopfes pel gelangen Sie in die Maske
+Angaben zur Tatigkeit".

Angaben zur Tatigkeit

Der Tatigkeitsschlissel dient vorwiegend statistischen Zwecken, sollte aber
dennoch korrekt gepflegt werden. Sollten Sie eine Berufsbezeichnung nicht finden,
so kdnnen Sie auch ohne Probleme einen ahnlichen Beruf als Tatigkeit auswahlen.

Ungultige Tatigkeitsschlissel werden durch die Plausibilitdtskontrollen im
Programm weitestgehend abgefangen.
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Tatigkeit:
Hochster Schul-
abschluss:

Hochster Ausbil-
dungsabschluss:

Arbeitnehmer-
Uberlassung:

Vertragsform:

12 Tatigkeitsschliissel £

T atigkeit:

71402 | wie Mitarbeiter .. |

hochster Schulabschluss:

| 9 Abschluss unbekannt :_I

hochster Ausbildungsabschluss:

| 9 Ausbildung unbekannt :_I

Arbeithehmeruberlassung:

| 1 keine Arbeithehmeruberlassung :_I

Vertragsform:

| 1 Vollzeit - unbefristet :_I
Abbrechen Ubermehmen |

Durch einen Klick auf das Symbol £l kénnen Sie eine Suche
nach der Téatigkeitsbezeichnung starten. Klicken Sie auf
~Weiter” um den Vorgang abzuschlie3en.

Geben Sie hier durch Klick auf das Symbol =l an, welchen
Schulabschluss der Mitarbeiter hat.

Durch einen Klick auf das Symbol ~lkénnen Sie den héchsten
Ausbildungsabschluss des Mitarbeiters festlegen.

Dieser Punkt ist i.d.R. nur fir Leiharbeitsfirmen interessant, die
ihre AN verleihen. Hier muss dann ,1
Arbeitnehmeritberlassung® ausgewahlt werden. Bei allen
anderen Firmen ist hier ,2 keine Arbeitnehmeritberlassung”
anzuwahlen.

Wahlen Sie hier aus, ob der Mitarbeiter vol- oder
teilzeitbeschaftigt ist und ob sein Arbeitsverhéltnis von
befristeter oder unbefristeter Dauer ist.
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Wie Mitarbeiter: Klicken Sie auf diese Schaltflache, um den Tatigkeitsschlissel
eines bestehenden Mitarbeiters zu kopieren. Wahlen Sie einfach den
betreffenden Mitarbeiter aus und klicken Sie auf

,Ubernehmen®. Der Tatigkeitsschliissel wird entsprechend
eingetragen.

Statuskennzeichen: Hier ist anzugeben, ob der Mitarbeiter ein
Geschaftsfuhrender  Gesellschafter oder  dessen
Ehegatte/Lebenspartner/Abkémmling (Kind, Enkel etc.)
ist. Trifft das nicht zu, so ist hier nichts anzugeben. Anhand
von diesen Angaben prift die Krankenkasse die
Versicherungspflicht des betreffenden Mitarbeiters.

Rentner: Handelt es sich bei dem Mitarbeiter um einen Rentner, ist
das Kennzeichen zu setzen. Dies lost weitere
Plausibilitdtskontrollen  durch LobuOnline aus und
ermaglicht eine korrekte Abrechnung.

SV-Berechnung
Krankenversicherung:  1.5gen Sie hier bitte den korrekten
Krankenversicherungsschlissel des Mitarbeiters ein. Der
Schlussel fur einen SV-pflichtigen AN ohne
Besonderheiten ist hier 1. Im Zweifelsfall wenden Sie sich
bitte an die zustandige Krankenkasse. Die Werte sind
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Rentenversicherung:

Arbeitsl.Versicherung:

Pflegeversicherung:

Hinweis:

Kinder (kein PV
Zuschlag):

durch eine Pfeiltaste ~| auswahlbar.

Tragen Sie hier bitte den korrekten
Rentenversicherungsschlissel des Mitarbeiters ein. Der
Schlussel fur einen SV-pflichtigen AN ohne
Besonderheiten ist hier 1. Im Zweifelsfall wenden Sie sich
bitte an die zustandige Krankenkasse. Die Werte sind
durch eine Pfeiltaste ~!|auswahlbar.

Tragen Sie hier bitte den korrekten
Arbeitslosenversicherungsschliissel des Mitarbeiters ein.
Der Schlissel fur einen SV-pflichtigen AN ohne
Besonderheiten ist hier 1. Im Zweifelsfall wenden Sie sich
bitte an die zustandige Krankenkasse. Die Werte sind
durch eine Pfeiltaste ¥l auswahlbar.

Tragen Sie hier bitte den korrekten
Pflegeversicherungsschlissel des Mitarbeiters ein. Der
Schlussel fur einen SV-pflichtigen AN ohne
Besonderheiten ist hier 1. Im Zweifelsfall wenden Sie sich
bitte an die zustandige Krankenkasse. Die Werte sind
durch eine Pfeiltaste ~!auswahlbar.

Der Sozialversicherungsschlissel fir einen normal
beschaftigten Mitarbeiter ist 1111, der fir einen
gewohnlichen Minijobber 6100. Da es hier aber sehr viele
unterschiedliche Kombinationen gibt, klaren Sie bei
Sonderfallen den SV-Schlissel immer mit der zustandigen
Krankenkasse ab.

Seit dem 01.07.2023 missen Kinderlose einen
Beitragszuschlag von 0,60 Prozentpunkten mehr zur
Pflegeversicherung zahlen. Dies gilt nicht fir Mitarbeiter,
die jinger als 24 und alter als 65 sind. Das Alter wird von
a.b.s. automatisch dUber das Geburtsdatum gepruft und
die PV-Abgabe entsprechend berechnet.

Beachten Sie: Bei Neueinstellungen, die keine
Kinderfreibetrage eingetragen haben, ist Ihnen unbedingt
ein Nachweis (z.B. Geburtsurkunde, Kindergeldnachweis)
Uber eine Elternschaft vorzulegen! Ansonsten darf das
Kennzeichen nicht gesetzt werden!

Hinweis: Generell gilt, dass dieses Hakchen gesetzt
werden kann, wenn der Mitarbeiter jemals ein Kind (auch
ein Adoptivkind) gehabt hat.
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Ubergangsbereich:

Umlage:

Bei Mitarbeitern, die monatlich zwischen € 556,01 und €
2000,00 verdienen, kommt die so genannte
Gleitzonenregelung zur Anwendung. Der AG bezahlt
weiterhin seine vollen SV-Beitrage, der AN wird in seinen
Beitragen umso mehr entlastet je naher sein Verdienst
an 556,01 € liegt. Folgende
Ubergangsbereichskonstellationen sind méglich:

« 0 = Es wird kein Ubergangsbereich angewendet [z.B.
bei Mehrfachbeschaftigung)

* T=Eswirdinallen SV-Zweigen der
Ubergangsbereich angewendet.

Bei Unsicherheit beziiglich des Ubergangsbereiches
wenden Sie sich bitte an die zustandige Krankenkasse.

Ab dem 01.01.2006 sind alle Betriebe unabhangig von
der Betriebsgrofie umlagepflichtig in der U2
(Mutterschaft) und Betriebe bis zu 30 fest angestellten
Mitarbeitern zusétzlich beitragspflichtig in der U1. Die
Umlagepflicht ist standardmaBig bei allen Mitarbeitern
aktiviert. Deaktivieren Sie das Feld bei nicht
umlagepflichtigen Mitarbeitern, wie z.B.
sozialversicherungsfreien Gesellschafter
Geschaftsfuhrern, Vorstédnden etc. Bei Unsicherheit
bezlglich der Umlagepflicht eines Mitarbeiters wenden
Sie sich bitte an die zustandige Krankenkasse.

Privat / freiwillig-gesetzlich Krankenversicherte

Privater KV-Beitrag:

Privater PV-Beitrag:

Wird nur freigeschaltet, wenn als KV-Schlissel 8 (privat
versichert) eingetragen wird. Nachweis der Héhe des KV
und PV Beitrages von der privaten Krankenversicherung
erforderlich. Bitte den vollen KV-Betrag laut Schreiben der
privaten Krankenkasse eintragen. Das Programm
errechnet bis zum jeweiligen gesetzlichen Hochstbetrag
den Beitragszuschuss des Arbeitgebers automatisch.

Wird nur frei geschaltet, wenn als KV-Schlissel 8 (privat
versichert) eingetragen wird. Nachweis der Héhe des KV
und PV Beitrages von der privaten Krankenversicherung
erforderlich. Bitte den vollen Betrag zur
Pflegeversicherung laut  Schreiben der  privaten
Krankenkasse eintragen. Das Programm errechnet bis
zum jeweiligen gesetzlichen Haoachstbetrag den
Beitragszuschuss des Arbeitgebers automatisch.
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Hinweis:

Selbstzahler:

Wenn Sie keine Informationen, Gber die vom Mitarbeiter
an seine private Kasse abzufiihrenden Beitrage haben, so
kdnnen Sie diese auch telefonisch bei dieser erfragen.

Wird nur freigeschaltet, wenn als KV-Schlissel (KV = 9
freiwillig gesetzlich versichert) angewahlt wird. In der
Regel Uberweist der Arbeitgeber hier wie bei den
gesetzlich  pflichtversicherten  Arbeithehmern  den
Gesamtbeitrag an die gesetzliche Krankenkasse. Es wird
also der Arbeitnehmeranteil vom Mitarbeiter einbehalten.
Es gibt jedoch auch die Maglichkeit, dass der Mitarbeiter
die Beitrage selbst an die gesetzliche Krankenkasse
bezahlt und nur den Arbeitgeberanteil von der Firma
erstattet bekommmt. Ist das der Fall, so setzen Sie dieses
Hakchen. Bei Unklarheiten wenden Sie sich an die
zustandige Krankenkasse des Mitarbeiters

(Vorsorgepauschale) [nur aktiv bei Mitarbeitern mit KV-Schlissel = 8 privat)

(Mindestpauschale):

(Basissicherung])
(KV+PV):

Seit 01.01.2011 werden die Sozialversicherungsbeitrage
im Rahmen der Vorsorgepauschale steuermindernd beim

monatlichen Lohnsteuerabzug bertcksichtigt.
Hierbei gibt es eine so genannte Mindestpauschale, die
hier angesetzt wird. Diese wird in jedem Fall vom
Lohnprogramm bericksichtigt. Damit ist es unerheblich, ob
hier das Hakchen gesetzt ist oder nicht, da die
Mindestpauschale in jedem Fall angewendet wird. \Wenn
Sie das Programm dazu auffordert kénnen Sie das
Hakchen setzen.

Tragen Sie hier bitte die Basissicherung (Beitrage fir die
Grundversorgung) des Mitarbeiters ein. Das ist bei privat
krankenversicherten Mitarbeitern die Summe

der monatlichen KV und PV Beitréage, die steuerlich
mindernd berucksichtigt werden kdnnen. Diesen Betrag
kdnnen Sie auch bei der privaten Krankenkasse des
Mitarbeiters erfragen. Oft wird er hier "steuerlich
begunstigter Betrag" genannt. Die Angabe dieses Betrages
kann ggf. zur einem geringeren monatlichen
Lohnsteuerabzug fuhren, ist aber nicht zwingend
vorgeschrieben. Wird hier nichts eingetragen, so werden
Differenzen ggf. mit der Einkommmenssteuererklarung

des Mitarbeiters ausgeglichen.
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Unterregister SV 2

O a.b.s. LobuOnline - Personal 000013 Kaufmann, Konstantin %
Aktuell ]Ausgeschieden I Monatsdaten ISlammdaten ] Korrektur ] ebl I
PersNi | [Name st Lohn und Gehat | 1idauhs- und Fahireiten | Frstattnn 485 | Fanas |
000026  Abc, def M a.b.s. LobuOnline - Personal (Neu) 100000 Gesetzlich, Sabine P
000027  Abed, efg —
000006 Alterszeit, Hans Sozialversicherung 2
000023  Azubi, Test —
000015 Bitter, Katja v unfallversicherungspflichtig
- 000005 Freiwillig, Anton Gefahttarifstelle: | <Standard: Makelndes und vermittelndes Unternehmen> x| Autteiung
000018  Gehaltsempfanger, Mustermann
- 939933 Gescherke, Fiktiv ibetssinden Menac
. 000001 Geselzlich, Sabine Berufsgenossenschalt | =
- 000002 Hivadi, Stefan
000013 Kaufmann, Konstantin Anpassung Vormonate:
- 000011 Miniob, Hanna Von [Bis _ [BG Gefahtarifstelle |
- 000003  Nebenbeschaftigung, Walter
- 000024  Roth, Cenollari
- 000021  Sonntagzuschlag, Mehr
000004  Stundenlohn, Hannes
- 000028  UB, Michaela
000008  (lbergangsbereich, Michael e o |||
- 000014 Versorgungseinrichtung, Manue.
000025  Werkstudent, Steffen I~ Mehifachbeschaftigung
Fremdentgelt:
El ahi (eAU)
Vorlage/Nachweispflicht AU ab dem: | 0 entsprechend Fimenstamm ~|
Abbrechen 7 Hife Zuriick
Pl =l T |
Neuer Mitarbeiter | Austritt | Korrektur Yormonat I ] ? Hilfe | /¢ Assistenten | K/ Kontiolle |
SchlieBen
Unfallversicherungs-

pflichtig:

Hier ist i.d.R. der Haken zu setzen. Ausgenommen sind in
seltenen Fallen Geschaftsfuhrer oder
Versorgungsbezugsempfanger. Bei Fragen

zur Unfallversicherungspflicht einzelner Mitarbeiter
wenden Sie sich bitte an lhre zustandige
Berufsgenossenschaft.

Gefahrentarifstelle: \Wahlen Sie hier eine zuvor im Firmenstamm angelegte

Arbeitsstunden/

Gefahrentarifstelle fir den betreffenden Mitarbeiter aus.
Wenn Sie im Firmenstamm ein Gefahrtarifstelle als
"Standard" markiert haben, so wird diese hier
automatisch eingetragen, wenn Sie nichts anderes
auswahlen.
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Monat:

Mehrfach-

beschaftigung:

Fremdentgelt:

Hinweis:

Unterregister Lohnarten

Dieses Feld erscheint ausschlielich, wenn Sie das Modul
.Berufsgenossenschaft - individuelle Stundenvorgabe®
aktiviert haben. Hier haben Sie noch die Mdglichkeit, die
geleisteten Arbeitsstunden/Monat des Mitarbeiters
exakt einzutragen. Wir mochten aber nochmals darauf
hinweisen, dass die Angabe der exakten Arbeitsstunden
fir die Berufsgenossenschaft nicht unbedingt
erforderlich ist. Es handelt sich hier um einen rein
statistischen Wert. Tragen Sie hier nichts ein, verwenden
wir automatisch die von der jeweiligen
Berufsgenossenschaft vorgegeben
Durchschnittsstundenwerte und Sie sparen sich
monatliche Eingabearbeit.
Weist der Mitarbeiter ein weiteres
sozialversicherungspflichtiges Beschéaftigungsverhaltnis
nach, ist dies hier zu kennzeichnen. Das Kennzeichen wird
spéter auch auf der DEUV-Meldung vermerke.
Wird freigeschaltet, wenn das Hakchen
bei ,Mehrfachbeschaftigung” gesetzt wird. Hier ist
das sozialversicherungspflichtige  Entgelt aus
weiteren Beschaftigungsverhaltnissen des
Mitarbeiters anzugeben. Diese Eingabe ist
erforderlich, dass die Sozialabgaben fiir den Mitarbeiter
bezogen auf die unterschiedlichen Arbeitgeber korrekt
berechnet werden kénnen. Hat der Mitarbeiter beim
anderen Arbeitgeber schwankendes Entgelt, so ist jeden
Monat der exakte Betrag anzugeben.
Nicht als Mehrfachbeschéaftigung anzugeben sind:
»Minijobs*
skurzfristige Beschaftigungsverhaltnisse*
* ,sozialversicherungsfreie Beschaftigungen®

Hier werden Lohnarten und -daten eingerichtet, die fir den betreffenden Mitarbeiter
solange in den folgenden Monat Ubertragen und abgerechnet werden, bis Sie diese
lbschen oder abandern. In der Regel werden also in dieser Registerkarte die
Grundbestandeteile der Bezlige des jeweiligen Mitarbeiters, wie z.B. sein Grundgehalt,
sein Stundensatz, eventuelle VWL-Leistungen mit Bankverbindung etc. hinterlegt.
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12} a.b.s. LobuOnline - Personal 000002 Hivadi, Stefan i
Aktuell | Ausgeschieden | Monatsdaten | Stammdaten | Korekiu | eaU |
PersNi | [Name [ st | Lohnund Gehalt | 1rauhs: und Fehbeiten | Frstatunn 446 | Faras |
-~ 000026 Abc, def 2] a.b.s. LobuOnline - Personal (Neu) 111111 Gesetzlich, Sabine ~ ?
- 000027 Abcd, efg
- 000006 Alterszeit, Hans Lohnarten
000023  Azubi, Test
= 0 Blte Bata LA | Bezsichnung [ Betog[StaSatz[ % [Bank [Giitigab |bis
-+ 000005  Freiwilig, Anton ot 2000.00
~ 000018 Gehaltsempfanger, Mustermann |20 6N
999999 Geschenke, Fiktiv 010 VWL Nettoabaug 4000
- 000001  Gesetzlich, Sabine
- 000002 Hivadi, Stefan
~ 000013 Kaufmann, Konstantin
000011 Minijob, Hanna
- 000003 Nebenbeschaftigung, Walter
000024  Roth, Cenollar
- 000021  Sonntagzuschlag, Mehr
000004  Stundenlohn, Hannes
- 000028  UB, Michaela
~- 000008 Ubergangsbereich, Michael
- 000014 Versorgungseinrichtung, Manue
000025  ‘Werkstudent, Steffen Neu Andem | Ldschen Kostenstellen-Aufteilung anlegen
Allgemeiner Stundensatz:
oI 7 Hife Zuriick Speichem
NeuevM\lalbe\lel| Austritt | KorveklulVolmonal| | ? Hie | / Assistenten | K‘/ Kontrolle |
Schiieben
LA: Die a.b.s. Lohnarten sind durch Nummern von 1 bis 999
definiert. Hier wird die Nummer der entsprechenden Lohnart
angezeigt.
Bezeichnung: Hier wird die Bezeichnung der betreffenden Lohnart, wie z.B.
« .
.Nachtzuschlag 25%" angezeigt.
Betrag: Hier wird der Gesamtbetrag, der unter der betreffenden

Std-Satz:

%:

Bank:

Lohnart abgerechnet wird, angezeigt.

Hier wird der Stundensatz, der nur fir die betreffende Lohnart
hinterlegt ist, angezeigt.

Hier wird der Prozentsatz, der fir die betreffende Lohnart
hinterlegt ist, angezeigt. Z.B. 25% bei einem Nachtzuschlag.

Hier wird angezeigt, ob fur die betreffende Lohnart eine
Bankverbindung hinterlegt ist. Ist das der Fall, z.B. fir eine VWL-
Uberweisung oder fiir eine Direktversicherung, so erscheint hier
ein ,ja".
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(Gultig von): Ist nur aktiv, wenn das Modul "Zeitraumbezogene Lohnarten"
aktiviert ist. Hier wird angezeigt, ab wann eine Lohnart
abgerechnet wird. Ist hier z.B. ,08.2023" eingetragen, so wird
diese Lohnart erst ab August 2023 abgerechnet. Fir
Abrechnungszeitrdume vor August 2023 ist sie grau hinterlegt,
so dass klar ersichtlich wird, dass die Lohnart momentan noch
inaktiv ist.

Hinweis:

Bis:

LA:
Neu:

Andern:

Loschen:

(Kostenst.-Aufteilung
anlegen):

Allgemeiner
Stundensatz:

Assistenten:

Kontrolle:

Wird kein ,gultig ab“-Datum eingetragen, so ist die Lohnart
ab sofort aktiv.

Ist nur aktiv, wenn das Modul "Zeitraumbezogene Lohnarten”
aktiviert ist. Hier wird angezeigt, bis zu welchem
Abrechnungsmonat eine Lohnart abgerechnet wird. Ist hier
z.B. ,08.2023" eingetragen, so wird diese Lohnart nur bis
August 2023 abgerechnet. Fir Abrechnungszeitraume
nach August 2023 ist sie grau hinterlegt, so dass klar
ersichtlich wird, dass die Lohnart momentan inaktiv ist.

Das Eingabefeld ,LA" dient zur Neuanlage einer Lohnart.

Die Schaltflache ,Neu® dient zur Neuanlage einer Lohnart.

Uber die Schaltflache ,Andern” kénnen Sie die Eingaben fiir
eine Lohnart abandern.

Uber die Schaltflaiche ,Loschen® konnen Sie eine
eingetragene Lohnart l6schen.

Diese Schaltflache ist nur aktiv, wenn Sie das Modul
,Lohnarten Kostenstellenaufteilung” aktiviert haben. Hier
kdnnen Sie eine eingetragene Lohnart auf bis zu 5
Kostenstellen aufteilen.

Hinterlegen Sie hier den Stundensatz des Mitarbeiters, der
fir alle Lohnarten also zB. Uberstunden, Stundenlohn,
Feiertagszuschlage etc. gilt. Soll fir eine spezielle Lohnart ein
abweichender Stundensatz gelten, so muss dieser bei der
betreffenden Lohnart hinterlegt werden.

Hier werden diverse Assistenten angezeigt, die Sie bei der
Eingabe  verschiedener  Sachverhalte  unterstitzen.
Momentan ist nur der Assistent fur "Firmenwagen zur
privaten Nutzung" aktiv.

Durch Klick auf diese Schaltflache werden samtliche
Eingaben fir den Mitarbeiter auf Plausibilitat geprift und
eventuelle Eingabefehler und Hinweise angezeigt.
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Hinterlegen von Bankverbindungen

Wenn Sie Abzugslohnarten (wie zB. VWL Uberweisungen, Direktversicherungen etc.)
anlegen, kdnnen Sie die Bankverbindung wie folgt eintragen. Es kdnnen nur Banken
in Deutschland hinterlegt werden.

Monatsdaten | Stammdaten I}i,.:yrrekn_u I eall I

Allgemein I Steuer ] SV ] 5v2 | Lohnatten lExtras I Natiz ]

L& I Bezeichnung ] Belrag] Std-Satz l % I Bank I Giiltig ab | bis
1033 Gehalt 4000.00
040 VWL AG Zuschuss 40.00 I
Neu | Andern | Laoschen I Kostenstellen-dufteilung anlegen
Allgemeiner S !undensa!zz]

? Hilfe I / Assistenten I K\/ Kontrolle I

1. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Neu". Es 6ffnet sich folgende Maske:
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Giiltig von-bis (MM([.JJJJ)):

Abbrechen | [bemehmen |

18] Personal - Stammdaten - Lohnart (Neu)
Lohnart:
[ 010vWL Nettoabzug ~|  Detais
Betrag: Stundensatz.  Zuschlag-%:
[ 4000 | [
Bankverbindung
IBAN:
|DE92?DU1 00800000344244 .Ll
BIC:
|PENKDEFF<xx £ [Postbark NdI DB PFK
Empfanger: Verwendungszweck:
[\¥33993933333 [123456739
? Hilfe
Lohnart:

Geben Sie hier die Abzugslohnart an, die an die entsprechende

Bankverbindung Uberwiesen werden soll. Im obigen Beispiel fihrt der
Mitarbeiter auch eine Direktversicherung ab. Soll die Direktversicherung
Bankverbindung dberwiesen werden, so
hinterlegen Sie diese unter der Lohnart 018 fur die Direktversicherung.
Wird die Direktversicherung
vom Firmenkonto abgebucht, so geben Sie fir die Lohnart 018
keine Bankverbindung an.

an eine

bestimmte

IBAN: Geben Sie hier die IBAN des Empféangers an.

BIC: Geben Sie hier die BIC des Empféangers an. Die entsprechende
Bank wird automatisch aus der LobuOnline Datenbank
ermittelt. Sollte Ihnen eine BIC nicht bekannt sein, so klicken Sie
auf den Datenbankknopf. Sie erhalten eine Liste aller
inlandischen Banken und wahlen einfach die entsprechende
Bank aus.

2] ab.s. LobuOnline - Bankenverzeichnis *
BLZ | BIC | Bark -]

] Personal - Stammdaten - Lohnart (Neu) ?

r;?;a\:m Nettoabzug ~|  Detais
Betrag: Stundensatz:  Zuschlag-%: Gilitig von-bis (MM(.JJJJ)):
| 4000 |
Bankverbindung 1
IBAN:
]DESZ?UU1UUEDDDDD344244 .Ll
BIC: p— 10010010 PBNKDEFFAA Postbank Ndl DB PFK. hd|
|PENKDEFFXXX I pel IF’uslbankNd\DB PFK
Empfinger: [ [PENKDEFFGX »
[va3333339333 [123456789
? Hilfz Ubermehmen chliefen
? Hife Abbrechen | Ubemehmen L Hbemeh | Schlch |
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Empfanger: Geben Sie hier  den Empfanger der
entsprechenden Uberweisung, also z.B. Bausparkasse

S.Hall oder Allianz LV etc. ein.

Verwendungs-

zweck: Hier haben Sie die Maglichkeit einen bis zu 30 Zeichen lagen
Verwendungszweck einzutragen. Das ist sehr wichtig, z.B. bei
Direktversicherungsvertragen oder bei VWL-Leistungen. Hier
muss dann die jeweilige Vertragsnummer bzw. die
Sparvertragsnummer eingetragen werden, damit die jeweilige
Gesellschaft den Zahlungseingang korrekt zuordnen kann.

Hinweis: Die Bankverbindung fiir die Gehaltsiiberweisung an den
Mitarbeiter kann hier nicht hinterlegt werden. Diese wird unter
.Bearbeiten® => ,Personal® =>"Stammdaten” im Register
LAllgemein® eingepflegt. Als Verwendungszweck wird hier
automatisch ,Bezige per Monat/ Jahr” eingetragen.

Haben Sie die Bankverbindung eingetragen, erscheint bei der entsprechenden

Lohnart in der Spalte ,Bank® ein ,ja“

L4 | Bezeichnung Betrag | Std-Satz Giltig von | bis

010 |Abzug VwlL
033 Gehalt

2300.00
Andern und Loschen einer Lohnart

Selbstverstandlich kénnen Sie Eingaben fur eine Lohnart im Nachhinein abdndern
oder bereits angelegte Lohnarten loschen.

Andern einer Lohnart
Um Betréage in den Lohnarten oder Bankverbindungen zu &ndern, gehen Sie wie folgt
var:
1. Klicken Sie einfach doppelt auf die jeweilige Lohnart oder markieren
Sie die Lohnart mit einem Linksklick [(die Lohnart wird blau hinterlegt)
und driicken Sie die Schaltflache ,Andern*.
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Monatsdaten | Stammdaten liurre& tur ]

Allgemein ] Steuer I SV I SV 2 Lohnarten IText [ Extras I Extras 2 I Notiz I

L& l Bezeichnung | Belragl Std-Satz I %: I Bank I Giiltig ab I bis |
099 Gehalt 3500.00
040 VWL AG Zuschuss 39.88
00| VWLNetosbzug | a0 | s | |

Neu Il Andern | Ltischenl Kostenstellen-Aufteilung anlegen
Allgemeiner Stundensatz:

/ Assistenten I K\/ Kontrolle |

2. Sie gelangen wieder in die Eingabemaske, in der Sie die Anderungen
vornehmen kénnen.

18] Personal - Stammdaten - Lohnart (Neu) P
Lohnart:
| 010 VWL Nettoabzug ~]  Detais |
Betrag: Stundensatz.  Zuschlag-%: Giilig von-bis (MM[.JJJJ]):
[ 4000 | |
- Bankverbindung
IBAN:
|DE92?DU1 00800000344244 .A
BIC:
|PENKDEFFXX 5| [Postbank NdI DB PFK
Empfanger: Verwendungszweck:
[\¥39333393939 |123456789

? Hiffe | Abbrechen | Ubemehmenl

3. Hier kénnen Sie jetzt Betrag, Stundensatz, Bankverbindung etc.
andern und dann mit ,Ubernehmen” bestéatigen.

Unterregister Extras

Hier werden Zusatzleistungen von ab.s, wie zB. Gehaltpfandung,
Altersteilzeitberechnung, Berufsgenossenschaft etc. aufgelistet. In dieser
Registerkarte kénnen Sie die entsprechenden Stammdaten fur diese
Zusatzoptionen einpflegen und bearbeiten.
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Wir haben unser Programm so aufgebaut, dass zunachst nur die wichtigsten

,LOptionen” (Module] aktiviert sind, um Sie nicht durch Uberflissige Eingabefelder zu
verwirren.

Je mehr Module Sie aktiviert haben, desto mehr Eingabefelder stehen in der
Registerkarte Extras 1 und Extras 2 zur Verfiigung.

Ist der Platz fur die Eingabefelder in der Registerkarte Extras ausgeschopft, so wird
die Registerkarte Extras 2 automatisch von LobuOnline angelegt. Die meisten von

Ihnen werden also nur die Registerkarte Extras zu sehen bekommen.
Allgemein ] Steuer I SV ] 5y 2 | Lohnaten | Extras J Notiz ]

LA I Bezeichnung | Betragl Std-Satz | % l Bank 1 Giiltig ab I bis |
099 Gehalt 3500.00
110 Sachbezug st/svirei Gutschein 50.00
Neu l Andemn | Ldschenl Kostenstellen-Aufteilung anlegen
Allgemeiner Stundensatz:

7 Hilfe / Assistenten K\/ Kontrolle

1.4. Fehlende Steuer-ID

Bis aktuell kdnnen Sie, wenn Sie bei einem Mitarbeiter keine
Steueridentifikationsnummer [Steuer-ID) eingetragen haben, weiterhin mit den
manuell eingetragenen Steuermerkmalen abrechnen. Sie erhalten aber bereits
folgenden Hinweis auf dem a.b.s. Hinweisprotokoll und in LobuOnline:
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256 Ohne Lohnsteueridentifixationsnummer kann keine ELSTAM
Anmeldung/Abirage durchgefihrt werden (es kann bis zu 3 Monaten mit
den angegebenen Steuermerkmalen abgerechnet werden, danach erfolgt
eine Abrechnung mit Steuerklasse VI (riickwirkend).

Wenn ab sofort fur eine Personalnummer 3 Monate nach dem Eintrittsdatum keine
ELStAM-Werte vorliegen (z.B., wenn keine Lohnsteuer-D erfasst wurde) oder die
Anmeldung nicht durchgefiihrt werden konnte, muss dieser Mitarbeiter von uns
nach Vorgabe von der Finanzverwaltung automatisch mit Steuerklasse VI
abgerechnet werden.

Teilen Sie uns also mit der nachsten Lohnabrechnung die noch fehlenden

Steueridentifikationsnummern mit. Ansonsten wiirden alle Mitarbeiter ohne
Steuer-ID ab sofort riickwirkend automatisch mit Steuerklasse VI abgerechnet
werden.

Erfassungskunden:

Sie tragen die fehlende Steuer-ID einfach auf dem a.b.s. Hinweisprotokoll ein und
senden uns dieses dann mit den Unterlagen fur die Lohnabrechnung mit. Alternativ
kdnnen Sie die Steuer-ID auch auf der Abrechnungsliste bei dem entsprechenden
Mitarbeiter notieren.

Online-Kunden:
Sie tragen die fehlende Steueridentifikationsnummer unter ,Stammdaten® =>
~oteuer” direkt im LobuOnline ein.:

Monatsdaten | Stammdaten If-lu:yrrei::rur I

Allgemein | Steuer ISV I SV 2 l Lohnarten I Text l Extras I Eutras 2 I Notiz I
- Elektronische Steuerkarte / ELSTAM =

Identifikationshummer: ELSTAM verwenden: | 2 |

ELSTAM Daten: ‘

[von Finanzamt)

Hinweis: Auch ohne Steueridentifikationsnummer kénnen Sie einen Mitarbeiter
nach den manuell eingetragenen Steuerwerten abrechnen. Sie wéahlen dann einfach

bei ELStAM verwenden "ja, Ersatzbescheinigung liegt vor" an. Das sollten Sie aber
nur tun, wenn lhnen auch tatsachlich eine Ersatzbescheinigung des Mitarbeiters
vorliegt, da Sie als Arbeitgeber in der Haftung sind.
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1.5. Fehlende Sozialversicherungsnummer

In diesem Fall werden fur diesen Mitarbeiter keine Abmeldung,
Unterbrechungsmeldung und Jahresmeldung (also generell keine Meldung mit
einem Entgelt) erstellt, da uns von lhnen bislang keine Sozialversicherungsnummer
mitgeteilt wurde. Teilen Sie uns hier die Sozialversicherungsnummer rechtzeitig mit,
wird die Abmeldung und die anderen Meldungen von a.b.s. erstellt und an die
zustandige Krankenkasse Ubermittelt. Durch Eingabe des Geb.-Namen und des
Geb.Ortes bei einer Neuanlage kann trotz fehlender SV-Nummer eine Anmeldung
erstellt werden.

1.6. Abrechnung erstellen

Um die Abrechnung fir den betreffenden Monat erstellen zu lassen, missen Sie die
entsprechende Abrechnungsdatei an ab.s. senden. Sie haben hier zwei
Madglichkeiten:

Vorlaufige Abrechnung

Es wird nur eine Probeabrechnung (kostenfrei) durchgefthrt. Sie erhalten ca. 15
Minuten nach dem Versenden der Datei eine verschlisselte Datei zurick, die Sie
dber LobuOnline mit dem Acrobat Reader ansehen kdnnen. Sie sehen dann auf dem
Bildschirm die vorlaufigen Abrechnungen. Dies kann so oft wie nétig wiederholt
werden. Entdecken Sie hier noch Fehler, kdnnen Sie diese korrigieren und erneut
vorlaufig abrechen. Erst wenn alles passt, rechnen Sie endglltig ab.

Endgiiltige Abrechnung
Die Abrechnung fur den entsprechenden Monat wird erstellt. Samtliche
Ubertragungen an die Krankenkassen und das Finanzamt sowie die Vorbereitung
der Uberweisungen werden durchgefiihrt. Sie erhalten (nach einer Bearbeitungszeit
von 24 Stunden] lhre Lohnunterunterlagen auf dem Postweg oder nach ca. 15
Minuten per E-Mail zugesendet.

Die Abrechnungsdatei kénnen Sie auf 3 unterschiedliche Arten an uns
versenden.

StandardmaBig ist der Versand per ,Internet [Direktibertragung)® ausgewahlt.
Unter ,Extras® => Einstellungen” in der Registerkarte ,Datenaustausch® kénnen Sie
festlegen, wie die Ubertragung stattfinden soll:
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18] a.b.s. LobuOnline - Einstellungen s
Eingabe I Anzeige ] Datensicherheit | Datenaustausch | Aktualisierung | Module I Benutzer I Programme
Datenlibertragung zum Rechenzentrum: Timeout:
| Internet [Direktiibertragung) Ll | LI
Ubertragungsserver (URL)

v Standard Ith: /Zlogw. absrz. de/lo/scripts/lo20_transfer.cai &l
Verzeichnis fur Import/E xportdateien:
[~ Standard I;’/MacﬂHome;’Desklop Auswahlen

E-Mail Empfangsadresse von a.b.s. Antwortdateien:
Imuellel@abs-rz de

[V "Notiz"-Daten zur Datensicherung an a.b.s. Uibertragen

™ vorlaufige Abrechnung nur nach Auswahl

[ Proxyserver fur Intemetverbindung

Servername/|P-Adresse TCP-Port Benutzername: Passwort

7 Hife Standardwerte... Schliefen

Am einfachsten ist es, die Daten per ,Internet [Direktlbertragung)® oder per
~WebBrowser” durchzufihren. ,E-Mail an abrechnung@abs-rz.de” sollte nur in
Sonderfallen ausgewahlt werden, da das die aufwendigste Ubertragungsart ist.

Hinweis: Sémtlicher Datenverkehr zwischen Ilhrem Betrieb und unserem
Rechenzentrum Uber LobuOnline ist nach dem Bankenstandard (RCI 128 bit)
verschlisselt. Damit genidgen unsere Standards auch den strengen
Datenschutzbestimmungen im Lohnbereich beim elektronischen Datentransfer.

Internet (Direktiibertragung) (Standardeinstellung)
Zum Versenden der Datei (z.B. fir den Abrechnungszeitraum August 2023] per
Direktibertragung gehen Sie folgendermalien vor:

1. Wahlen Sie unter ,Datei => ,Abrechnung erstellen
(Datenubertragung]” aus.
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Datei Bearbeiten Extras Fenster 7

Meu Firma

Neu Mitarbeiter Strg+M
MNeu Abrechnungszeitraum Strg+A
Firma wechseln Strg+W
Abrechnungszeitraum wechsel Strg+Z

Firma laschen

Abrechnung lGschen

I Abrechnung erstellen (Datendbertragung)  Strg+R

Abrechnung wieder affnen

Daten von a.b.s. importieren Strg+|

Benutzer 'lo’ abmelden

Beenden Strg+E

a.b.s. LobuOnline - Abrechnung erstellen U
Kontrolle: - Abrechnungsoptionen
]23 Hinweise, 1 Fehler gefunden [nur vorlaufige Abrechnung maglich) Wiederholenl & vorlaufige Abrechnung (mehrmals moglich)
I~ Hinweise ignorieren I~ fiir Kassenvorlauf (Beitragsschatzung) nutzen

Bitte iiberpriifen Sie die Hinweise zu den Abrechnungsdaten. Durch &nklicken 4 || € endaliltioe Abrechinung fiir diesen Monat (einmalia)
des Codes kinnen Sie weitere Information zu dem Fehler baw. Hinweis
bekommen und diesen gaf. zukiinftig unterdriicken. Abrechnungsdatei zuriick an E-Mail Adresse:
Imueller@abs-rz.de

Durch Aktivieren der Auswahl Hinweise ignorieren kann eine vorlaufige j || b=
Abrechnung erfolgen. Eine endgiiltige Abrechnung ist erst nach Korrektur aller [~ Eil-suftrag
Fehler maglich.

- Mitteilung an a.b.s.

Personal 000001 Gesetzlch, Sabine |

Hinweis 375  Sozialversicherungsnummer nicht angegegeben; es
kinnen nicht alle DEUV/SV-Meldungen durchgefiint
werden. Bei einer SV-Anmeldung werden die notwendigen
Daten zur Vergabe einer SY-Nummer an die
Krankenkasse ubermittelt [Geburtsname, usw.). Bitte
tragen Sie die SV-Nummer nach, sobald diese Ihnen
vorliegt

Hinweis 193 Mitarbeiter in der Landwirtschaftlichen Krankenkasse
[LKK] und dem
Krankenversicherungsschliissel ‘allgemeiner Beitrag' sind
in der Regel mehrfachbeschattiat. Bitte klaren Sie den
Sachverhalt mit der zustandigen LKK.

 Personal 000003 Nebenbeschaftigung, Waer | ~|

Drucken | Abbrechen |I Auswerten I

Sollte der Menlpunkt inaktiv sein, so kann das zwei Grinde haben:

=  Sie haben den letzten Abrechnungszeitraum [August 2023)
schon endglltig abgeschlossen und mussen zuerst Uber
,Datei” => ,Neu Abrechnungszeitraum® den
Abrechnungszeitraum September 2023 (09.2023) anlegen.
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=  Sie haben fir den Abrechnungszeitraum August 2023 bereits
eine vorlaufige Abrechnungsdatei angefordert und mussen
den Monat August 2023 tber ,Datei” =>
~2Abrechnung wieder 6ffnen” erst wieder aktivieren.

2. LobuOnline fuhrt eine Plausibilitatskontrolle durch.

= Hinweise sind Angaben, die Sie erganzen sollten, die aber
keine unmittelbare Auswirkung auf die Korrektheit der
Abrechnung haben. Hinweise kénnen ignoriert werden und
werden in griner Farbe dargestellt, sollten aber auf alle Falle
auch zeitnah ergédnzt werden. Klicken Sie ,Hinweise
ignorieren” an, um abrechnen zu kénnen.

= Fehler werden in roter Farbe dargestellt und missen
korrigiert werden, bevor die Abrechnung an uns gesendet
werden kann. Kénnen Sie ,Hinweise ignorieren® nicht
auswahlen, so ist wahrscheinlich noch ein Fehler in der
Eingabe, den Sie zuerst berichtigen missen.

3. Wenn Sie "Hinweise ignorieren® gewahlt haben, werden die
Eingabefelder ,vorlaufige® und ,endgultige” Lohnabrechnung
freigeschaltet:

] a.b.s. LobuOnline - Abrechnung erstellen » 1Kl
Kontrolle: Abrechnungsoptionen
29 Hinweise, 1 Fehler gefunden (nur vorlaufige Abrechnung maglich)  Wiederholen| & vorlaufige hnung (mehrmals moglich)
[ Hinweise ignorieren I~ fiirKa orlauf (Beitragsschatzung) nutzen
Bitte Liberpriifen Sie die Hinweise zu den Abrechnungsdaten. Durch Anklicken | ¢ endatiliige Abrechnung fiir diesen Monat [einmalia)

des Codes kdnnen Sie weitere Information zu dem Fehler bzw. Hinweis
bekommen und diesen gaf. zukiinftig unterdriicken.

Durch Aktivieren der Auswahl Hinweise ignorieren kann eine vorlaufige
Abrechnung erfolgen. Eine endguiltige Abrechnung ist erst nach Korrektur aller [~ Eil-suftrag
Fehler maglich.

Mitteilung an a.b.s.

Personal 000001 Gesetzlich, Sabine

Hinweis 375  Sozialversicherungshummer nicht angegegeben; es
kannen nicht alle DEUV/SV-Meldungen durchgefiihrt
werden. Bei einer SV-Anmeldung werden die notwendigen
Daten zur Vergabe einer SY-Nummer an die
Krankenkasse uibermittelt (Geburtsname, usw.). Bitte
tragen Sie die SY-Nummer nach, sobald diese lhnen
vorliegt

Hinweis 199  Mitarbeiter in der Landwirtschaftlichen Krankenkasse
[LKK] und dem
Krankenversicherungsschliissel ‘allgemeiner Beitrag' sind
in der Regel mehifachbeschaftiat. Bitte kldren Sie den
Sachverhalt mit der zustandigen LKK.

Personal 000003 Nebenbeschaftigung, Walter ,ﬂ

Drucken Abbrechen I

4. Wahlen Sie nun ,vorlaufige Auswertung” (siehe oben]) oder
,endgultige Abrechnung” (siehe oben] an.

=  Bei der vorlaufigen Abrechnung haben Sie die Méglichkeit ein

Hakchen bei ,fir Kassenvorlauf verwenden® anzuklicken. Die

Krankenkassen haben den Falligkeitstermin fir die Beitrage
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.

auf den drittletzten Bankarbeitstag des Abrechnungsmonates
vorverlegt. Wenn Sie nun z.B. Stundenléhner haben, kdnnen
Sie die Abrechnung erst Anfang des Folgemonates
durchfihren und wuirden damit auch lhre
Krankenkassenbeitréage fir den aktuellen Monat zu

spat udberweisen. Deshalb erstellen wir in solch einem Fall
automatisch zu einem festen Termin eine Beitragsschatzung
fur Ihre Krankenkassen, damit Sie die Fristen einhalten
kdnnen. Wenn Sie also z.B. im August .fir Kassenvorlauf
verwenden” aktivieren und uns diese vorlaufige Datei vor dem
a.b.s. Stichtag laut a.b.s. Jahreskalender senden, werden die
von lhnen fir die vorlaufige Abrechnung eingegebenen Werte
fir die Beitragsschatzung August fir die Krankenkassen
verwendet. Sollen die Vormonatswerte (von Juli) fir die
Schatzung verwendet werden, so deaktivieren Sie diese
Option.

Schicken Sie die endglltige Abrechnungsdatei vor dem a.b.s.
Stichtag laut a.b.s. Jahreskalender, so wird generell keine
Beitragsschatzung erstellt.

Maochten Sie, dass Ihnen die endgtiltige und vorlaufige Abrechnung

per E-Mail zurickgesendet wird, so lassen Sie das Feld
+LAbrechnungsdatei zurtck an E-Mail” aktiviert und geben lhre E-
MailAdresse an. Diese wird dauerhaft gespeichert, wenn Sie das
darauffolgende Dialogfeld mit ,Ja" bestatigen.

L

A werden?

a.b.s. LobuOnline - Frage ' “

Soll die E-Mail Adresse ' m@abs-rz.de’ als
Standard-Riicksendeadresse fur a.b.s. E-Mails gespeichert

Ja § I Nein Abbrechen
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6. Im Feld ,Abrechnungshinweise an a.b.s.” kdnnen Sie Hinweise fur die
Abrechnung eingeben. Die Abrechnung wird dann aus dem
Abrechnungslauf herausgenommen und geht in die manuelle
Bearbeitung.

Achtung: Benutzen Sie dieses Feld nur nach Riicksprache mit
a.bss., da es dadurch zu Abrechnungsverziogerungen und
Mehrkosten fir Sie kommen kann.

7. Sie kdnnen tber ,Auswerten (Eil-Auftrag]” Ihre Datei an die Spitze
der Verarbeitungsschleife stellen. Sie wird dann sofort bearbeitet.
Dafur wird jedoch ein Preisaufschlag berechnet.

8. Klicken Sie nun auf ,Auswerten” und es offnet sich folgendes
Fenster:

(8  ab.s. LobuOnline - Dateniibertragung

Ubertragung der Daten via Internet

Bitte starten Sie die D atenubertragung mit der Taste Ubertragung starten’.

Abbrechen Ubertragung starten

9. Klicken Sie auf ,Ubertragung starten®. Die Datei wird an uns
Ubermittelt und Sie erhalten eine entsprechende Erfolgsmeldung:

18] a.b.s. LobuOnline - Information ?

! v” | Die Dateifiir die vorldufige Abrechnung im Rechenzentrum
n fo wurde erstellt und ubertragen.

Sobald die Datei verarbeitet ist, erthalten Sie eine E-Mail mit

4 den Abrechnungslisten.

[ diese Meldung zukiinftig nicht mehr anzeigen SchlieRen
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Hinweis: Wir kénnen nur bestatigen, dass die Datei korrekt bei
lhnen abgesendet worden ist, nicht aber den Empfang der Datei. In
seltenen Fallen kann es vorkommen, dass die Datei von lhnen
korrekt versendet wurde, aber auf Grund von Storungen bei lhrem
Internet-Anbieter trotzdem nicht bei uns ankommt. Lassen Sie
deshalb immer die Option ,,Abrechnung zuriick an E-Mail“ aktiviert.
Dann bemerken Sie schnell, dass wir die Datei nicht erhalten
haben, wenn Sie die Abrechnung nicht per E-Mail zuriickerhalten.

10. Sollte die Ubertragung mit einer Fehlermeldung wie z.B.:

,O‘ Ein interner Fehler ist aufgetreten:

‘ OCoops! interner fehler bei:
d' zbsglcbuRunSend: :deit() [ebsg_lecbu_run_ send.cc$l7Z]
o

Bitte wenden Sie sich an unsere Hotline oder senden Sie uns einen Fehlerbericht.

Details:

Applnfo:

Programm: a.b.s. LobuOnline
‘ersion: 14.0.0
Betricbssystem: Windows 8

ErmorStack:

lcHome: C:\Program Files\Lcbu-Online
lcDatHome: C:i\LobuCnlineData

absglebuRunSend: :doit () [absg lobu run send.ccfl7l]: processHttp() fails
zbsglobuRunSend: :processHitp() [2bsg_lcobu run send.ccf4€l]: zbsglobuTransfer fails
absglcbuFileTransfer::on_responseHeaderReceived() [absq_lobu_file_transfer cc#l37]:

« 5]

Fehlerbericht senden... ‘ SchlieBen ‘

abbrechen, so arbeiten Sie Uber einen Proxy Server oder haben ein
Virenprogramm oder eine Firewall installiert und Ihr
Netzwerkadministrator muss den Zugang erst konfigurieren.

Das geschieht unter ,Extras” => Einstellungen” => ,Datenaustausch®
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11.

12.

1.7. Einlesen der Abrechnungsdatei

2]

Eingabe IAnzeige ] Datensicherheit |

Dateniibertragung zum Rechenzentrum:

a.b.s. LobuOnline - Einstellungen

?

Datenaustausch | Aktualisierung ] Module I Benutzer ] Programme

Timeout:

I Internet (Direktiibertragung)

Ubertragungsserver (URL)

= | =l

[V Standard Ith s://logw. absrz.de/lo/scripts/lo20_transfer.cai

Verzeichnis fur Import/E xportdateien:

[~ Standard |/’/Mac/H ome/Desktop

E-Mail Empfangsadresse von a.b.s. Antwortdateien:

|mueller@abs»rz de

[V "Notiz"-Daten zur Datensicherung an a.b.s. Libertragen

[~ vorlaufige Abrechnung nur nach Auswahl

[V Prozyserver fur Internetverbindung

Test
Auswahlen

Servemame/|P-Adresse:

Benutzername:

Passwort:

| abs2008

? Hilfe Standardwerte...

Schliefen

In dieser Maske gibt Ihr Administrator die entsprechende Adresse
und den Port fir die Versendung der Dateien an a.b.s frei.

Fuhren Sie jetzt die Versendung der Datei nochmals durch wie unter

Punkt 1 - 9 beschrieben aus.

lhre vorlaufigen und endgdltigen Auswertungen kénnen Sie sich nach 15 Minuten in
Ihrem absPortal anschauen.

O absPortal

| FM ]
Frau Muster Heisinger
sheisinger@abs-rz.de

999931 - Frau Muster Heisinger

« Dokumente
« Personalakte

%) Stundenzettel

)

Das Skript zum
Jahreswechsel.

Alle Neuerungen zum
Jahreswechsel kompakt in
einem Skript!

Jetzt bestellen

.
Q

Zeitraum:

April

v | 2023

i Firma ® Mitarbeiter

Q Dokumenten-Filter

i Firmendokumente

(X Abrechnungsliste [

(X Beitragsabrechnung (SV) [

(3 Firmenstammblatt (e

[ Hi zurl e
| abs Importdatei LobuOnline Dnr

(% Lohn- und Gehaltsabrechnungen

Nachrichten 4 @ %

@ Monat Iéschen

& Alle downloaden &t Datei-Upload

Lohnjournal
Lohnsteueranmeldung
Personalstammblatter

Portal Mitarbeiter Erstanmeldung

sonstige Listen (Buct bel i et...
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Sie konnen zur vorherigen Kontrolle der Abrechnung oder zur Erstellung von
Hochrechnungen Vorabauswertungen anfordern. Diese kdnnen Sie rund um die Uhr
von a.b.s. erstellen lassen. Senden Sie uns hierfir einfach eine Abrechnungsdatei als
worlaufige Abrechnung®. In ca. 15 Minuten erhalten Sie von uns per E-Mail die
vorlaufige Abrechnungsdatei, die Sie, bevor Sie die Abrechnungen im Acrobat
Reader ansehen kdnnen, aus Datenschutzgrinden ins LobuOnline einlesen missen.
Dabei gehen Sie folgt vor:

Fur Windows-Betriebssystem:

1. Laden Sie sich die Importdatei LoBuOnline herunter. Klicken Sie dazu auf
das Dokument und bestéatigen Sie im Anschluss mit ,Herunterladen®. Die
Import-Datei wird in lhrem ,Download-Ordner” abgespeichert.

2. Klicken Sie doppelt auf die heruntergeladene Datei und wahlen Sie ,Offnen”
aus. Fur los-Betriebssystem

1. Laden Sie sich die Importdatei LoBuOnline herunter. Klicken Sie dazu
auf das Dokument und bestatigen Sie im Anschluss mit
.Herunterladen®. Die Import-Datei wird in Ihrem ,Download-Ordner”
abgespeichert.

2. Wechseln Sie nun in lhr LoBuOnline auf ,Datei” - ,Daten von
a.b.s.importieren”
| Datei |Bearbeiten Extras Fenster ?

Neu Firma

Neu Mitarbeiter Strg+M
Neu Abrechnungszeitraum Strg+A
Firma wechseln Strg+W
Abrechnungszeitraum wechseln Strg+Z

Firma l6schen
Abrechnung l6schen
Abrechnung erstellen (Datentbertragung) Strg+R

Abrechnung wieder offnen

Daten von a.b.s. importieren Strg+I
Benutzer abmelden
Beenden Strg+E

3. Offnen Sie die eben heruntergeladene Datei iiber das kleine Késtchen
hinter dem Feld ,Dateiname”

Stand: 18.07.2025 Seite -105-



Praxisseminar 2025

L)

G a.b.s. LobuOnline - Daten importieren

Dateiname:

Schlussel:

FKMN:

Firma:

vorhande Schiussel prljbir‘:lr':r‘l I

Zeitraum:

Datei-lnhalt:

|
? Hite |

Abbrechen

Offren Impaortieren

A

Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit der zu importierende Datei.

Bestatigen Sie den Vorgang mit ,Importieren”

D ateiname:

a.b.s. LobuOnline - Daten importieren

l ‘MactHomehDesktoph271971_VAB . lo2

Schlussel:

lE:E:?dZ“I IfaeldeB59680db31 eeacl0la

=

vorhande Schlussel probieren I

FKN: Firma: Zeitraum:
(999946 |Mustermann GmbH |08.2023
Datei-Inhalt:

IListen [Abrechhung 91)

? Hilfe |

Abbrechen

Details I

Offren | Imponietenl
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Mit  einem  Klick auf ,mportieren® erscheint folgendes
Informationsfenster. Wenn Sie diese Meldung nicht mehr angezeigt
bekommen wollen, aktivieren Sie das Kastchen ,diese Meldung zukinftig
nicht mehr zeigen®. AbschlieBend klicken Sie auf ,Schlie3en”.

18] a.b.s. LobuOnline - Information ?

' " | Die Abrechnungslisten wurden erfolgreich importiert und
ﬂfo werden sofort angezeigt.

Die Listen konnen Sie spater auch unter Extras=Listen
und Dokumente beim entsprechenden
Abrechnungszeitraum finden.

4

[ diese Meldung zukunftig nicht mehr anzeigen Schliefen I

Die vorlaufige Abrechnung fiir Monat Juli 2023 wurde nun erfolgreich
importiert.  Klicken Sie  doppelt auf ,(vorlaufig) Lohn- und
Gehaltsabrechnungen®. Es 6ffnet sich der Acrobat Reader und Sie kénnen
Sich die Abrechnungen am Bildschirm ansehen und auch ausdrucken. Offnet
sich der Reader nicht, so haben Sie diesen wahrscheinlich nicht auf lhrem
Rechner installiert. Eine kostenlose Version des Adobe Acrobat Reader
finden Sie unter www.adobe.com.
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L2

a.b.s. LobuOnline - Listen und Dokumente

41- Lobulnline Dokuments

=|-39934E Mustermann GrabH

\— O oa8.2023

© i-Abrechnungsdaten
[ [vorl5ufig] e4U Protakol
O [vorlaufig] Hinweize zur Lohnabrechnung
O [vorlaufig] Lohn- und Gehaltsabrechnungen
O [vorl5ufig] Portal Mitarbeiter Erstanmeldung

[ [vorlaufig] Obertragunasprotokoll Erstattungsantrags / AAG
JESE N I N e

#- O 06.2023

v nur die Listen der jeweils latzten Abrechnung ahzeigen

v nur die Listen zur aktuellen Firma anzeigen

? Hilfe |

Offren

Exportieren

Listen von a.b.s. importieren ‘ Schliefen

Wenn Sie das Listenfenster schlieBen und spater

nochmals die

Abrechnungsdatei 6ffnen mdchten, so kdnnen Sie das im LobuOnline tun.
Wabhlen Sie einfach im Menu ,Extras® => ,Listen und Dokumente” an.

Stand: 18.07.2025
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r

a.b.s. LobuOnline - 999931 / Muster Heisinger 05.2025

Datei Bearbeiten | Extras Fenster 7

Kontrolle (gesamte Abrechnung)

Hinweise

Anderungsprotokoll anzeigen

Notizen

Summenabstimmung

Listen und Dokumente

Schreibsperre aufheben

FKN andern

Zeitraum &ndemn

Datenverzeichnis andern

Einrichtungs-Assistent

Letzte endgiltige Abrechnung erneut versenden
SEPA-Umstellungs-Assistent

TeamViewer

Datensicherung erstellen

Datensicherung einlesen

Programm aktualisieren

Einstellungen

4. Der Vorgang des Offnens einer vorléufigen Abrechnungsdatei ist
identisch mit dem des Offnens von Abrechnungsdateien
(Lohnabrechnungen, sonstigen Lohnlisten, Lohnsteueranmeldung,
Zahlungslisten etc.), wenn Sie Ihre Lohnunterlagen selbst drucken.

Fir eine automatische Importfunktion der Abrechnungsdatei, kdnnen Sie diese
ebenfalls in Ihrem LoBuOnline Programm festlegen. Mit einem Zeitintervall
synchronisiert sich |hr Programm automatisch durch eine Abfrage mit lhrem
a.b.s.Portal.

1. Offnen Sie Giber ,Extras” - ,Einstellungen” das Register ,Datenaustausch”
2. Setzten Sie den Haken fir ,absPortal® verwenden® und hinterlegen Sie |hr
personliches Zeitintervall
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-
(M a.bs. LobuOnline - Einstellungen

Eingabe I Anzeige | D.

~

? X

D sch || Aktualisi

Dateniibertragung zum Rechenzentrum:

g ] Module I Benutzer I Programme

Timeout:

| Internet (Direktiibertragung)

Ubertragungsserver (URL)

J<a ()| =

¥ Standard  [hitpsi//logw21.absrz

erzeichnis fur Import/E xportdateien:

o/scripts/o20_transfer.cgi

Test

[~ Standard

E-Mail Empfangsadresse von a.b.s. Antwortdateien:

[C:/Mac/Home/Downloads

Auswahlen

¥ “Notiz"-Daten zur Datensicherung an a.b.s. iibertragen

I~ wvorldufige Abrechnung nur nach Auswahl

I~ Prozyserver fiir Intermnetverbindung

TCP-Port;

Benutzermame:

Abfrageintervall:

? Hife | Slandavdwelke...l

SchiieBen

3. Wechseln Sie nun in den Reiter ,Datensicherheit®. \Wahlen éie mit einem
Doppelklick Ihre gewiinschte Firma aus

(@ a.bs. LobuOnline - Einstellungen

? X

Eingabe IAnzeige Datensicherheit | Datenaustausch IAkluaIisierung I Module I Benutzer I Programme I

| Portal-Nutzer |

Firmen —

FKN [ Fima

293998 Mustermann GmbH
939931 Muster Heisinger

Andem

Verzeichnis fir Datensicherungen:

Liste drucken

[V Standard

I~ sicheres Schreiben Konfigurationsdateien deaklivieren

LobuOnlineD ata/backup

Auswahlen

? Hife | Standardwerte,..l

S

Schiieben

4. Geben Sie nun Ihre Login-Daten zu lhrem a.b.s.Portal ein und bestatigen mit

,Ubernehmen"

Stand: 18.07.2025
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Datensicherheit Firma ? X

FKN:
{999931

Firma:

IMuster Heisinger

Datenschliissel:
|fcaaa?d?4f308025f84c331 dd7431143

- ab.s. Portal
Nutzername:
999931 I
Passwort:
Ixxxxxxxxx I
Test I
7 Hilfe Abbrechen | Ubemehmen

Hinweis: Wenn Sie eine vorlaufige Datei verschickt haben, so wird der
entsprechende Monat zunachst gesperrt und Sie kénnen dann keine
Eingaben mehr vornehmen. Dies dient fur Sie zur Kontrolle, dass Sie
bereits eine vorlaufige Abrechnung versendet haben. Um die
Abrechnung wieder zu 6ffnen und neue Eingaben bzw. Anderungen
vornehmen zu konnen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Wahlen Sie im Menu ,Datei” => ,Abrechnung wieder 6ffnen” aus.

| Datei Beaibeiten Extias Fenster ?

Benutzer o’ abmelden
Beenden

2. Das darauffolgende Dialogfeld bestatigen Sie mit ,Ja, 6ffnen”.
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1) a.b.s. LobuOnline - Frage £

Da noch keine endguiltige Abrechnung erfolat ist, kann der
Auftrag wieder geoffnet werden.

Abrechnung 09.2023 offnen?

Ja, offnen Nein

3. Nun ist die Abrechnung (in unserem Beispiel August 2023) wieder
gedffnet und Sie kdnnen noch Anderungen eingeben und uns dann
erneut eine vorlaufige oder gleich eine endgiltige Datei schicken.

Hinweis: Wurde ein Monat endgiltig abgerechnet, so kann dieser nicht wieder

geodffnet werden. Korrekturen erfolgen dann im nachsten Monat uber Storno /
Neurechnung.

1.8. Hinweisprotokoll

Des Ofteren erhalten wir Anfragen beziiglich nicht erstellter Meldungen oder
sonstiger fehlender Daten oder Auswertungen. Das liegt meistens daran, dass
bestimmte Daten von lhnen nicht angegeben worden sind und wir daher dann nicht
alle Lohnauswertungen fir Sie erstellen kénnen. Meist wirden sich Rickfragen
diesbeziiglich und eine nachtréagliche, meist sehr aufwandige Bearbeitung eribrigen,
wenn Sie unser monatliches Hinweisprotokoll beachten. Dieses erhalten Sie jeden
Monat mit lhren Abrechnungsunteriagen zugesandt.

Im Idealfall erhalten Sie kein Hinweisprotokoll von uns. Dann sind alle
Unstimmigkeiten und Unklarheiten bereinigt und alle benétigten Daten fur eine
korrekte Lohnabrechnung liegen vor.

Zusatzlich zum Hinweisprotokoll kénnen LobuOnline-Kunden diese Hinweise auch
direkt vor dem Versenden der Abrechnungsdatei im Lohnprogramm ersehen. Sie
sehen also, wir versuchen unser Mdaglichstes, um Abrechnungsfehler, verspatete
Meldungen etc. zu vermeiden.

Stand: 18.07.2025 Seite -112-



Praxisseminar 2025

Anbei ein Beispiel:

DEUV / AAG Hinweise und Fehlerprotokoll
Nr. Name Code ibung Details

000007| Gesetzlich, Sabine es konnte keine Meldung 30 - Ende der

erstelit werden; bitte Gbermitteln Sie die entsprechende Meldung mit
einer Ausfullhiife oder meiden Sie die erforderlichen Daten zusammen
mit einem Aufirag zur Stomno/Neurechnung an ab.s ohne "SV-Nummer" kann die Meldung nicht erstelit werden _ . _ .

In diesem Fall wurde fir diese Mitarbeiterin keine Abmeldung erstellt, da uns von
lhnen bislang keine Sozialversicherungsnummer mitgeteilt wurde. Teilen Sie uns hier
die Sozialversicherungsnummer rechtzeitig mit, wird die Abmeldung von a.b.s.
erstellt und an die zustandige Krankenkasse Ubermittelt.

Wir bitten Sie daher, sich jeden Monat das Hinweisprotokoll anzusehen und die
Hinweise darauf zeitnah zu bereinigen. Gerade mit der Einfihrung des ELStAM-
Verfahrens ist das Hinweisprotokoll noch wichtiger geworden, da Sie hier
Informationen erhalten, bei welchem Mitarbeiter z.B. der ELStAM-Abruf gesperrt
wurde, welche ELStAM sich geandert haben und bei welchen Mitarbeitern
Rickrechnungen beziiglich der ELStAM ausgeldst wurden.

Bei Unklarheiten zu den Hinweisen konnen Sie sich auch gerne an unsere
Kundenbetreuer unter 089-223322 oder 0371-6807777 wenden.

Bearbeitete Hinweise ausblenden

Sie haben die Madoglichkeit, Hinweise in ,LobuOnline® zu ignorieren und somit
auszublenden. Diese erscheinen dann auch nicht mehr auf unserem monatlichen
Hinweisprotokoll.

In unserem Beispiel werden wir dartber informiert, dass bei dem Mitarbeiter
Minijob, Hannes der Befreiungsantrag vorliegen muss. Der Befreiungsantrag liegt
uns nun schriftlich vor, so dass wir diesen Hinweis kinftig ignorieren kénnen.
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Um den Hinweis zu ignorieren, gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Wabhlen Sie unter "Extras" =>"Kontrolle (gesamte Abrechnung]" aus. 2.
Klicken Sie bei dem betreffenden Mitarbeiter auf die Hinweisnummer. In
diesem Fall z.B. die 347.

18] a.b.s. LobuOnline - Kontrolle ?

Personal 000011 Minijob, Hanna

Hinweis Es wurde der Rentenversicherungs-Beitragsaruppenschliissel "'5
Pauschalbeitrag geringf. Besch." eingegeben.Bitte den schiiftlichen
Befreiungsantrag des Arbeitnehmers mit dem Eingangsdatum versehen und
als Nachweis uber die Versicherungsfreiheit zu den Entgeltunterlagen
nehmen.

|1 Hinweis gefunden

| Personalnummer 0011 _'_l

Drucken | Kontrolle neu starten | Schliefen |

3. Hierdurch 6ffnet sich ein neues Fenster mit einer detaillierten
Hinweisbeschreibung. Setzen Sie im Anschluss ein Hakchen unter ,in
Zukunft diese Meldung nicht mehr anzeigen®. Sie kénnen nun den
Hinweis ,fir diesen Mitarbeiter® oder fir die ,gesamte Firma“
ignarieren.
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18] a.b.s. LobuOnline - Beschreibung der Meldung £

Meldung:
000011 Minijob, Hanna

E s wurde der Bentenversicherungs-Beitragsaruppenschlussel 'S Pauschalbeitrag
geringf. Besch." eingegeben.Bitte den schriftichen Befreiungsantrag des Arbeitnehmers
mit dem Eingangsdatum versehen und als Nachweis uber die Versicherungsfreiheit zu
den Entgeltunterlagen nehmen.

Erlduterungen:

E s handelt sich lediglich um einen Hinweis. Eine Abrechnung ist moglich.

Der Hinweis kann fur die Zukunft unterdruckt werden [s.u.). Soll der Hinweis wieder
angezeigt werden, konnen Sie dies unter Menupunkt ‘Extras=Einstellungen Hinweise’
andern.

Durch Anklicken des unterstrichenen Testes in der Meldung gelangen Sie direkt in das
entsprechende Eingabefeld.

[V inZukunft diese Meldung nicht mehr anzeigen:
(e fur diesen Mitarbeiter

" fur die gesamte Firma

? Hilfe | Schliefen

Der Hinweis wird lhnen nun nicht mehr angezeigt.

Um einen unterdrickten Hinweis wieder anzeigen zu lassen, klicken
Sie bitte auf "Extras" > "Hinweise". Hier kdnnen Sie auswahlen, welche
Hinweise wieder auftauchen sollen.

a A

Achtung: Die Hinweisfunktion im LobuOnline soll Sie soweit moglich vor fehlenden
bzw. falschen Angaben bewahren. Daher sollten Sie auch Hinweise nur
"unterdricken”, wenn diese wirklich abgearbeitet und bereinigt wurden, um eine
fehlerhafte Abrechnung zu vermeiden. Seien Sie daher bitte auch sehr vorsichtig mit
der Funktion "fir die gesamte Firma" nicht mehr anzeigen, da Sie mit dieser Auswahl
die Kontrolle fir die gesamte Firma und nicht nur fir diesen einen Mitarbeiter
deaktivieren.

1.9. Einlesen und Ausfiihren der SEPA Zahlungsdateien

Wir kénnen Ihnen mit den endgultigen Auswertungen automatisch SEPA
Bankdateien zusenden. Sie konnen diese dann bequem in lhre Online-
BankingSoftware einlesen und ausfuhren. Sollten Sie diese SEPA-Dateien aktuell
noch nicht erhalten, so kontaktieren Sie uns unter service@sued.absrz.de oder unter
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Rechenzentrum

service@nord.absrz.de. Wir richten diesen zusétzlichen Service gerne umgehend fur

Sie ein.

Gehen Sie zum Einspielen der Uberweisungsdaten in Ihr Online-Banking wie folgt vor:
1. Sie melden sich in Ihrem absPortal mit lhren Firmendaten an und
kénnen hier die kompletten Auswertungen einsehen.

Rechenzentrum

& 999995

999995 / Herr Musterfirma

Hilfe

Listen & Dokumente | Nachrichten

Listen & Dokumente <

Zeitraum:

= Firma

Q

I Firma Dokumente

Abrechnungsliste
Beitragsabrechnung (SV)
Firmenstammblatt

[A Hinweise zur Lohnabrechnung
Kostenstellenliste
Lieferschein

Lohn- und Gehaltsabrechnungen

@ Monat léschen ‘

X Alle downloaden

Lohnjournal

Lohnsteueranmeldung

Portal Mitarbeiter Erstanmeldung

ige Listen (Buchungsbeleg, Zahlung

Uberweisung Finanzamt (SEPA fiir Electronic Ba...

@ Uberweisungen Mitarbeiter (inkl. VWL, etc.) (SEP...

2. Exportieren der SEPA-Datei.

Ausfihrungsdatum der DTA-Datei

Hier kénnen Sie ein Ausfiihrungsdatum eintragen, das gegebenenfalls den Standardwert (01.01.1999) in der
DTA-Datei ersetzt. Sollten Sie das nicht wiinschen, lassen Sie das Feld bitte frei und schlieBen Sie den Vorgang

mit "Herunterladen" ab.

Ausfithrungsdatum:

3. Herunterladen der SEPA-Datei auf lIhren Computer.

Stand: 18.07.2025
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Uberweisungen Mitarbeiter (inkl. VWL, etc.) (SEPA fiir Electronic Banking) x

Diese Datei kann leider nicht im Vorschau-Modus angezeigt werden.

4. Jetzt kann die SEPA-Datei in lhr Onlinebanking eingelesen
werden.

© 0

Downloads Loschen

Uberweisungen Mitarbeiter (inkl. VWL, etc-2
5 KB

Oder Sie exportieren die SEPA Datei aus Ihrem LobuOnline:

1. Lesen Sie die endgtltigen Auswertungen fir den betreffenden Monat
wie gewohnt ins LobuOnline ein.

2. Wahlen Sie die Datei zB. "Uberweisungsdaten-Bank [SEPA]
Personal" aus und klicken auf ,Exportieren®. Bitte beachten Sie:
Sollten Sie einen Haken bei einer PDF Liste (z.B. Firmenstammblatt)
gesetzt haben, 6ffnet sich keine SEPA Datei, sondern das Dokument
im PDF-Format.

- 203825 Gramer - Offren
[+]- 299938 Mustermann GmbH
- 999951 Mustermann Miiler GmbH E .

& O 09.2021 xportieren

- Abrechhungsdaten
Abrechrungsliste
Ubenweisungsdaten-B ank [SEPA) Abschldge
Ubemweisungsdaten-B ank [SEPA] Finanzamt
I benweisungsdaten-B ank [SEPA] Personal
FPLITG 15

- ] Firmenstammblatt
[ Hirweise zur Lohnabrechnung
[ Lohn- und Gehaltzabrechnungen
O Lohnjournal
- ] Lohnsteueranmeldung
[ sonstige Listen [Buchungsbeleg, Zahlungslisten, etc.)
03.2021
01.2021
12.2020
07.2020
0B.2020
05.2020
03.2020
11.2013
04.2019
12208
11.2018
10.2018
0g.ams
0s.ams

[+ 07.ame h
«| [ B

¥ nur die Lister der jeweils letzten Abrechhung anzeigen

000000000000000 ;

I nur die Listen zur aktuellen Firma anzeigen

? Hilfe Listen von a.b.s. importieren ] Schliefen
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2. Nachdem Sie auf ,Exportieren” gedrickt haben, erscheint folgende
Abfrage. Falls die Uberweisungen sofort ausgefiihrt werden sollen,
klicken Sie auf ,Nein™:

Michten Sie die Uberweisung als SEPA-T emmintibenweisung
exportieren, sodass daz Ausfubrungzdatum vom Tag der

ﬂ Einreichung abweicht?

-1

Mein

Ja

3. Falls Sie eine Terminlberweisung winschen, kdnnen Sie das von
Ihnen gewlnschte Ausfihrungsdatum hinterlegen. In unserem
Beispiel der 23.08.2023

Auzfiihrungzdatunn:

oK. I S — \|

4. Nun kénnen Sie Ihr gewlnschtes Zielverzeichnis auswahlen und die
SEPA-Datei speichern.

b [ (2K~ Downloads = =
€« ~ T & » mueller » Downloads v ¢ Downloads" durchsuchen »
I fop ~ Name Anderungsdatum  Typ Grofe .
boswt
AppData @ A1_Antrag_Entsendung_Schmidt Grieche... KB
k Bilder ~4 setup_sv.net-comfort_23.0.0.110814_ PROD 0 KB
Ju Desktop ~4 setup_sv.net-comfort_ 22.1.0.102611_PROD 0 B
' Dokumente ~4 setup_sv.net-comfort_22.0.0.95603_PROD KB
B Downloads @' ABSQLOBU_3 KB
). elan2018 K Anschriftenliste-999951 KB
| elan2018start_j32 ¥ setup_sv.net-comfort_21.1.0.89139_PROD 773 KB
| Favoriten 4 setup_sv.net-comfort_21.0.0.82568_PROD 97 KB
¥ Gespeicherte Spie ._PersonalkostenCSV-203825-2012 4 KB
i Kontakte ._PersonalkostenCSV-203825-2011 4 KB
@ Links ._PersonalkostenCSV-203825-2010 4 KB
¥ Musik K PersonalkostenCSV-203825-2012 1 KB
P> Suchvorgdnge K PersonalkostenCsV-203825-2011 KB
K svnet K PersonalkostenCSV-203825-2010 KB
§ Videos ¥ BuchungsbelegDATEVCSV- 2028222009 ) KB
W8l Dicser PC @' ABSQLOBU_2 55 KB
- Bibliotheken v ==z setup sv.net-comfort 20.0.0.68243 PROD 130,196 KB v

32 Elemente EIS
9. Sie kénnen diese nun Uber die Importfunktion lhres BankingProgramms
einlesen und ausfuhren.

B. Bitte haben Sie Verstandnis dafur, dass wir Innen auf Grund der
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Vielzahl an Banking-Programmen keine Fragen zum Importieren der
Dateien in das jeweilige System beantworten kénnen. \Wenden Sie
sich hierzu am besten an Ihre entsprechende Hausbank.

1.10. Buchungsbeleg uber das absPortal weiterleiten

Hier hat Ihr Finanzbuchhaltungsdienstleister die Moglichkeit den
Buchungsbeleg sich aus dem absPortal zu holen. Er wird als Sachbearbeiter
angelegt der nur Leserechte hat und auch nur den Buchungsbeleg sehen
kann.

1. Anlage l|hres Finanzbuchhaltungsdienstleisters im absPortal
uber Administrationseinstellungen — Bearbeiter — Bearbeiter
“hinzuflgen

Bearbeiter-Details X
Benutzername: mustermann
Rolle: Bearbeiter
Anrede: Herr v
Vorname: Max
Name: Mustermann
E-Mail: max.mustermann@absrz.de
(E-Mail Adresse aus LobuOnline)
Gliltig bis: Unbegrenzt
Listenauswahl: Alle

Passwort zuriicksetzen Nutzer ab sofort sperren

2. Vergabe der Berechtigung des Dienstleisters. Er hat nur die
Madglichkeit den Buchungsbeleg zu sehen. Nach Anlage des
Bearbeiters bearbeiten Sie tber das ,Lupen-Symbol” unter ,Details”
die Einsicht auf bestimmte Listen und Dokumente.
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Bearbeiter-Details X
Benutzername: mustermann

Rolle: Bearbeiter

Anrede: Herr -
Vorname: Max

Name: Mustermann

E-Mail: max.mustermann@absrz.de

(E-Mail Adresse aus LobuOnline)

Gilltig bis: Unbegrenzt

Listenauswahl: Alle

Passwort zuriicksetzen JI Nutzer ab sofort sperren

Listenauswahl bearbeiten X
Alle auswahlen
Abrechnungsliste Lohnsteuerbescheinigung
Beitragsabrechnung (SV) LR A1 Meldungen
Beitragsabrechnungen (Kassenvorlauf) LR Arbeitsbescheinigung
Berufsgenossenschaft LR LST-Bescheinigung
Berufsgenossenschaft (ELN) Papier Personalstammblatter
elektronischer Buchungsbeleg Portal Mitarbeiter Erstanmeldung
Entgeltbescheinigung Krankengeld Rechnung
erweiterter Buchungsbeleg (Kostenstellen) it i (Di
erweiterter Buchungsbeleg Jahr (Kostenstellen) Sofortmeldungen
Firmenstammblatt sonstige Listen (Buchungsbele
Hinweise zur Lohnabrechnung Sozialversicherungsmeldungen
IfSG Ausfillhilfe Entschadigung Uber dge | AAG
Kostenstellenliste Uberweisung Finanzamt (SEPA fiir Electronic Banking)
Kostentraegerliste Uberweisungen Abschlage (SEPA fiir Electronic Banking)
Kurzarbeiterliste Uberweisungen BV (SEPA fiir Electronic Banking)
Lohn- und Gehaltsabrechnungen Uberweisungen Krankenkassen (SEPA fiir Electronic Banking)
Lohnjournal Uberweisungen Mitarbeiter (inkl. VW
Lohnjournal Jahr Urlaubs- und Fehlzeitenkarten
Lohnkonten Zahlungsinformationen (Kassenvorlauf)
Lohnsteueranmeldung L
(==

3. Ihr Dienstleister kann sich jetzt mit seinen Benutzerdaten einloggen
und den Buchungsbeleg als PDF downloaden.

2 Praxisfalle

2.1. Anlage von Korrekturen

Natirlich kénnen auch Korrekturen eines bereits abgerechneten Monats
durchgeflihrt werden. Hierbei gibt es zwei Méglichkeiten:
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Definition Neurechnung

Es wird ein bereits abgerechneter Monat storniert und dann mit den korrekten
Werten erneut abgerechnet (z.B.: im Abrechnungszeitraum Marz wird festgestellt,
dass dem Mitarbeiter mit der Gehaltsabrechnung Februar statt 500,00 €
Urlaubsgeld nur 300,00 € zugestanden hatten). Das wird dann Uber eine
Neuberechnung auf den Februar im Méarz korrigiert.

Durch eine Neurechnung wird der urspriinglich abgerechnete Monat storniert (so
als ware er nie abgerechnet worden) und dann mit den korrekten Werten neu
gerechnet. Die Korrektur von Lohnsteuer- und Sozialversicherungsbeitragen wird
dabei immer im aktuellen Abrechnungsmonat durchgefihrt. Wenn also z.B. in der
Marzabrechnung, die Februarabrechnung korrigiert wird, so wird nicht eine neue
Februarlohnsteueranmeldung und ein neuer Februarbeitragsnachweis erstellt,
sondern die Differenzen werden in der MarzLohnsteueranmeldung und im
MarzBeitragsnachweis verrechnet.

Definition Nachberechnung

Es wird ein Monat nachtraglich abgerechnet, der bisher noch nicht abgerechnet
worden ist (z.B. ein Mitarbeiter, der im Abrechnungszeitraum Marz erstmals
angelegt wird, ist bereits im Februar eingetreten. => Es muss also im Méarz eine
Nachberechnung fur den Februar angelegt werden).

Bearbeitung Neu- oder Nachberechnung (allgemein)

Um eine Neu- oder Nachberechnung anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache
.Korrektur Vormonat®. Es 6ffnet sich daraufhin ein Dialogfeld, in dem die Monate,
die neu- oder nachberechnet werden kdnnen, angezeigt werden. \Wahlen Sie den
betreffenden Monat aus, so dass dieser farblich hinterlegt ist und klicken Sie auf
LAnlegen®. Daraufhin wird die Neu- oder Nachberechnung fir den betreffenden
Mitarbeiter angelegt.
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i} ab.s. LobuOnline - Personal 111111 Gesetzlich, Sabine &
akiuel | Ausgescieden | Monatsdaten | Stammdaten | Konsku | el |
PersNi | [Name [ ustit Algemein | Stever | Soziahversichenung | 5V2 | Lohnatten | Ewvas |
-~ 000026  Abc, def
000027  Abed, efg Pers.Nr.: 11111
000006 Alterszeit, Hans 5 - -
000023 Azubi, Test Name, Vomame: [Geselzhch [Sabme
000015 Bitter, Katia Titel, Namenszusatz | I J<a i =
000005 Freiwilig, Anton I
000018 Gehaltsempfanger, Musteimann Adiesszusalz
999999 Geschenke, Fiktiv [ Neu-/Nachberechnung 111111 Gesetzlich
000001  Gesetzlich, Sabine
111111 Gesstelich, Sabine
000002  Hivadi, Stefan
000013 Kaufmann, Konstantin = e
000011 Minijob, Hanna N- EEaeten,
000003  Nebenbeschaftigung, Walter bl
000024 Roth, Cenollari ScTocIooIng v [oros2023 Ll
000021 Seonntagzuschlag, Mehr 05 2023 Nachberechnung
000004 Stundenlohn, Hannes 04 2023 Nachberechnung
000028  UB, Michaela 03 2023 Nachberechnung
000008 Ubergangsbereich, Michael 02 2023 Nachberechnung
000014 Versorgungseinrichtung, Manuel o 2023 Nachberechnung
000025 ‘Werkstudent, Steffen |
Abbrechen
2 10/21
Neueritarbeier | austitt | Korektur Vormonat ? Hife i ssiserten | K Kontole |

SchlieBen

Haben Sie fir einen Mitarbeiter bereits eine Neu- oder Nachberechnung angelegt,

so wird das durch ein Plus-Zeichen

gekennzeichnet.

links neben der Personalnummer
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1]

Aktuell IAusgeschieden I Monatsdaten I Stammdaten | Komektur I&JU ]

Pers.Nr | l Name l Austritt

000026  Abc, def Lohnart:

Stunden: Betrag:

a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine / Neuberechnung 07

Lohnund Gehak | Urlaubs- und Fehizsiten | Steuer | 5V | 5v2 | Erst A8G | Ewtias | Ewas2

% Gesamt:

- 000027 Abcd, efg [—-
-~ 000006 Alterszeit, Hans ]

=

[

- 000023 Azubi, Test

-~ 000015  Bitter, Katja

- 000005  Freiwillig, Anton

-~ 000018  Gehaltsempfanger, Mustermann
~ 993393 Geschenke, Fiktiv

2. 000001 Gesalalich Sobi

| Neuberechnung 07/23 I
esetzlich, Sabine
~ 000002  Hivadi, Stefan
-+ 000013 Kaufmann, Konstantin
-~ 000011 Minijob, Hanna
-+ 000003 MNebenbeschaftigung, Walter
-+ 000024  Roth, Cenallari
-~ 000021  Sonntagzuschlag, Mehr
-+ 000004  Stundenlohn, Hannes
- 000028 UB, Michaela
-~ 000008  Ubergangsbereich, Michael
- 000014  Versorgungseinrichtung, Manuel
= 000025  ‘Werkstudent, Steffen

093 Gehalt
080 Vorschuss

Neu
Loschen

Informationen aus der Fehlzeitenverwaltung

30 SV-Tage:

Steuer-Tage:

9/21

2

2950.00
1650.00

Brutto-Bezlige:

Netto-sbzlige:

2950.00
1650.00

2350.00

1650.00

30 Entgeltfortz. Tage:

Neuer Mitarbeiter | Laschen I Korrektur VYormonat ? Hilfe

| K/ Kontolle |

/ Assistenten

Klicken Sie dieses an,

SchlieBen

so erscheint unterhalb des Namens die Aktion

Neuberechnung oder Nachberechnung sowie der entsprechend korrigierte Monat.

000005  Freiwilig, Anton
000018  Gehaltsempfanger, Mustermann
999999 Geschenke, Fiktiv
=~ 000001 Gesetzlich, Sabine
“ Neuberechnung 07/23 |
000002  Hivadi, Stefan
000013  Kaufmann, Konstantin
000011 Minijob, Hanna
000003  Mebenbeschaftiguna, \Walter
000024  Roth, Cenollari
000021  Sonntagzuschlag, Mehr

Wahlen Sie nun die Neurechnung mit Linksklick an (sie wird blau hinterlegt) und Sie
kdnnen fir den betreffenden Monat in der Registerkarte ,Korrektur®, die dann

automatisch angewahlt ist, die Korrekturen vornehmen.
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Beachten bei Neu-/Nachberechnung

Wenn ein Abrechnungszeitraum fir einen Mitarbeiter storniert wird, muss man
darauf achten, das in den Monatsdaten unter der Registerkarte ,Lohn und Gehalt”
das ausbezahlte Nettogehalt vom stornierten Monat unter dem Schlissel 080
(Vorschuss] eingetragen ist. Wenn dies nicht geschieht, wird das Gehalt noch
einmal ausgezahlt.

Wenn Sie die Rucksendedatei einlesen, wird der Vorschuss automatisch vom
Programm eingetragen.

) a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine / Neuberechnung 07 2
Aktuell l Ausgeschieden I Monatsdaten I Stammdaten | Korektur | eaU I
Pers.Nr I I Name I Austritt Lohn und Gehalt l Urlaubs- und Fehlzeiten I Steuer I SV I SV 2 I Erst AAG I Extras I Extras 2

gggg;g 2:c,dde: Lohnart: Stunden: Betrag: % Gesamt:

cd, efg I_ = ,7

- 000006  Alterszeit, Hans | -—I [ | I

- 000023  Azubi, Test 163 Feiertagsstunden 8.00 15.00 120.00

- 000015 [ Bitter, Katja 014 Sachbezug KFZ Nu... 100.00 100.00

- 000005  Freiwillig, &nton 148 Sachbezug KFZ Nu... 15.00 15.00

-~ 000018  Gehaltsempfanger, Mustermann 015 Sachbezug KFZ W... 46.00 46.00

- 999933 Geschenke, Fiktiv 4151 Stundenlohn 400 15.00 £0.00

<~ 000001 Gesetzlich, Sabine 080 Vorschuss 121.64 121.64 I
Neuberechnung 07/23

- 000002  Hivadi, Stefan

- 000013 Kaufmann, Konstantin

-~ 000011 Minijob, Hanna

- 000003 Nebenbeschaftigung, Walter
- 000024  Roth, Cenollari
-~ 000021  Sonntagzuschlag, Mehr

-~ 000004  Stundenlohn, Hannes
-+ 100010 Stundenlohn, Hannes =
2 - Brutto-B: 3 341.00

- 000008 Ubergangsbereich, Michael et L

- 100012 Ubergangsbereich, Michael Loschen el Abzice: 28264

- 000014  Versorgungseinrichtung, Manuel —] 2

-~ 000025  ‘Wiliam, Ralf
Informationen aus der Fehlzeitenverwaltung

Steuer-Tage: 30 SV-Tage: 30 Entgeltfortz. Tage:

£ | 3/21

Neuer Mitarbeiter | Laschen | Korrektur Yormonat ? Hilfe / Assistenten | K\/ Kontrolle |

Schliefen

Abandern von Daten

Sie befinden sich immer in der Neu-Nachberechnung (im obigen Beispiel also in der
Februarneurechnung fir Frau Gesetzlich Sabine). Jetzt kénnen Sie unter
.Korrektur® in den einzelnen Registerkarten die entsprechenden Korrekturen fir
diese Neurechnung vornehmen. (z.B. Steuerklasse andern, Krankenkasse andern
etc.).

Wenn Sie Bezlige eines Mitarbeiters korrigieren mochten, so nehmen Sie dies in
der Registerkarte ,Korrektur® ,Lohn und Gehalt® vor. Hier passen Sie einfach die
Bezlge entsprechend an. Als Faustregel gilt: In der Registerkarte ,Korrektur® =>
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,Lohn und Gehalt” mussen in Neu- bzw. Nachberechnungen alle Werte und Bezlge
angezeigt werden, die im betreffenden Monat korrekt abgerechnet hatten werden
mussen.

Klicken Sie wieder auf den Namen des Mitarbeiters ,Gesetzlich Sabine”, so befinden
Sie sich im aktuellen Abrechnungsmonat (hier Marz 2021] fir den Mitarbeiter und
kénnen dort Anderungen (ber die einzelnen Registerkarten durchfiihren.

Durchfiihrung der Korrekturen durch a.b.s.

Wenn Sie uns nun die Daten fir den betreffenden Abrechnungszeitraum (hier im
August 2023]) zugesandt haben, erhalten Sie von uns fir den betreffenden
Mitarbeiter (hier: Gesetzlich Sabine) folgende Auswertungen:

* Stornoabrechnung fir den Monat Juli 2023
* Neurechnungen fir den Monat Juli 2023
* Abrechnung fir den laufenden Monat August 2023

Beispiel Neurechnung
lhnen fallt im Abrechnungszeitraum August 2023 auf, dass die Mitarbeiterin
Gesetzlich Sabine ab Februar eine Gehaltserhéhung von 2.950,00 € auf 3.300,00
€ bekommen hat. Zudem haben Sie vergessen im Februar das Urlaubsgeld von
500,00 € abzurechnen und der Mitarbeiter hat auch noch zum 01.08.2023 von
der Barmer Ersatzkasse zur AOK gewechselt. Das mdchten Sie nun rickwirkend
korrigieren. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Gehen Sie im Meniu ,Bearbeiten” auf ,Personal®. Es erscheint

folgendes Dialogfeld:

) a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine / Neuberechnung 07 7
Aktuel ] Ausgeschieden | Monatsdeten | Stammdaten | Konektur \ el |
PersNt | [ Name [ st Lohn und Gehak | Urlaubs- und Fehieeiten | Stever | SV | 5v2 | Erst 446 | Ewras | Ewtias2
5 gggggs 2:“;;'&; Lohnatt Stunden: Beag % Gesamt
- cd, efg [ ] >
- 000006 Alterszeit, Hans | ‘—J [ | ‘ |
-~ 000023 Azubi, Test 163 Feiertagsstunden 8.00 15.00 120,00
- 000015 [3 Bitter, Katja 014 Sachbezug KFZ Nu... 100.00 100.00
~ 000005  Freiwilig, Anton 148 Sachbezug KFZ Nu. 15.00 15.00
000018 Gehaltsempfanger, Mustermann 015 Sachbezug KFZ'W... 46.00 46.00
- 999993 Geschenke, Fiktiv 151 Stundenlohn 400 15.00 £0.00
=~ 000001 Gesetzlich, Sabine 080 Vorschuss 121.64 121.64
i Neuberechnung 07/23
-~ 000002  Hivadi, Stefan
000013 Kaufmann, Konstantin
- 000011 Minijob, Hanna
- 000003  Nebenbeschaftigung, Walter
- 000024  Roth, Cenollari
- 000021  Sonntagzuschlag, Mehr
000004  Stundenlohn, Hannes
- 100010 Stundenlohn, Hannes
3% - to- : 341.00
~ 000008  Ubergangsbereich, Michael Hel 1200 BruttoBeziige
= 100012 Ubergangsbereich, Michael Laschen Netto-Abzige: 28264
- 000014  Versorgungseinrichtung, Manuel —I
000025 ‘Wiliam, Ralf
aus der F
Steuer-Tage: 30 SV-Tage 30 Entgelfortz. Tage:
yeul 9/21
Newer Mitabeitr | Lschen | I Korektur Vormonat || ? Hife i ssisenten | Ky Konwole |
Schlieben
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2. Wahlen Sie den zu korrigierenden Mitarbeiter Frau Gesetzlich Sabine
per Linksklick aus (der Name wird blau hinterlegt) und klicken sie auf
,Korrektur Vormonat”.

3. Es offnet sich folgendes Dialogfeld:
, (3 Neu-/Nachberechnung 0001 Gesetzlich

Monat I Jahr l Art | Anlegen
0g 2023 Neuberechnung

07 2023 Neuberechnung I

06 2023 Neuberechnung

05 2023 Neuberechnung

04 2023 Neuberechnung

03 2023 Neuberechnung

02 2023 Neuberechnung

) 2023 Neuberechnung

Abbrechen

4. Wahlen Sie die Neuberechnung fur den zu korrigierenden Monat, hier
also ,07 Neuberechnung®, aus und bestatigen Sie mit ,Anlegen”.

5. Bestatigen Sie das folgende Dialogfeld mit ,Ja, anlegen”.

12 a.b.s. LobuOnline - Frage ?

Neurechnung Personalnummer 0001 fur Monat 07/2023
anlegen?

&
&

@
o

Ja, anlegen | Nein, &bbruch

6. Nun wird die Neurechnung angelegt und unter dem Namen des
Mitarbeiters erscheint ,Neuberechnung 07", Diese ist auch markiert.
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] a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine / Neuberechnung 07 t2
Aktuell ] Ausgeschieden I Monatsdaten | Stammdaten ebl ]
PersNi | [Name [[Austit Lohnund Gehalt | Urlaubs- und Fehlzsiten | Steuer | SV | 5v2 | Eit#4G | Ewiss | Entias2
[ T P Lohnart: Stunden: Beliag: % _(Gesamk
cd, efg I_ =
- 000006 Alterszeit, Hans I El I I I I
000023 Azubi, Test 163 Feiertagsstunden 8.00 15.00 120,00
- 000015 [ Bitter, Katja 014 Sachbezug KFZ Nu... 100.00 100.00
~ 000005 Freiwilig, Anton 148 Sachbezug KFZ Nu... 15.00 15.00
~ 000018  Gehaltsempfanger, Mustermann 015 Sachbezug KFZ ... 46.00 46.00
-~ 999399 Geschenke, Fiktiv 151 Stundenlohn 4.00 15.00 60.00
i 080 Vorschuss 121.64 121.64
Neuberechnung 07/23
- 000013 Kaufmann, Konstantin
-~ 000011 Minijob, Hanna
000003  Nebenbeschaftigung, Walter
-~ 000024  Roth, Cenollari
000021  Sonntagzuschlag, Mehr
~ 000004  Stundenlohn, Hannes
= 100010 Stundenlohn, Hannes ;
; -5t g Brutto-B: 3 341.00
000008  Ubergangsbereich, Michael Neu {1200 SRR Be20
- 100012  (bergangsbereich, Michael T NettoAbziige: 28264
-~ 000014  Versorgungseinrichtung, Manuel Q
-~ 000025 Wiliam, Ralf
aus der Fehlzeit g
Steuer-Tage: 30 SV-Tage 30 Entgeltfortz. Tage:
2 9/21
Neuer Mitarbeiter | Laschen | Korrektur Yormonat ? Hife / ! Assistenten | K‘/ Kontrolle |

Schliefen

7. Sie befinden sich links in der Registerkarte ,Korrektur®. Hier kénnen
Sie in den Unterregisterkarten die entsprechenden Korrekturen fir
Juli 2023 einpflegen.

8. Zunachst korrigieren Sie das Gehalt im Juli 2023 von 2.950,00 € auf
3.300,00 €. Dazu klicken Sie einfach links auf ,099 Gehalt® und geben
dann oben in der Eingabezeile bei ,Betrag” 3.300.00 ein.
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a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine / Neuberechnung 07

Aktuell | Ausgeschieden |

Pers.

N [ [Name [ Austit

LI [ =

Never Mitabeiter | Léschen | Korrektur Vomonat |

000026 Abe, def
000027 Abcd, efg
000006 Aherszeit, Hans
000023 Azubi, Test
000015 3 Bitter, Katja
000005 Freiwilig, Anton
000018 Gehaltsempfénger, Mustermann
999999 Geschenke, Fikliv
000001 Gesetzlich, Sabine

Neuberechnung 07/23
000002 Hivadi, Stefan
000013 Kaufmann, Kenstantin
000011 Minijob, Hanna
000003 Nebenbeschiftigung, Walter
000024 Roth, Cenolai
000021 Sonntageuschlag, Mehr
000004 Stundeniohn, Hannes
100010 Stundenlohn, Hannes
000008 {ibergangsbereich, Michael
100012 Ubergangsbereich, Michael
000014 Versorgungseinrichtung, Manuel
000025 Wiliam, Rial

Monatsdaten

mmdaten | Komektur I:;LU |

Lohn und Gehalt IUllaubs-undFeh!zsllen | Steuer | sv | sv2 | ErstAaG | Extias | Ewtias2 |

Lohnat: Stunden: Betag % Gesamt:
[ = [ [
— —
033 Gehalt 3300.00 3300.00
080 Vorschuss 121564 12164
Neu BruttoBeziige: | 3300.00
Lischen NettoAbziige: | 12164
aus der
SteverTage: | 30 SVTage: | 30 Enlgelforz Tage:
? Hife i pssitenien | K/ Konwole |

Schliefen

9. Bestatigen Sie mit der ,Enter”-Taste, bis die Eingabezeile oben leer ist.

10. Jetzt wird noch das Urlaubsgeld fir den Juli 2023 eingetragen.

1]

a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine / Neuberechnung 07

Aktuel | Ausgeschieden |

Pers.Nr

| | Name I Austitt

p

000026  Abe, def
000027 Abed, efg
000006  Alterszeit, Hans
000023 Azubi, Test
000015 [ Bitter, Katja

000005  Freiwilig, Anton
000018  Gehaltsempfanger, Mustermann
999399 Geschenke, Fiktiv

000001 Gesetzlich, Sabine
Neuberechnung 07/23
000002  Hivadi, Stefan

000013 Kaufmann, Konstantin
000011 Minijob, Hanna

000003  Nebenbeschaftigung, Walter
000024 Roth, Cenollari

000021  Senntagzuschlag, Mehr

000004 Stundenlohn, Hannes
100010 Stundenlohn, Hannes
000008 Ubergangsbereich, Michael
100012 Ubergangsbereich, Michael

000014 Versorgungseinrichtung, Manuel
000025 Wiliam, Ralf

| /21

NeuevMilavbeiterI Li:ischenl Korrektur Vormonat

| Komektur

Monatsdaten | Stammdaten etU |

?

Lohn und Gehalt IUrlauhs»undFehlzeilen | Steer | sv | sv2 | Ert#aG | Exvas | Ewvas2 |

fag: 7 Gesamt
Urlaubsgeld I I
099 Gehalt 3300.00
080 Vorschuss 121.64 121.64
002 Urlaubsgeld
Neu Brutto-Beziige: ‘
Sehen Nettodbziige: | 12164
aus der F
Steuer-Tage: 30 SV-Tage: 30 Entgeltfortz. Tage:

3300.00

3300.00

? Hife

| Kz Kontrolle

Schiiefen

11. Klicken Sie dazu auf ,Neu® und wahlen Sie dann tber ~! ,Urlaubsgeld*
aus.
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12. Geben Sie bei ,,Betrag” 500.00 € ein und bestatigen Sie so lange mit
der ,Enter”-Taste, bis die Eingabezeile oben leer ist.

a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine / Neuberechnung 07

]

Extras | Extras2

Aktuell IAusgeschieden | Monatsdaten | Stammdaten | Korektur le.uU |
PersNi | [Name [ Austit Lohn und Gehalt | Unlaubs- und Fehlzeiten | Stever | 5V | sv2 | Erst 4G
3 gggg;g :Ezde: Lohnatt Stunden: Betag: %  Gesamt
cd, efg -
000005 Alerseait Hans 002 | Udaubsgeld ~If [ “soooo[ [ so0.00
000023 Azubi, Test T Genan LA 5L —
000015 [3 Bitter, Katja 002 Urlaubsgeld 500.00 500.00
000005 Freiwilig, Anton 080 Vorschuss 121.64 12164
000018 Gehaltsempfanger, Mustermann 002 Urlaubsgeld 500.00 500.00
- 999993 Geschenke, Fiktiv
£- 000001 Gesetzlich, Sabine

Neuberechnung 07/23
000002 Hivadi, Stefan
000013 Kaufmann, Kenstantin
000011 Minijob, Hanna
000003 Nebenbeschaftigung, Waler
000024 Roth, Cenolari
000021 Sonntageuschlag, Mehr
000004 Stundenlohn, Hannes
100010 Stundenlohn, Hannes 5

2 ¥ : 4300.00
000008 (bergangsbereich, Michael Neu Battoezlos
100012 Ubergangsbereich, Michael Lschen Netto-Abziige: 121.64
000014 Versorgungseinrichtung, Manuel
000025 Wiliam, Ralf

Informationen aus der Fehlzeitenverwaltung
Steuer-Tage: 30 SV-Tage: 30 Entgeltfortz. Tage:
pei| 9/21
Neuer Mitarbeiter [ Lischen | Korrekiur Vormonat ? Hife i ssisterten

| K Koniole |

Schiieben

13. Die Registerkarte ,Lohn- und Gehalt” sieht nun folgendermalien aus:

1] a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine / Neuberechnung 07 ?
Akiuel | Ausgeschieden | Monatsdeten | Stammdaten | Konektur | eall |
PersNi | [Name [[Austit Lohn und Gehak | Urlaubs- und Fehizsiten | Stewer | 8V | 52 | ErstAAG | Extas | Ewas2 |
gggggg ::C:B: Lohnart: Stunden: Betiag. % (Gesamt
cd, etg ,_

000006 Alterszeit, Hans | —ﬂl I I
000023  Azubi, Test 099 Gehalt 3300.00 3300.00
000015 [3 Bitter, Katja 002 Urlaubsgeld 500.00 500.00
000005 Freiwilig, Anton 080 Vorschuss 121.64 121.64
000018  Gehaltsempfanger, Mustermann

- 933333 Geschenke, Fiktiv

~ 000001  Gesetzlich, Sabine
Neuberechnung 07/23
000002  Hivadi, Stefan
000013 Kaufmann, Konstantin
000011 Minijob, Hanna
000003  Nebenbeschaftigung, Walter
000024 Roth, Cenollari
000021  Sonntagzuschlag, Mehr
000004  Stundenlohn, Hannes
100010 Stundenlohn, Hannes o=
: . MoBeziige: | 3800.00
000008 Ubergangsbereich, Michael e Eiesedice
100012 Ubergangsbereich, Michael Laschen Netto-Abzlige: 121.64
000014 Versorgungseinrichtung, Manuel —I
000025 Wiliam, Ralf
aus der F
SteuerTage: | 30 SV-Tage: 30 Engelfortz Tage:
pell| 9/21
Neuer Mitarbeiter | Laschen | Korrektur Vormonat ? Hife istenten | K‘/ Kontrolle |

Schiiefen

Hier missen immer die Werte stehen, die korrekt fir den jeweiligen
Monat abgerechnet hatten werden sollen. Die urspringliche
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Lohnabrechnung Juli 2023 wird komplett storniert, so als hatte Sie
nicht stattgefunden und es wird eine neue Abrechnung mit den neu

angegebenen und korrekten Werten erstellt. Vergessen Sie nicht, den
bereits im Juli 2023 ausbezahlten Betrag (Netto Bank) unter SL 080
als Vorschuss einzutragen, falls dieser nicht bereits automatisch
eingetragen ist, da der Mitarbeiter sonst das Geld nochmals
ausgezahlt bekommt.

14. Nun muss noch die Krankenkasse berichtigt werden. Gehen Sie dazu
unter ,Korrektur® in die Registerkarte ,SV“.

ic] a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine / Neuberechnung 07 2 “
Aktuel I Ausgeschieden I Monatsdaten I Stammdaten | Korrektur I ebl I
Pers.Nt | | Name | Austiitt Lohn und Gehalt I Urlaubs- und Fehlzeiten I Steuer | SV I sV2 [ Erst. 4G I Extras ] Extras 2 I
- 000026 Abc, def
~ 000027 Abcd, efg Krankenkasse: 003 AOK Bayern Die Gesundheitskasse v
- 000006  Alterszeit, Hans P - 009 ADK Bayern Die Gesundheitskasse
- 000023 Aaubi, Test ettt Lo 010 Technker Krankenkasse
000015 [ Bitter, Katia Versicherungsnummer: | 011 Debeka BKK
- 000005  Freiwilig, Anton s hiigkei 012 BARMER
-~ 000018 Gehaltsempfanger, Mustermann taatsangehorigkelt | 013 kkH
- 999933 Geschenke, Fiktiv Tatigkeitsschlissel 014 BKK vBU
=- 000001 Gesetzlich, Sabine . 015 40K Hessen
Neuberechnung 07/23 Status-Kennzeichen: | 915 AOK Rheinland-Pfalz/S aarland
- 000002 Hivadi, Stefan Krankerkasse el | 017 SYLFG, Landw. Krankenkasse, Kassel
- 000013 Kaufmann, Konstantin 800 Knappschaft (allg. Verf. einschl. Minijobs) v
000011 Minijob, Hanna SV-Berechnung
000003 Nebenbeschaftigung, Waker Krankenversicherung: | 1 allgemeiner Beitrag |
-~ 000024  Roth, Cenollari X | T voller Baitra L’
~ 000021 Sonntageuschiag, Mehr epeieschenng g
- 000004  Stundenlohn, Hannes Arbeitsl ich: | 1Aeitslosenversicherung =l
« 100010 Stundenlohn, Hannes . e
000008  Ubergangsbereich, Michael Pflegeversicherung: | Okein Beirag L‘
100012 Ubergangsbereich, Michael [V Kinder [kein P Zuschlag) Anzahl (PY Beitragsabschlag): b
3333122 x:;;?f;nag"selnnchlung, Manuel Ubergangsbereich: I 0 Nein L’ V' umlagepflichtia
prit llig gesetzlich Kranker
privater KV-Beitrag: privater P\/-Beitrag: I~ ohne Krankentagegeld
I el

schale  Basissicherung (KV+PV):

Vorsorgepauschale: I~ Mir

yell| 9/21

Neuer Mitarbeiter l Loschen | Korrektur Vormonat ? Hilfe /'1 Assistenten | K‘/ Kontrolle |

Schiieben

15. Wahlen Sie bei ,Krankenkasse” durch Klick auf ~| die ,AOK Bayern”
aus.

16. Damit sind nun die Korrekturen fiir den Monat Juli 2023 eingetragen.
Nun miissen die Anderungen aber auch noch fiir den laufenden
Abrechnungsmonat August 2023 eingepflegt werden.

17. Klicken Sie im Mitarbeiterfenster auf den Mitarbeiternamen direkt.
Damit befinden Sie sich im aktuellen Abrechnungsmonat August
2023.
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o a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine

Aktuell IAusgeschieden |

Pers.Nr [ Name [ Austiitt
| I~ 000026  Abe, def
000027  Abed. efg
000006 Alterszeit, Hans
000023 Azubi, Test
000015 [ Bitter, Katja
000005 Freiwillig, Anton
000018 Gehaltsempfénger. Mustermann
000001 Gesetzlich, Sabine |
000013 Kaufmann, Kanstantin
000011 Miniob. Hanna
000003  Nebenbeschaftiguna, Walter
000024 Roth, Cenollari
000021 Sonntagzuschlag, Mehr
000004 Stundenlohn. Hannes
100010 Stundenlohn. Hannes
000008 Ubergangsbereich, Michael
100012 Ubergangsbereich. Michael
000014 Versorgungseinrichtung, Manuel
000025 Wiliam, Ralf

a/21

£

Neuer Mitarbeiter Austitt Korrektur Yormonat

Monatsdaten | Stammdaten I)iurre):lur | eau |

Allgemein ISleuer | sv | s¥2 | Lohnatten | Extras | Notiz |

¥ Portalnutzung aktivieren

Pers.Nr.: 000007
Name, Vomname: [Gesetalich [Sabine
Titel, Namenszusatz: | | =T ~1
Adresszusatz: [
Strasse, Hausnr. |Falkenstr. 45
Landeskz PLZ O [D [80333 [Miinchen
Telefon, Mobil: [ |
E-Mail [
Geburtsdatum: [23027570 Ein-/tustittsdaturn: [0101 2008 [~}
Zahlungsart: [2Kasse 2|
IBAN, abw. Inhaber. I |
BIC. Bank: [ Pl
- Portal

? Hilfe

i Assistenten

K, Kontrolle |

Schiiefen

18. Wechseln Sie nun in die Registerkarte ,Stammdaten” => ,Lohnarten”
und klicken Sie doppelt auf ,099 Gehalt".

(12} a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine

Akiuell | Ausgesctieden |
Pers.Nr | | Name Austritt

- 000026  Abc, def
000027  Abed, efg
000006 Alterszeit, Hans
000023  Azubi, Test
000015 [3 Bitter, Katja
000005  Freiwillig, Anton
000018 Gehaltsempfanger, Mustermann

- 933333 Geschenke, Fiktiv

[#- 000001 Gesetzlich, Sabine

- 000002  Hivadi, Stefan
000013 Kaufmann, Konstantin
000011 Minijob, Hanna
000003  Nebenbeschaftigung, Walter
000024  Roth, Cenallari
000021 Sonntagzuschlag, Mehr
000004 Stundenlohn, Hannes
100010 Stundenlohn, Hannes
000008 Ubergangsbereich, Michael
100012 Ubergangsbereich, Michael
000014 Versorgungseintichtung, Manuel
000025 Wiliam, Ralf

£ 3/21
Neuer Mitarbeiter | Austritt | Korrektur Yormonat

Monatsdaten | Stammdaten | Korekiur | eal |

Allgemein I Steuer I SV [ 5y 2 | Lohnaten ]Exlras I Notiz [

| __BogglotdSaie[% [Bark [Giigab |bis

2950.00

Neu Andem | Ldschen

Kostenstellen-Aufteilung anlegen

Allgemeiner Stundensatz:

? Hife /¢ Assistenten

| K/ Kontrolle |

Schiieflen

19. Geben Sie bei ,Betrag® das neue Gehalt 3.300.00 € ein und
bestétigen Sie mit ,Ubernehmen®.
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.@ Personal - Stammdaten - Lohnart *
Lohnart:
| 099 Gehalt | Details
Giiltig von-bis (MM[.JJJJ]):

Betrag: Stundensatz.  Zuschlag-%:
|| 3300.00 || [
? Hilfe Abbrechen | Ubemehmen|

20. Nun bekommt der Mitarbeiter ab sofort 3.300,00 € monatlich als
Bruttogehalt.

21. Um die Krankenkasse zu andern gehen Sie unter ,Stammdaten” =>
,SV* und wahlen hier tber ~| als Krankenkasse ,AOK Bayern® aus.

e} a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine / Neuberechnung 07 _
Aktuell IAusgeschieden ] Monatsdaten I Stammdaten | Komektur | el I
PersNi | [ Name [ Austit Lohn und Gehak | Urlaubs- und Fehizeiten | Stever | SV | 5v2 | Eist 446 | Ewras | Ewtias2 |
~- 000026 Abc, def
- 000027  Abcd, efg Krankenkasse: i LI

- 00000E  Alterszeit, Hans 009 A0K Bayern Die Gesundheitskasse
Personengruppe:

- 000023 Azubi, Test 010 Techniker Krankenkasse
- 000015 [ Bitter, Katja Versicherungsnummer: | 011 Debeka BKK

~ 000005  Freiwilig, &nton o 012 BARMER
-+ 000018 Gehaltsempfanger, Mustermann Staatsangehirigkeit: 013KKH
999399 Geschenke, Fiktiv Titigkeitsschliissel 014 BKK VBU
=~ 000001  Gesetelich, Sabine 015 A0K Hessen
Neuberechnung 07/23 StatusKennzeichen: | 016 AOK Rheinland-Plalz/S aarland
-~ 000002 Hivad, Stefan Krankenkasse gl: | 017 SVLFG, Landw. Krankenkasse, Kassel
-+ 000013 Kaufmann, Konstantin 800 Knappschaft (allg. Verf. einschl. Minijobs)
- 000011 Miniiob, Hanna SV-Berechnung
- 000003 MNebenbeschaftigung, Walter Krankenversicherung: I 1 allgemeiner Beitrag LI
-+ 000024 Roth, Cenollari < -
- 000021  Sonntagzuschlag, Mehr Rentenversicherung: | 1 voller Beitrag El
- 000004  Stundenlohn, Hannes beitsk ich.: | 1 Arbeitsk icherung _vJ
- 100010 Stundenlohn, Hannes - -
-~ 000008 (Jbergangsbereich, Michael Pllegeversicherung: | 0 kein Beitiag = |
- 100012 Ubergangsbereich, Michael ¥ Kinder (kein P Zuschlag) Anzahl (PV Beitragsabschlag): b
i 3333122 Vwﬁ:i:f‘;‘"jfg'”"°h'”"g' i Ubergangsbereich: | 0 Nein ~| ¥ umlagepfichtig

privat/freiwilig gesetzlich Krankenversicherte
privater KV-Beitrag: privater P-Beitrag: I~ ohne Krankentagegeld

hler

Vorsorgepauschale: [T Mindestpauschale  Basissicherung (KV+PV)

» 9/21

Neuer Mitarbeiter | Lﬁschen| Korrektur Yormanat ? Hilfe / Assistenten | K v Kontrolle |

Schlieben

22. Damit wird der Mitarbeiter ab sofort Uber die AOK Bayern
abgerechnet.

23. Wenn Sie die Daten in der Neuberechnung &ndern mochten, wahlen
Sie ,Bearbeiten® => ,Personal” an. Vor dem Mitarbeiter mit der
Korrektur ist ein +Zeichen abgebildet.
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000005  Freiwilig, Anton

000018  Gehaltsempfanger, Mustermann
- 9999393 Geschenke, Fiktiv

[#-] 000001  Gesetzlich, Sabine
= 000002 Hivad, Stefan

000013 Kaufmann, Konstantin

000011 Minijob, Hanna

000003  Mebenbeschaftigunag, W alter

000024  Roth, Cenaollari

000021  Sonntagzuschlag, Mehr

24. Klicken Sie darauf, erscheint unter dem Mitarbeiternamen die
Neuberechnung und Sie kénnen diese auswéhlen und Anderungen
eingeben.
000005  Freiwilig, Anton
000018  Gehaltsempfanger, Mustermann
- 999939 (Geschenke, Fiktiv
=~ 000001 Gesetzlich, Sabine
Neuberechnung 07/23
000002  Hivad, Stefan
000013 Kaufmann, Konstantin
000011 Minijob, Hanna
000003  Mebenbeschaftigung, W alter
000024  Roth, Cenollari
000021  Sonntagzuschlag, Mehr

25. Durch diese Korrektur erhalten Sie fur den berichtigten Mitarbeiter
mit den Lohnunterlagen fir Marz 2022 folgende Abrechnungen von
uns.

a. Storno der urspringlichen Juliabrechnung 2023
b. Neurechnung der Juliabrechnung 2023
C. Abrechnung fir August 2023

Achtung: Wenn Sie die Abrechnung fur einen Monat berichtigen, so werden alle
Monate bis zum aktuellen Abrechnungsmonat storniert und neu gerechnet. Das ist
erforderlich, weil die Korrektur Auswirkungen auf Einmalbeziige haben kann und
auch das Lohnkonto des Mitarbeiters entsprechend korrigiert werden muss. \Wenn
Sie also z.B. im Abrechnungsmonat Juli 2023, den Januar 2023 korrigieren, so

Stand: 18.07.2025 Seite -
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erhalten Sie nicht nur eine Korrekturabrechnung fiir Januar 2023, sondern auch
fur Februar bis Juni 2023.

Korrektur eines abgeschlossenen Abrechnungsjahres / 13.Lauf

Um Korrekturen fir ein bereits abgeschlossenes Jahr zu erstellen, missen Sie
einen 13. Lauf anlegen. Dadurch ist es lhnen méglich, Korrekturen fir die Monate
Januar bis Dezember zu erstellen. Sie stellen z.B. nach der Abrechnung Dezember
fest, dass Sie vergessen haben, im November einen Bonus abzurechnen.

Wichtig: Im 13. Lauf werden lediglich die Korrekturen bericksichtigt, die Sie Uber
"Korrektur Vormonat" in den Neurechnungen eintragen! Alle Stammdaten und
Monatsdaten, welche Sie direkt im 13. Lauf anlegen, werden nicht bertcksichtigt,
da es keinen 13. Abrechnungsmonat gibt.

Um einen Korrekturlauf anzulegen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf "Datei" - "Neu Abrechnungszeitraum" und legen Sie den
Monat 13 an.

(Ba.b.s. LobuOnline - Neu Abre... ?

Abrechnungszeitraum

Monat: Jahr:
[13 2022

7 Hilfe Abbrechen Anlegen

3. Nun befinden Sie sich im Korrekturlauf 13. Lauf fir 2022 und Sie
kdnnen unter "Bearbeiten" =>"Personal" uber "Korrektur Vormonat"
Korrekturen fir die Monate Januar bis Dezember 2022 erstellen.

Wichtig: Um einen 13. Lauf anlegen zu kénnen, muss der letzte bearbeitete
Abrechnungsmonat endgultig abgeschlossen sein. Wenn Sie also z.B. den Januar
2023 bereits angelegt haben und noch einen 13. Lauf fir 2022 abrechnen
maochten, so haben Sie hier zwei Mdglichkeiten:
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1. Sie léschen den Abrechnungsmonat Januar 2023 und legen dber "Neu
Abrechnungszeitraum" den Monat 13/2022 an.

2. Sie rechnen den Januar 2023 endgultig ab und legen dann den Monat
13/2022 an.

Wenn Sie z.B. nach der endgtltigen Abrechnung Januar 2023 fur einen Mitarbeiter
eine Korrektur in 2022 anlegen, so wird mit der Abrechnung Februar 2023 auch
die Januarabrechnung 2023 automatisch neu gerechnet, da sich auf Grund der
Marzklausel durch den erneuten Eingriff in 2022 Anderungen ergeben kénnten, die
sich auch auf 2023 mit auswirken.

2.2 Zeitraumbezogene Lohnarten

Nach Aktivierung des Moduls "Zeitraumbezogene Lohnarten" kdnnen
StammLohnarten in ihrer Glltigkeit durch ein ,von® und ,bis“-Datum begrenzt
werden. Das kann z.B. bei Azubis sinnvoll sein, um die jahrliche Gehaltsanpassung
fur die Zukunft zu hinterlegen oder um bei Mitarbeitern zukinftige
Gehaltserhthungen, z.B. nach bestandener Probezeit, einzutragen. Durch
Aktivierung dieses Moduls wird unter ,Bearbeiten” => ,Personal® => ,Stammdaten”
in der Registerkarte ,Lohnarten® bei der Eingabe der einzelnen Lohnarten das
Eingabefeld ,giltig von-bis" freigeschaltet.
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L]

Aktuell lAusgeschieden I

Pers.Nr | | Name

000026  Abc, def
000027  Abed, efg
000006  Alterszeit, Hans
000023 Azubi, Test
000015 [ Bitter, Katja
000005  Freiwillig, Anton
000018
9993939
000001
000002
000013
000011
000003
000024
000021
000004
100010
000008
100012
000014
000025

Geschenke, Fiktiv
Gesetzlich, Sabine
Hivadi, Stefan
Kaufmann, Konstantin
Minijob, Hanna

Roth, Cenollari

Stundenlohn, Hannes
Stundenlohn, Hannes

‘Wiliam, Ralf

Gehaltsempfanger, Must

Sonntagzuschlag, Mehr

a.b.s. LobuOnline - Personal 000001 Gesetzlich, Sabine

12

Lohnart:

Monatsdaten Istammdaten I Korrektur [ eal ]

Personal - Stammdaten - Lohnart

| 039 Gehalt

Betrag:

Stundensatz:

_I Details

Zuschlag-%:

| so0000 |

? Hife

Nebenbeschaftigung, Walter

Ubergangsbereich, Michael
Ubergangsbereich, Michael
Versorgungseinrichtung, Manuel

Pl

Neuer Mitarbeiter |

9/21

Austritt | Korrektur Yormonat

I

Gililtig von-bis (MM[JLJJ)):

08.2023

Abbrechen | Ubemehmen

Neu Brutto-Bezlige: 4000.00
aschen Netto-Abzlige: 0.00
Informationen aus der Fehlzeitenverwaltung
Steuer-Tage: 30 SV.Tage: 30 Entgeltfortz. Tage:

? Hife

/¢ Assistenten |

K‘/ Kontrolle I

Schiieben

Wollen Sie hier z.B. bis zum Ende der Probezeit eines Mitarbeiters am 31.07.2023
ein Gehalt von 3.000,00 € und dann ab August 2023 ein Gehalt von 4.000,00 €
hinterlegen, so legen Sie die Lohnart 99 in den Stammdaten einmal mit dem Datum
"gultig bis" 07.2023 und dem Betrag 3.000,00 € und dann nochmals mit dem
Datum "gltig von" 08.2023 mit dem Betrag von 4.000,00 € an. Zudem kann hier
hinterlegt werden, dass z.B. Weihnachtsgeld immer im November ausbezahlt
werden soll. Sie tragen hier dann einfach den Betrag des Weihnachtsgeldes und
"guiltig von 11" und "gultig bis 11" ein.
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