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1. Download und Installation von FibuOnline

Im Folgenden soll beschrieben werden, wie Sie unsere Software ,FibuOnline® zum ersten mal
installieren oder das Update auf die aktuelle Version durchfihren.

1.1.

Download von FibuOnline

1. Offnen Sie lhren Internet Browser (Internet Explorer, Firefox etc.) und rufen Sie unter www.abs-
rz.de/fibuonline2.php unsere Homepage auf.

v
J abs a.b.s. Rechenzentrum

2

x \

«abs-rz.de/fibucnline2. php

Lohnabrechnung und Finanzbuchfihrung
uber 50 Jahre EDV-Dienstleistung

| Produkte & Leistungen H Service & Download H Wir iiber uns H Kontakt

Download - FibuOnline2

Hier konnen Sie kostenlos unser Erfass rogramm FibuOnline2 herunterladen und unsere Leistung einen

Abrechnungsmonat lang kostenlos

« & Fibuonline2 2.0.54 Installationsprogramm fir PC [ca. 5 M8}
Nach dem Download mussen Sie dieses Programm ausfiihren, um FibuOnline auf Ihrem PC zu
installieren.

« & Fibuonline2 2.0.54 Installationsprogramm fur Mac OS X (ca. 10 MB)
fur Intel-Mac. Benctigt mindestens Mac OS X Version 10.8 (Mountain Lion) sowie eine installierte
¥11-Umgebung.

Dokumente
Die meisten Dokumente liegen im Adobe PDF Format vor. Wenn Sie nicht bereits den Adobe Reader installiert
haben, konnen Sie das Programm hier herunterladen.

« T Fibuoniines Handbuch
Beschreibt die Installation und das Arbeiten mit FibuOnline2.

Copyright € a.b.s. Rechenzentrum GmbH; Alle Rechte vorbehalten [2015_05] - Impressum
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2. Klicken Sie als Windows-Nutzer auf ,FibuOnline PC Version“. Besitzen Sie einen Mac, wahlen Sie
,FibuOnline Mac Version® aus. Details zur Installation unter MAC OS X erfragen Sie bitte unter
unserer Hotline 089 291929-0.

-
abs a.b.s. Rechenzentrum
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Download - FibuOnline2

Hier kénnen Sie kostenlos unser Erfassungsprogramm FibuOnline2 herunterladen und unsere Leistung einen
Abrechnungsmenat lang kostenlos testen.

« & Fibuonline2 2.0.54 Installationsprogramm fir PC (ca. 5 ME)}
Nach dem Download mussen Sie dieses Programm ausfuhren, um FibuOnline auf Ihrem PC zu
installieren.

« & Fibuonline? 2.0.54 Installationsprogramm fir Mac OS X [ca. 10 MB)
fur Intel-Mac. Bendtigt mindestens Mac OS5 X Version 10.8 (Mountain Lion) sowie eine installierte

¥11-Umgebung.

Dokumente
Die meisten Dokumente liegen im Adobe PDF Format vor. Wenn Sie nicht bereits den Adobe Reader installiert
haben, kénnen Sie das Programm hier herunterladen.

B

niine? Handbuch
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3. Abhangig von der Windows- und Browser-Version auf Ilhrem Rechner erscheint folgendes
Dialogfeld. Wahlen Sie hier ,(Datei] speichern / Speichern unter” aus.

Offnen von FibuOnline2lnstaller.exe ﬂ

Sie machten folgende Datei 6ffnen:
5 FibuOnline2Installer.exe

Vom Typ: Binary File (4,4 MEB)
Von: http://www.abs-rz.de

Machten Sie diese Datei speichern?

Datei speichern Abbrechen

4. Speichern Sie das Installationsprogramm nun ab. Im Falle von Mozilla Firefox 6ffnet sich ein Pop-
Up, welches lhnen anzeigt, dass die Datei heruntergeladen und auf lhrem Rechner gespeichert
wird. Die Installationsdatei heillt immer ,FibuOnline-X.X" [X.X steht fur die Versionsnummer. In
unserem Beispiel ist das die 2.54).

| 4bs ab.s. Rechenzentrum % \+

€ sranabs-rz.de fibucnline php Suchen wBe U 4+ 4 80 =

~
Lohnabrechnung und Finanzbuchfihrung B FibuOnline2installer(1).exe \
her % - Dienstleist -
uber 50 Jahre EDV-Dienstleistung [l 27 MB — abs-rz.de — 15:37
hheadrechnuncigl
[[start | produbts & costungen || Servies & Domntond || 4

eeeeee

Alle Downloads anzeigen

Download - FibuOnline2
22.06.2015:

Hier konnen Sie kostenlos unser Erfassungsprogramm Fibuonline2 herunterladen und unsere Leistung einen Erfolgreiche Zertifizierung

Abrechnungsmonat lang kostenlos testen. Im Mai wurde die
jahrliche
« & Eibuonline2 2.0.54 Installationsprogramm fiir PC (ca. 5 M) Lertifizierung
Nach dem Download mussen Sie dieses Programm ausfuhren, um FibuOnline auf threm PC zu Lohnabrechnung
installieren. erfolgreich

absolviert. Damit
stehen Sie mit der

« & Fibuonline2 2.0.54 Installationsprogramm fur Mac OS X {ca. 10 MB} bﬁzzzﬁfﬂnﬁggﬂuf der sicheren
fur Intel-Mac, Benotigt mindestens Mac OS X Version 10.8 (Mountain Lion) sowie eine installierte Seite. h
X11-Umgebung. S

12,01.3015:
LobuOnline Version 15.0

Die neue Ver:
Lehnbuchhalt
LobuOnline 1
sal

Dokumente .

Die meisten Dokumente liegen im Adobe PDF Format vor. Wenn Sie nicht bereits den Adobe Reader installiert IH 5

haben, kénnen Sie das Programm hier herunterladen.

« T Fibuonline2 Handbuch )
Beschreibt die Installation und das Arbeiten mit FibuQnline2. P Ausbildungsbetrich
g i -
Copyright © 3.b.s. Rechenzentrum GmbH; Alls Rechts vorbehalten [2015_05] v

Die Datei wird nun auf lhrem Rechner im ,,Downloads-Ordner” unter den "Eigenen Dateien" bzw.
auf dem Desktop gespeichert. Damit ist das Programm aber noch nicht installiert. (Die genaue
Anweisung zur Installation finden Sie in diesem Handbuch auf Seite 5 unter Punkt 1.2 "Installation
von FibuOnline".

Wenn Sie das Installationsprogramm nicht auf dem Desktop, sondern z.B. auf einem
Netzwerklaufwerk speichern, merken Sie sich bitte das Verzeichnis. Von diesem aus muss spater
die Installation gestartet werden.
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1.2. Installation von FibuOnline

FibuOnline darf nicht gecffnet sein, wenn Sie mit der Installation beginnen, sonst erhalten Sie
eine entsprechende Fehlermeldung.

Sie haben das FibuOnline-Installationsprogramm heruntergeladen. Gehen Sie nun auf dem Desktop
bzw. im ,Download-Ordner” auf das Symbol ,FibuOnlinexx". Per Doppelklck wird das
Installationsprogramm gestartet.

o | s | Downloads = =
m Start Freigeben Ansicht 6

#% Loschen ~ 1
b .
Neuer Eigenschaften
Ordner 3

T & » DieserPC » Downloads w Downloads" durchsuchen

”

b Esvonien Mame Anderungsdatum Typ Grale
ﬂ- FibuQOnline2Installer 06.10.2015 08:36 Anwendung 4.432 KB

4@ OneDrive

f-& Heimnetzgruppe

1% Dieser PC Doppelklick, um

) Installationsprogramm
©W Metzwerk i

zu Gffnen

1Element

1. Es erscheint folgendes Dialogfeld mit dem Sie die Installation starten. Bestatigen Sie hierfur
einfach mit der Schaltflache ,Weiter >".

kel FibuOnline2 2052 Installation - o

Willkommen beim Installations-
Assistenten fur FibuOnline2 2.0.52

Dieser Assistent wird Sie durch die Installation von
FibuCnline2 2.0.52 begleiten,

Es wird empfohlen, vor der Installation alle anderen
Programme zu schliefen, damit bestimmte Systemdateien
ohne Meustart ersetzt werden kénnen.

Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren,

Weiter > Abbrechen
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2. Es erscheint eine neue Maske mit den Lizenzbedingungen. Um fortzufahren, bestatigen Sie

mit ,Annehmen®.

{4 FibuOnline2 2.0.52 Installation

Lizenzabkemmen

Bitte lesen Sie die Lizenzbedingungen durch, bever Sie mit der Installation fortfahren.

- o IEHR
©

Driicken Sie die Bild-nach-unten Taste, um den Rest des Abkommens zu sehen.

LIZENZVERTRAG

schliefien,
EINZELBEMNUTZERLIZENZVERTRAG

Falls Sie alle Bedingungen des Abkommens akzeptieren, icken Sie auf Annehmel
die Lizenzvereinbarungen anerkennen, um FibuOnline2 2.0.52 installieren zu ki

WENM SIE MIT DER INSTALLATION FORTFAHREN, MEHMEN SIE DAMIT DIE
BEDIMNGUMNGEM DER. NACHSTEHEMDEN EINZELBEMUTZERLIZEMNZ AN: Vergewissern Sie
sich daher, dafi Sie die Vertragsbestimmungen vollkommen verstanden haben, bevor Sie
mit der Installation fortfahren. Sie werden darauf hingewiesen, dall Sie (als natiirliche
oder juristische Person) einen rechtsgiiltigen Vertrag mit a.b.s. Rechenzentrum GmbH

-
v
ie missen
< Zuriick Abbrechen

3. Sie haben nun die Maoglichkeit das Programm ,mit dem vorgegebenen Zielverzeichnis® zu
installieren. Wenn Sie das Programm einfach auf Ihrem lokalen Datentréager unter ,Laufwerk
C“ speichern wollen, klicken auf ,Installieren®. Sie haben hier auch die Mdaglichkeit, dass
Datenverzeichnis auf einen Server zu legen, so dass mehrere Benutzer mit dem Programm
arbeiten kdnnen. Fir genauere Informationen zu einer Server-installation kontaktieren Sie

uns bitte unter der 089-291929-0.
It

Zielverzeichnis auswahlen

Wahlen Sie das Verzeichnis aus, in das FibuOnline2 2,0, 52 installiert werden soll.

=} FibuOnline2 2.0.52 Installation

- cEE
@

FibuOnline2 2.0.52 wird in das unten angegebene Verzeichnis installiert. Falls Sie in ein
anderes Verzeichnis installieren méchten, kicken Sie auf Durchsuchen und wahlen Sie ein
anderes Verzeichnis aus. Klicken Sie auf Installieren, um die Installation zu starten.

Zielverzeichnis

Benotigter Speicher: 8.4MB
Verfiigharer Speicher: 44.6GE

4. Die

Installation von FibuOnline beginnt.

Durchsuchen g.

< Zurlick Installieren

Abbrechen

Nachdem der Fortschrittsbalken komplett

durchgelaufen ist, erscheint die Installation der C++ Komponenten. Hinweis: Die Installation
der Bibliotheken kann wenige Minuten in Anspruch nehmen. Klicken Sie hier bitte NICHT auf

LJAbbrechen®.
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5. Nach der Installation 6ffnet sich folgendes Dialogfeld. Mit einem Klick auf ,Fertig stellen” ist
die Installation von FibuOnline abgeschlossen.

2 FibuOnline2 2.0.52 Installation = =

Die Installation von FibuOnline2
2.0.52 wird abgeschlossen
FibuOnline2 2.0.52 wurde auf Threm Computer installiert.

Klicken Sie auf Fertig stellen, um den
Installations-Assistenten zu schliefien.

Fertig stellen

6. Um nun das FibuOnline-Programm zu 6ffnen, klicken Sie doppelt auf das ,FibuOnline® Symbol
auf lhrem Desktop. Dieses wurde automatisch erzeugt.

g N

Papierkorb Maier

Adobe Acrobat 7.0
Professional

X~

Adobe Reader XI

2

Mozilla Firefox

E—  Doppelklick, um

FibuOnline zu
starten

(P

FibuOnline2

Bei Fragen zur Installation kénnen Sie jederzeit gerne unsere technische Hotline kontaktieren:

Minchen: 089 - 22 3322

Berlin: 030 - 69004000
Chemnitz 0371- 86907777
Salzburg: 0043- (0)662 6686310

Bitte haben Sie Verstandnis, wenn wir Ihnen keine Fragen im Bezug auf lhr Betriebssystem
(Windows, Linux, MAC etc.) oder Ihren Webbrowser beantworten kénnen!
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2. Anlegen und Bearbeiten der Firmendaten

Nach der Installation des Programms mussen zunachst die Firmendaten eingepflegt werden. Dazu
offnen Sie zuerst FibuOnline.

2.1. Anlegen der ersten Firma im FibuOnline

Wenn Sie FibuOnline zum ersten Mal starten befinden Sie sich direkt in einer Musterfirma und
kdnnen hier Testdaten erfassen und auswerten. WWenn Sie eine neue Firma anlegen maochten,
wahlen Sie im Menu "Datei" =>"Neu Firma" an. Dann 6ffnet sich folgendes Fenster:

X a.b.s. FibuOnline - Firma NEU g
FKN: —
M arne: |
|
Shrasze: |
PLZ / Ott: [
Telefor: |
Fau: |
EMail [
Kontenplan: 'm
Geschaftsjahr: ’m

Worziffer Kundenkonten: 4 -
Worziffer Lieferantenkonten: ’B—L|

Schiiizsel: |

Drucken Abbrechen | ok |

Uber diese Auswahl kénnen Sie die Daten fiir eine neue Firma erfassen, wenn bislang noch keine
Daten im FibuOnline erfasst bzw. Uber unser System gebucht wurden.

FKN: Firmenkennnummer (fragen Sie diese telefonisch bei a.b.s. Minchen Tel-Nr.:
089 - 22 33 22 oder a.b.s. Chemnitz Tel-Nr. 0371 - 690 77 77 an). Nur
unter der Angabe dieser B-stelligen von uns vergebenen Kundennummer
erhalten Sie Auswertungen von a.b.s.

Firma: Hier geben Sie den Firmennamen ein.

Straf3e, Hausnr.: Bitte hier die Straf3e eintragen in der sich der Sitz der Firma befindet.

PLZ/Ort: Bitte hier die PLZ und den Ort eintragen an dem sich der Sitz der Firma
befindet.

Telefon: Bitte tragen Sie lhre Telefonnummer ein.

Fax: Bitte tragen Sie lhre Faxnummer ein.

E-Mail: Bitte tragen Sie hier lhre E-Mail Adresse ein. Diese wird automatisch als

Ricksendeadresse gespeichert, an diese Adresse senden wir Ihre
Auswertungen zuruck.

Kontenplan: Uber =l haben Sie die Maglichkeit, den von |hnen verwendeten Kontenplan
auszuwahlen. Hier stehen folgende Kontenrahmen zur Auswahl:

SKR 03 = Kontenrahmen Einzelfirmen (Ertrage in der 8er Kontenklasse,
Aufwendungen in der 4er Kontenklasse)

SKR 04 = Kontenrahmen GmbH (Ertrage in der 4er Kontenklasse,
Aufwendungen in der Ber Kontenklasse)

Eigener = hier kdnnen Sie einen eigenen Kontenrahmen definieren
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Geschaftsjahr:

Vorziffer
Kundenkonto:

Vorziffer
Lieferantenkonto:

Schlissel:

Hier kénnen Sie tiber X Inr Geschéftsjahr auswahlen. StandardmaBig ist hier
das Geschaftsjghr vom 01.01 bis 31.12 hinterlegt. Haben Sie ein
abweichendes Geschéftsjahr, also z.B. 01.08. bis 31.07, so wahlen Sie hier
bitte 08-07 an.

Sie kénnen hier iiber Xl die Vorziffer fiir Ihre Kundenkonten definieren.

Sie kénnen hier tiber =l die Vorziffer fiir Inre Lieferantenkonten definieren.

Der Zugriffschlissel wird von FibuOnline automatisch generiert, senden Sie
diesen unter der angegebenen Faxnummer an ab.s weiter. Ihre
Buchungsdateien kénnen erst nach Eingang des Zugriffschlissels
ausgewertet werden.

Achtung: Sind Sie bereits Kunde und hatten z.B. einen Datenverlust, erfassen Sie bitte auf keinen
Fall die kompletten Firmendaten erneut. Klicken Sie hier bitte auf ,Abbrechen”. Wir kénnen Ihnen
dann die Daten (Stand: letzte endgultige Buchhaltung) auf Anfrage zukommen lassen und Sie
kdnnen diese dann uber "Daten von abs importieren" bequem einspielen.

2.2. Anlegen und Bearbeiten von Konten

Wenn Sie bei der Firmenanlage den Kontenrahmen SKRO3 oder SKR0O4 angewahlt haben, sind
die Konten mit den Eigenschaften bereits entsprechend vordefiniert und Sie missen in der
Regel keine neuen Konten anlegen. \Wenn Sie den von Ihnen verwendeten Kontenplan individuell
anpassen mochten wechseln Sie unter Bearbeiten => Konten . Hier erhalten Sie eine Ubersicht der
bereits angelegten Konten. Sie haben hier die Mdglichkeit, bereits angelegte Konten zu bearbeiten,
in unserem Beispiel die Bank.

a ab.s. FibuOnline - Konten ?
Filter: Alle * | ¥ MurStandardkanten

Kontg | Bezeichnung \;l
1810 Bark 1

1300 Aktive Rechnungsabarenzung

2000 Festkapital J
2010 Yariables K.apital

2100 PFrivatentnahmen allgemein

2130 Unentgeltiche 'Wertabgaben

2180 Frivateinlagen

2200 Sonderausgaben beschrankt abzugsfahig

2920 F.apitalilicklage

2970 Gewinhvortrag vor Wenvendung

2978 Yerlustvortrag var Venwendung

3000 Penzions- und dhnliche Riickstelungen

anon Stanerm ik stell maen j
Sucher: |

Eigenschaften:

+ Sachkanto
» Anzeige in Journal
Neu | Andemn | Lizchen | Drucken Beenden

Wabhlen Sie mit Doppelklick das Konto an fir das Sie die Eigenschaften andern méchten. Folgende
Eigenschaften kdnnen ausgewahlt werden:
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Kontotyp:

Konto:
Bezeichnung.:

Spalteniiberschrift:

Bilanzseite:
Auflisten:

Steuersatz:
Zeile USt:

UStld:

Eigenschaften

Aufteilung:

Standardwerte:

ab.s. FibuOnline - Konto Andern ¥
\Anfangsbestand:
Kantatyp: ,W‘
Konte: |U— W
Bezeichnung: |Bank
Spalteniiberschrift ,W‘
Bilanzseite: ,h
Aulister ,m‘
Steuersatz: 9(19% Satz 19.00) -
Zeile USE [ ]
usd —
Eigenschaften:
Bezeichhung | Aktiv
Anzeige inJourmal v
Umnsatzstever
Automatikkonto fir §3b
Fundenskonti j
Auifteilung:
KST Bezeichnung ‘ % ‘
Meu | Anderm ‘ Loschen |
Standardwerte Abbrechen Speichern

Hier geben Sie an, ob es sich um Sachkonto, ein Kundenkonto oder ein
Lieferantenkonto handelt

Hier geben Sie Nummer des Kontos an.
Bitte hier die Bezeichnung des Kontos eintragen

Hier geben Sie an wie die Uberschrift beim Bebuchen, des Kontos angeben
werden soll. Hier haben Sie die Auswahl zwischen "Soll/Haben" oder
"Eingang/Ausgang".

Geben Sie hier an, ob es um Aktiv- oder Passivkonto handelt

Hier konnen Sie auswahlen ob das Konto in der Kontoibersicht als
Standardkonto mit angezeigt werden soll "Standard" oder nicht "Nicht
Standard".

Hier kdnnen Sie hinterlegen, ob fur das Konto der Mehrwertsteuersatz von
19% oder 7% angewendet werden soll.

Geben Sie hier an, in welche Zeile der Umsatzsteuervoranmeldung der \Wert
des Kontos angedruckt werden saoll.

Tragen Sie hier die Umsatzsteueridentifikationsnummer des jeweiligen Kunden
bzw. Lieferanten ein. Bei Sachkonten kdnnen Sie hier keine Eingaben
vornehmen.

Hier konnen Sie diverse Eigenschaften des Kontos hinterlegen. Setzen Sie hier
z.B. per Doppelklick ein Hakchen bei "Anzeige im Journal", so kénnen Sie das
Konto spéater direkt bebuchen.

Hier kénnen Sie hinterlegen im welchem Verhaltnis das Konto auf die
einzelnen Kostenstellen aufgeteilt werden soll.

Durch Klick auf diese Schaltflache wird das Konto auf die Standard-
einstellungen zurickgesetzt.

Bestatigen Sie lhre Eingabe zum Schluss mit "Speichern'.
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Von Ihnen verwendete Konten die noch nicht automatisch angelegt sind, kénnen Sie tber ,Neu®

anlegen.
A a.b.s. FibuOnline - Konten ?
Filter: Alle ¥ | [ Mur Standardkonten
Konta Bezeichnung o
E I J
0150 Geschifts- oder Fimenwert
0200 Grundstiicke, gundstlicksgleiche Rechte und Bauten
0240 Geschaftsbauten
0400 Technizche Anlagen und Maschinen
0520 Pk
0540 Lk
0640 Ladeneinrichtung
0BE0 Biiraciniichtung
0670 Geringwertige Wwirtschaftsgliter
0675 Geringwertige Wwirtschaftegiiter Sammelposten
0Ba0 Sonstige Betriebs- und Geschaftsausstattung
0a20 Beteligungen
0900 ‘wieltpapiere des Anlagevermagens j
Suchen: |
Eigenschaften: /
» Sachkonto
Meu | Andemn ‘ Lazchen | Diucken Beenden

Im folgenden Screenshot ist die Anlage eines neuen Kontos aufgefihrt. Sie kdnnen hier die

Eigenschaften des Kontos hinterlegen, z.B. Gber ¥ | den Kontentyp, in unserem Beispiel ,Lieferant”.

n | a.b.s. FibuOnline - Konto Neu ?

Kontatyp: 'm

Kot |B— W Adresse
Bezeichhung: |Musterliefelamt 2

Spalteniiberschiift; 'Wl

Bilanzseite: ,h‘
Aufhsten: ,m‘

Steversatz W
Zelle USt: [

Ustid: M

Eigenschaften:

Bezeichnung | Aktiv \j
Anzeige inJoumnal v
Umsatzsteuer

Automatikkonta fir $3b

Kundenskonti j
Aufteilung:

EST Bezeichnung | % |

Neu | Andern | Lidschen |

Abbrechen Speichern

FibuOnline Handbuch - Anlegen und Bearbeiten der Firmendaten

Seite 11 von 37



a.b.s. Rechenzentrum GmbH - FibuOnline Handbuch @bs

2.3. Anlegen von Standardtexten

Unter ,Bearbeiten" => "Standardtexte” kdnnen Sie Standardtexte fur Ihre Konten hinterlegen. Diese
werden Ihnen bei der Eingabe Ihrer Buchungszeilen automatisch vorgeschlagen, so dass Sie jeden
Monat mit einheitlichen Texten arbeiten und sich wertvolle Zeit bei der Eingabe der einzelnen
Buchungen sparen.

Bereits angelegte Texte konnen Sie unter dem jeweiligen Konto einsehen und &ndern. Durch Klick
auf ,Neu“ kdnnen Sie neue Texte fur das jeweilige Konto anlegen. Uber ,Andern“ kénnen Sie
bestehende Texte anpassen.

! a.b.s. FibuOnline - Standard-Texte ?
Konto: 01800/Bark -]
Text
Telekom
Brigfmarken
Meu | Bndemn | Lidzchen | Beenden

Um ein neuen Standard-Text anzulegen gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Wahlen Sie zundchst unter "Konto" das Konto aus z.B. Kasse, Bank etc. fir das der
eingegebene Standardtext gelten sollen.

2. Durch Klick auf "Neu" wird folgendes Fenster gedffnet. Hier wird nochmals aufgefihrt,
welchem Konto der von lhnen hinterlegte Text zugeordnet wird. Hinterlegen Sie hier unter
"Text" den gewlunschten Standard-Text.

X a.b.s. FibuOnline - Standard-Text Neu ?

Konto: 080078 ank

Text: [ersandrascher]

Abbrechen Speichern

3. Bestatigen Sie mit Speichern.
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Rechenzentrum

3. Erfassen und Importieren von Buchungen

Um die monatlichen Buchungen im FibuOnline zu hinterlegen, kénnen Sie entweder die einzelnen
vorkontierten Belege manuell erfassen oder Dateien zB. Lohnbuchungsbelege oder
Bankbewegungen aus dem Online-Banking im csv-Format direkt ins FibuOnline einlesen.

3.1. Erfassen von Buchungen Allgemein
Im Menu "Bearbeiten" => ,Buchungen” kdnnen Sie die einzelnen Buchungszeilen erfassen.

Datei | Bearbeiten Extras ?

a Bu(hungen’
Firma
Konten
Kostenstellen
Steuersitze
Standard-Texte
Importassistent

Importierte Buchungen IGschen

Uber ll kdnnen Sie das Konto auswéahlen, das Sie bebuchen machten. In unserem Beispiel das
Bankkonto "01800/Bank".

X a.b.s. FibuOnline - Buchungen 999951 / 10/2015 ?
Datei Bearbeiten Extras
Kanta: | 01800/Bank. j Cg Infa: |GKonto: 06850 / Sonstiger Betriecbsbedarf |

Daturn | Skonto | U| Faonto | Soll Haben | GRonto | u | Text Saldo |
01.10.2015 0 1200 4000 0 6350 9 Yersandtaschen 955.50
0 1200 955.50
Rechtsklick
in das Feld
Skonto
[ aturmn Skonto U Konto Sall Haben GKonta U Beleg Text
0110|2015 = L 40000 6850 |3 Yersandtaschen
| v Uberspringen  Chil+S
D pizieren Duplizieren Chrl+Dr 40.00 40.00H |
I rring=n A 5.50 955.60| EB

335.50 33550
Geszant 2266236 2266236 |

Hilfe Wechsle 5/H Dup. Obig. Feld Einfiigen Lisschen

Folgende Felder kdnnen in der Buchungszeile erfasst werden:

Datum: Hier kénnen Sie das Buchungsdatum TT.MM.JJJdJ hinterlegen. Sie kdnnen
hier z.B. auf die Spalte Monat und Jahr rechts klicken und "Duplizieren"
anwahlen, damit diese Spalten nicht fur jede Buchungszeile neu eingegeben
werden mussen.

Skonto: Buchen Sie die Zahlung oder den Zahlungseingang von Kunden-
/Lieferantenrechnungen mit  Skonto, kénnen  Sie  hier  den
Skontobruttobetrag hinterlegen.
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"U"-Kennzeichen

Skonto: Sie haben unter Skonto den Skontobruttobetrag erfasst, tragen Sie hier in
das Umsatzsteuerkennzeichen (5 = 7 % USt., 9 = 19% USt.) fir das Skonto
ein.

Konto: Tragen Sie hier das Konto ein. Da Sie die Bank ausgewahlt haben, wird hier
standardmafig "0/ 1800" vom Programm hinterlegt..

Soll: Tragen Sie hier die Zahlungseingénge ein (alternativ kénnen Sie fur dieses
Feld unter Bearbeiten => Konten die Bezeichnung auf ,Eingang”“ &ndern).

Haben: Tragen Sie hier die Zahlungsausgénge ein (alternativ kénnen Sie fir dieses
Feld unter Bearbeiten => Konten die Bezeichnung auf ,Ausgang” andern).

Gegenkonto: Tragen Sie hier das Gegenkonto ein. Also z.B. 0/6850 fur Betriebsbedarf.

USt. Kennzeichen: Tragen Sie hier das Umsatzsteuerkennzeichen (5 = 7 % USt, 9 = 19%
USt.) fur das Gegenkonto z.B. 0/6850 ein.

Beleg: Hier kdnnen Sie die Belegnummer,/Rechnungsnummer erfassen.

Text: Hier kénnen Sie Ihren Buchungstext hinterlegen. Haben Sie Standarttexte
definiert, werden lhnen diese nach Eingabe des ersten Buchstaben
automatisch vorgeschlagen.

Sobald Sie die Erste Zeile erfasst haben, kénnen Sie die Eingabezeile individuell einrichten und
sparen damit wertvolle Zeit bei der Eingabe. Sie haben die Mdglichkeit einzelne Felder bei der
Eingabe zu "Uberspringen" oder zu "Duplizieren". Klicken Sie dazu einfach mit der rechten
Maustaste auf das entsprechende Feld z.B. Skonto und wahlen Sie dann die entsprechende Option
an. Die Eingabefelder die dupliziert werden, werden rosa und die Eingabefelder, die Ubersprungen
werden sollen, werden grin markiert.

Wenn Sie nun z.B. Buchungen auf dem Konto Bank fur den Monat Oktober 2015 erfassen und die
Spalten Monat und Jahr nicht fir jede Buchung erneut eintragen mochten. Sie klicken Sie rechts
auf diese beiden Spalten und markieren die Option "Duplizieren". Dann wird die Monatsspalte immer
mit 10 und die Jahresspalte immer mit 2015 befillt, wenn Sie in eine neue Buchungszeile
wechseln.

Zudem wissen Sie, dass Sie generell keine Skontobetrage hinterlegen werden. In diesem Fall klicken
Sie rechts auf die Felder "Skonto" und "U" und wahlen dort "Uberspringen" an. Dann werden diese
beiden Felder bei der Eingabe der Buchungen Ubersprungen.

Somit mussen Sie jetzt fur jede folgende Buchungszeile nur noch folgende Felder manuell erfassen:

Tag

Vorzeichen Konto

Konto

Soll- bzw. Habenbetrag
Vorzeichen Gegenkonto
Gegenkonto
Umsatzsteuerkennzeichen
Belegnummer

Belegtext

Folgende Felder werden automatisch von der vorherigen Buchungszeile kopiert:
e Buchungsmonat
e Buchungsjahr

Folgende Felder werden bei der Eingabe tibersprungen:

e Skonto
e Umsatzsteuerkennzeichen Skonto
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3.1.1. Erfassen von Buchungen in Kasse oder Bank
Um Buchungen in der Kasse oder Bank zu Erfassen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Wabhlen Sie im Menu "Bearbeiten" =>"Buchungen" aus

Datei | Bearbeiten Extras ?

@ Buchungen

Firma

Konten
Kostenstellen
Steuersitze
Standard-Texte
Importassistent

Importierte Buchungen IGschen

Rechenzentrum

2. Wahlen Sie aus welches Konto bebucht werden soll. In unserem Beispiel "01800/Bank".

m ] a.b.s. Fi
Datei Bearbeiten Extras

nline - Buchungen 999951 / 10/2015

B |

Konta: [ o 00/Bark Q o | |
[ratum | Skonto | U|A"9 Buchungen [Monat) Ll| Beleg | Text Saldo |
Alle Buchungen [Jahr)

04400/Erlgse 19 % USt
0E815/Blirobedarf
41111 Musterkunde
B1111 Musterlisferant
Kunden

Lieferanten
Urnbuchungen

Sie kénnen unter Kasse/Bank Ihre Buchungen tagesaktuell eingeben. Das Programm weist

Ihnen automatisch rechts immer den aktuellen Saldo aus.
[N

a.b.s. FibuOnline - Buchungen 999951 / 10/2015 B
Datei Bearbeiten Extras
Kont: | 01800/B.ark -] Q Info: ‘GKonto: 04400/ Edgse 19 % USt |
[ratum | Skonto | LI| Konto | Soll Haben | GKonto | u | Beleg | Text Salda |
m.10.205 0 1200 40000 B850 9 Wergandtaschen 956,50
05.10.2015 0 1200 39.88 0 6420 9 Bundezanzeiger 915.62
1310205 0 1800 E.00 0 8300 Briefmarken 903.62
18.10.2015 0 1200 £00.00 0 4400 9
[ratum Skonto U Konto Sall Haben GRonto U Beleg
15(10 2015 01800 EOO00 04400 |9 Zahlungzeingang Musterkundel
| |
85.88 85.88H|
NS pringen 4B 995.50 909.62| EB
995.50 995.50
Gesamt 1085.38 1085.58 |
Hilfe: Wechsle 5/H Dup. Obig. Feld Einfligen Loschen

3. In der Eingabezeile kénnen Sie dann die Daten fir Kasse-/Bankbuchungen erfassen:
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Beispiel 1:

Wenn Sie z.B. Versandtaschen fir 40,00 € Brutto mit 19% MwSt. (Rechnungsnummer 123)
gekauft haben und diese am 01.10.2015 per Bankiberweisung bezahlt haben, so geben Sie
die Buchungszeile wie folgt ein:

[ atum Skonto U Konto Sol Haben GFonto LU Beleg Text
0|10 zms 01800 40000 | 6250 |9 (123 Yersandtascher]
[ [mias——u]

Damit werden die 40,00 € dann als Ausgang in der Bank gebucht und als Aufwand auf das
Konto O/6850 Betriebsbedartf.

Beispiel 2:

Wenn z.B. ein Kunde seine Rechnung liber 600,00 € Brutto (mit 19% MwSt.) mit der
Nummer 1 per Bankiiberweisung am 15.10.2015 an Sie bezahlt, so lautet die
Buchungszeile wie folgt:

Dratum Skonto 1 Konto Sall Haben GRonto I Beleg Tent
15 (10 {2015 01800 E0000 0440091 Zahlungzeingang Musterkundﬂ
T s

Damit werden die 600,00 € dann als Eingang in der Bank gebucht und als Ertrag auf das
0/4400 Umsatzerlose.

Die Erfassung der Kassenbuchungen erfolgt analog. Sie wahlen lediglich unter "Bearbeiten" =>
"Buchungen" statt "0,/ 1800 Bank" das Konto "0/ 1600 Kasse" aus.

Datei Bearbeiten Extraz

Kante: | 01800/Bark

B | i | 11| &lle Buchungen (Maonat]

Alle Buchungen [J ahr]

01411 A8ufzuteilende Yorsteuer 7 %
01600 ]
01800/B ank
04000/ Umzatzerdse

05400 % areneingang 19 % Worsteuer
05800/Bezugsnebenkosten

OEE40/E ewittungskosten

OBE44/Micht abzugsfahige Bewitungskosten

| Text Saldo

0.00
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Rechenzentrum

4. Auf den Sachkonten in den a.b.s. Auswertungen wird die Buchung wie folgt dargestellt:

FEM Aufirags Nr. Zaitraum Koo Bazaichnung Sasila Elatt
9009.51|528570| 10/15 | 0/1800|Bank Sachkonto 1] 7
TT MM M| U] Stat | Gegenkio Beleg und Text Bezeichnung Monatssaldo Sall Haben Jahressaldo
03. 09. 15 SUMMENVORTRAG 1.000,00 450
01, 10. 150 B|&850 | Versandiaschen 20.00 *—
05.10.15(0| | 0|6420 |Bundesanzeiger 3068
13.10.15|0| | 0|6800 |Briefmarken 6.00
15.10.15|0 4|1111 | Zahlungseingang Druckerpapier Musterkunde 58200

495, 12|8 1.582,00 8038 1491 628

FEM Auifirags Ni. Zailraiim Kaorlo Bazaichmwing Saile Elatl
9999.51|528570) 10/15 | 0/6850|Sonstiger Betrlebsbedarf Sachkonto 1|27
TT MM M| U | St | Gegenkic Beleg und Text Bezeichnung Monatssaldo Ball Haben Jahressaldo
01.10.15(9 0] 1800 | Versandtaschen 3361

5]

33.61|5 33,61 33,61
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3.1.2. Erfassen von Kundenrechnungen

Wenn Sie mit Debitoren und Kreditoren arbeiten, gehen Sie wie folgt vor, um Kundenrechnungen
(Ausgangsrechnungen]) zu erfassen:

1. Wahlen Sie im Menu "Bearbeiten" =>"Buchungen" aus

Datei | Bearbeiten Extras 7

'@ Buchungen,

Firma

Konten
Kostenstellen
Steuersatze
Standard-Texte

Importassistent

Importierte Buchungen l6schen

2. Wahlen Sie "Kunden" aus.

] a.bs. FibuOnline - Buchungen 999951 / 10/2015 7
Datei Bearbeiten Extras
F
Konta: | Kunden / -] Q, Info: |Konto: 04400 / Erfisse 19 % USt
D aturn | Skonto | 1J| 01800/B ank. - | Beleg | Test |
06420/Beitidge
OE200/Parta
0E815/Bilirobedarf
Lieferanten | |
Umbuchungen v
[ratum Skonto U Konto Soll Haben GKonto L) Beleg Text
0] 4400
I
D uplizieren |
-Springen AB EE
Giegenbuchung Giesamt 45566 48588 |
Hilfe wiechsle 5/H Dup. Obig. Feld Einfiigen Liischen

FibuOnline Handbuch - Erfassen und Importieren von Buchungen
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3. Tragen Sie die entsprechende Buchungszeile ein. Sie haben z.B. an den Musterkunden
Druckerpapier verkauft und moéchten nun diese Ausgangsrechnung vom 01.10.2015
uber 600,00 € (Brutto inkl. 19% MwSt.) erfassen. Dann lautet die Buchungszeile wie folgt:

[n a.b.s. FibuOnline - Buchungen 999951 / 10/2015 ?
Datei Bearbeiten Extras
Konta: | Kunden j q Infor |Konto: 41111 / Musterkunde | GKonto: 04400 / Eroze 19 % USt |
D atum | Skonto | U| Konto | Soll Haben | GKonto | U| Beleg | Text |
01.10.2015 4 1M £00.00 0 4400 9
[ atumn Skonto U Konto Soll Haben GKonto U Eeleg Text
0 10| 2015 41111 BO000 044009 Werkauf Druckerpapier Musterkundel
|
UplZIETen f i - i
[N pringen EB
Giegenbuchung Gesamt| 46566 48588 |
Hille ‘wiechsle 5/H Dup. Obig. Feld Einfiigen Lisch
Lratumm Skonto U Konto Sall Haben Gkonto U WBeleqg Tent
o1 (10| 2015 4 (1111 GO000 04400 |9 Werkauf Druckerpapier Mu&terkundnﬂ
[—— |

4. Durch Klicken auf ,Gegenbuchung” erscheint folgendes Feld.

n.] a.b.s. FibuOnline - Gegenbuchung ?
[ratum Kaonto Sall Haben Gkonto U Beleg Text
01 10 || 2015 | 04400 E000D 41111 Verkauf Druckerpapier Musterkunde
Abbrechen ‘ Speichern ‘

5. Bestatigen Sie mit "Speichern". Damit wird dann entsprechende Gegenbuchung ausgeltst
und die Kundenrechnung ist vollstandig erfasst. Die Anzeige sieht dann wie folgt aus:

Datei Bearbeiten Extras

Kaonta: |Kunden j Q Infa: |

Datum | Skonta | U| Konto | Soll Haben | GKonto | U| Beleg | Text

m.10.2015 4 1111 BO0.00 0 4400 9 Werkauf Druckerpapier Musterkunde
01.10.215 0 4400 g00.00 4 1111

Werkauf Druckerpapier Musterkunde

6. Damit werden die 600,00 € dann im Soll auf das Kundenkonto 4/1111 "Musterkunde" als
Forderung gebucht und als Ertrag mit 19% MwSt. auf das Konto 0/4400 "Erlose 19%

ust".



a.b.s. Rechenzentrum GmbH - FibuOnline Handbuch

Rechenzentrum

7. Auf den Sachkonten in den a.b.s. Auswertungen wird die Buchung wie folgt dargestellt:

FEM Auftrags Mr. Zaitraum Kaonto Bezeichnung Saite Blatt
0990.51/528570| 10/15  |4/1111|Musterkunde Kundenkonto | 1 | 4
TT MM .k | U|Stat | Gegenkio Beleg und Text Bezeichnung Monatzsaldo Soll Haben Jahrezzaldo
01.10.15]|0 (0] 4400 | Verkauf Druckerpapier Musterkunde 60000
15.10.15(0 0]1800 | Zahlungseingang Druckerpapier Musterkunde 58200
15.10.15(0 04730 | Skonto/Zahlungseingang Druckerpapier Musterkunde 18.00

600,00 600,00

FKMN Auftrags Nr. Faitraum Konto Bazeichnung Saite Blatt
|9999.51 528570  10/15 |0;44on Erlése 19 % USt Sachkonto | 1 ‘ 14
TT MM | U] Stat | Gegenkto Beleg und Text Bazeichnung Monatzzaldo Soll Haben Jahrezzaldo
01.10.15|9 4|1111 | Verkauf Druckerpapier Musterkunde 504.20

504,20|H 504,20 504,20/H
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3.1.3. Erfassen von Lieferantenrechnungen

Wenn Sie mit Debitoren und Kreditoren arbeiten, gehen Sie wie folgt vor, um
Lieferantenrechnungen (Eingangrechnungen) zu erfassen:
1. Wahlen Sie im Menu "Bearbeiten" =>"Buchungen" aus
Datei | Bearbeiten Extras ?
| @ Buchungen,
Firma
Konten
Kostenstellen
Steuersitze
Standard-Texte
Importassistent
Importierte Buchungen IGschen
2. Wahlen Sie "Lieferanten" aus.
[ a.b.s. FibuOnline - Buchungen 999951 / 10/2015 B
Datei Bearbeiten Extras
Kanto: |Lieferanten / j Q Info: | |
[ratum |Sk0nt0 |U 1800/E ank - |Beleg |Text |
04400/ lgse 19 % USt
06420/Beitidge
0B800/Parta
0B850/Sonstiger Betr edarf
41111 Musterkyr
Umbuchungen -
D atum Skonto U Konto Sall Haben GKonto U Beleg Test
|
-Duplizieren |
NS Fringen AB EB

Gegenbuchung Gesamt £85.88 £95.88 |

Hilfe wechsle 5/H Diup. Obig. Feld Einfiigen Liischen

FibuOnline Handbuch - Erfassen und Importieren von Buchungen
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3. Tragen

Sie die

entsprechende

Buchungszeile

ein. Sie haben z.B.

Rechenzentrum

dem

Musterlieferanten Biirobedarf gekauft und mochten nun diese Eingangsrechnung vom

01.10.2015 uber 400,00 € (Brutto inkl. 19% MwSt.) erfassen. Dann lautet die
Buchungszeile wie folgt:

[x a.b.s. FibuOnline - Buchungen 999951 / 10/2015 B
Datei Bearbeiten Extras
Faonta: | Lieferanten j Q Infa: ‘Konto: 61111 / Musterlieferant | GKonto: 06815 / Burobedarf |
Draturm | Skonta | LI| K.aonta | Sall Haben | GKonto | U | Beleg | Text |
01.10.2015 £ 1111 40000 0 B35 9
[ratum Skonto U Konto Sall Haben GRonto U Beleg Text
m |10 | 2mE E| 1111 40000 | 0 6215 |9 Eirkauf Biirobedarf Musterlisferant
-Springen EE
Giegenbuchung Gesamt|  GBE.GA B85.88 |
Hilfe ‘wechsle 5/H Dup. Obig. Feld Einfiigen Lisch
D aturn Skonto U FKonta Sal Haben GFonta U 7 Beleg Text
o 102015 E 1111 40000/ 0 |6815 |9

Einkauf Biirobedarf Musterisferan

4. Durch Klicken auf ,Gegenbuchung® erscheint folgendes Feld.

E__I|

LCratum K.anta Sal

0110 | 2015 | 06815 40000

5.

H

a.b.s. FibuOnline - Gegenbuchung

aben GFonto U Beleg
E1111

Text

: N

Eirkauf Burobedarf Musterlieferant

Abbrechen | Speichern ‘

Bestatigen Sie mit "Speichern". Damit wird dann entsprechende Gegenbuchung ausgelost
und die Lieferantenrechnung ist vollstandig erfasst. Die Anzeige sieht dann wie folgt aus:

Datei Bearbeiten Extras

Kaonta: |Lieferanten j Q Info: |

[ratum | Skonto | U| Konto | Soll Haben | GKonto | U| Beleg | Text

01.10.2M5 6 111 40000 0 6815 9 Einkauf Biirobedarf Musterlieferant
01.10.2M5 0 6815 400.00 6 111 Einkauf Biirobedarf Musterlieferant

Damit werden die 400,00 € dann im Haben auf das Lieferantenkonto 6/1111

"Musterlieferant" als Verbindlichkeit gebucht und als Aufwand mit 19% MwSt. auf das Konto
0,/6815 "Burobedarf".
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7. Auf den Sachkonten in den a.b.s. Auswertungen wird die Buchung wie folgt dargestellt:

FEMN Auftrags Nr. Zsitraum Konto Bezsichnung - Seite Blatt
0000.51/528570| 10/15  |6/1111|Musterlieferant Lieferantenkonto| | | 3
TT MM JJ | U|Stat | Gegenkto Beleg und Text Bazeichnung Monatzzaldo Soll Haben Jahrezzaldo
01.10.15|0 0| 6815 | Einkauf Blirobedarf Musterlieferant 400.00

400.00{H 400,00 400,00H
FKMN Auftrags Nr. Zaitraum Konto Bazeichmung Saite Blatt
|9999.51 528570|  10/15 |0.f631 5 |Biirobedarf Sachkonto ‘ 1| 26
TT MM | U |Stat | Gagenkto Balsg und Text Bezeichnung Mo , Soll Haben Jahrazzaldo
01.10.15|89 6(1111 | Einkauf Biirobedar Musterlisferant 33613

336,13|S 336,13 336,13|S
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3.1.4. Erfassen von Umbuchungen (Korrekturbuchungen)

Selbstverstandlich kann es der Praxis haufiger vorkommen, dass Buchungen korrigiert werden
mussen, nachdem ein Buchungsmonat bereits abgeschlossen ist. Zudem kann auch z.B. der
Lohnbuchungsbeleg Uber Umbuchungen manuell erfasst werden. Gehen Sie wie folgt vor, um

Umbuchungen (Korrekturbuchungen) zu erfassen:

1. Wahlen Sie im Menu "Bearbeiten" =>"Buchungen" aus

Datei | Bearbeiten Extras ?

| @ Buchungen,
Firma
Konten
Kostenstellen
Steuersitze
Standard-Texte
Importassistent

Importierte Buchungen IGschen

2. Wahlen Sie "Umbuchungen" aus.

X a.b.s. FibuOnline - Buchungen 999951 / 10,2015 ?
Datei Bearbeiten Extras
Konta: | Umbuchungen /j Q Infa: | |
Datum | Skorto | 1J| D4400/Erldse 13 % USt * | Beleg | Text |
0E420/Beitrdge
0B800/Parta
06515/BLirobedarf
0B850/5onstiger Betriebsbey
41111 Musterkunde
B1111 /Musterieferan
Kunden
Lieferanten
[ aturn Skonta U Konto Sall Haben GKonto U Beleg Text
|
-Dup\izieren |
-Springen AR EE
Gegenbuchung Gesamt 1085.88 108588 |
Hilfe ‘wiechsle 5/H Dup. Obig. Feld Einfiigen Lischen

FibuOnline Handbuch - Erfassen und Importieren von Buchungen
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3. Tragen Sie die entsprechende Buchungszeile ein. Sie haben z.B. im Buchungsmonat
09/2015 aus Versehen die Zahlung einer Rechnung fiir Internetgebiihren uber 50,00 €
Brutto mit 19% MwSt. auf das Konto Telefonkosten 0/6805 gebucht statt auf das
Konto Internetkosten 0/6810. Der Buchungsmonat 09/2015 ist bereits endgiiltig

abgeschlossen und Sie méchten das nun im Buchungsmonat 10/2015 korrigieren. Dann
lautet die Buchungszeile wie folgt:

a.b.s. FibuOnline - Buchungen 999951 / 10/2015 ‘@
Datei Bearbeiten Extras

Konto: [ |umbuchungen -] Q Ik |Konto: 06805 / Telefon | GKanto: 06810 / Telefax und Intemetkosten |
D atum | Skonto | U| Konto | Soll Haben | GKonto | U| Beleg | Text |
31102015 0 6305 5000 0 6310 3

D aturn Skonta U Konto Soll Haben GFonto U EBeleg Text
31|10 2015 0 | 6805 50000 | 6810 |9 Umbuchung Telefonkostena;flntemetkosted
I
Cuplizieren .)' |
I ringen EB
Gegenbuchung G 1085.68 1085.88

ezamt |

Hili ‘wiechsle 5/H Dup. Obig. Feld Einfiigen Lisch

D atum Skonto 1 Konto Sal Haben GKonto U ¥ Beleg Text
3110|2015 0| 6305 50000 | 6510 |3 Urnbuchung Teleforkosten auf Intemetkoster|
L EE———

4. Durch Klicken auf ,Gegenbuchung” erscheint folgendes Feld. Tragen Sie hier auch fir die
Umbuchung unter "U" das Kennzeichen 9 fiar MwSt. von 19% ein.

]

» IEH

a.b.s. FibuOnline - Gegenbuchung

Datum K.otita Sall Haben GFonta U Bel

10| 2015 | 06810 5000 0B805 | Umbuchung Telefonkosten auf Internetkaosten

Abbrechen ‘ Speichern |

9. Bestéatigen Sie mit "Speichern". Damit wird dann entsprechende Gegenbuchung ausgelst
und die gewtinscht Umbuchung ist vollstandig erfasst. Die Anzeige sieht dann wie folgt aus:

Datei Bearbeiten Extras

K.onto: |Umbuchungen j Q Infa: | |
[ratum | Skonto | U| Konto | Soll Haben | GKonto | U| Beleg | Text |
3.10.2015 0 6305 OO0 O B810 9 Umbuchung Telefonkosten auf Intermetkosten
3.10.2015 0 B30 RO.00 0 Bal5 9 Umbuchung Telefonkosten auf Intermetkosten

6. Damit werden die 50,00 € dann im Haben aus dem Konto 0/6805 "Telefon" als Aufwand

ausgebucht und als Aufwand mit 19% MwSt. auf das Konto O/6810 "Internetkosten"
gebucht.
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7. Auf den Sachkonten in den a.b.s. Auswertungen wird die Buchung wie folgt dargestellt:

FEM Aufrags Nr. Zaitraum Koo Bazaichnung Saile Elaft
99090.51/528570) 1045 | 0/6805|Teleton Sachkonto 1|24
TT MM M| U] Stat | Gegenkio Beleg und Text Bersichnung Monatesaldo Ball Haben Jahressaldo
31.10.15(9 0|6810 |Umbuchung Telefonkosten auf Intemnetkosten 4202

42 02|H 4202 42,02|H
FEM Aufrags Nr. Zailraiim Koo Bazsichning Saila Elatt
9990.51|528570/ 1015 | 0/6810|Telefax und Internetkosten Sachkonto 1|25

TT MM M| U] Stat | Gegenkio Beleg und Text Bezelchnung Monatssabdo Ball Haben Jdahressaldo

42 02

31.10.15(9 0| 68035 Umbuchung Telefonkosten auf Internetkosten

]

42 0218 4202 42,02
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3.1.5. Erfassen von Skonto

Falls Sie bei Lieferantenrechnungen Skonto beanspruchen mdchten oder Ihre Kundenrechnungen
abzuglich Skonto bezahlt werden, kénnen Sie das direkt in der Buchungsmaske bei Zahlung der
Rechnung uber Kasse bzw. Bank hinterlegen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Wahlen Sie im Menu "Bearbeiten" =>"Buchungen" aus

Datei | Bearbeiten Bxtras ?

@ Buchungen

Firma

Konten
Kostenstellen
Steuersatze
Standard-Texte

Importassistent

Importierte Buchungen lgschen

2. Wahlen Sie aus welches Konto bebucht werden soll. In unserem Beispiel "01800/Bank".

]
Datei Bearbeiten Extras

Konto: | 01800/Bark

Datum | Skanto | L||Alle Buchungen [Monat)
Alle Buchungen [Jahr)

nline - Buchungen 999951 / 10/2015 ?

q Infa: | |

Ll| Beleg | Text Salda |

04400/ rlgse 19 % LSt
0E815/Blirobedarf
41111 Musterkunde
B1111 Musterlisferant
Kunden

Lieferanten
Umbuchungen

3. Tragen Sie die entsprechende Buchungszeile ein. Ihr Kunde "Musterkunde" hat z.B. lhre
Rechnung tber 600 € abzlglich 3 % Skonto (=18 €] an Sie Uberwiesen. Auf der Bank sind
also statt 600 € nur 582, € eingegangen Dann lautet die Buchungszeile wie folgt:

) a.b.s. FibuOnline - Buchungen 999951 / 10/2015 ?
Datei Bearbeiten Extras
Konte: | 01800/B.ark -] Q Info: ‘GKonto: 41111 / Musterkunde |
Draturn | Skonto | LI| K.onto | Soll Haben | GKonta | U| Beleg | Text Saldo |
01.10.2015 0 1200 40.00 0 6850 9 Werzandtaschen 955.50
05.10.2015 0 1200 39.88 0 6420 9 Bundezanzeiger 915.62
1310.2015 0 1800 E.O0 O B200 Briefmarken 909.62
15102015 18.00 9 0 1800 RE2.00 4 1111 Zahlungzeingang Druckerpapier Musterkunde 149162
0 1500 143162
D aturn Skonto U Konto Sall Haben GKonto U Beleg Text
15(10 2015 18005 0| 1800 58200 4111 | Zahlungzeingang Druckerpapgy Musterkunde
I I ’
Cuplizieren 582.00 85.88 436.125]
-Springen AR 995.50 1491.62| EB
1577.50 1577.50
Gesamt 2334024 2334024 |
Hilfe wechsle 5/H Diup. Obig. Feld Einfiigen Lesch
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Datum Skonta | Aok Soll Haben Gkonto U Beleg Text
15 (10 | 2015 1800 5§ 0 |1800 RE200 411111 | Zahlungzeingang Druckerpapier Musterkunde
EEEE— e

Beachten Sie hier unbedingt, dass Sie in der Spalte "U" das entsprechende
Mehrwertsteuerkennzeichen (9 fir 19% und 5 fir 7%) angeben, wenn auf der betreffenden
Rechnung MwSt. ausgewiesen wird.

4. Das Programm erstellt Ihnen automatisch die hierfiir bendtigten Buchungen. Weist diese in
den Konten aus und verringert durch hinterlegen des Umsatzsteuerkennzeichens den
Umsatzsteuerbetrag. Damit werden die 18,00 € im Haben aus dem Kundenkonto 4/1111
"Musterkunde" ausgebucht und auf das Konto 0/4730 "Gewahrte Skonti" im Soll als
Aufwand gebucht. Die 582 € werden auf dem Kundenkonto 4/1111 im Haben als Zahlung
gebucht und auf dem Konto 0,/1800 "Bank" im Soll als Eingang.

9. Auf den Sachkonten in den a.b.s. Auswertungen werden die Buchungen wie folgt dargestellt:

FEM Aufrags MNr. Zgilraum Konio Bazaichmung Saile Elatl
9999.51/528570| 10/15 | 4/1111|Musterkunde Kundenkonto | ¢ | 4
TT MM | U| Stat | Gegenkio Beleg und Text Bezsichnung Monatssaldo Sall Haben Jahressaldo
01. 10. 15{0 04400 [ Verkauf Druckerpapier Musterkunde B500.00
15.10.15(0 0[ 1800 [ Zahlungseingang Druckerpapier Musterkunde 582 00
15.10.15(0 04730 |Skonto/Zahlungssingang Druckerpapier Musterkunde 18.00 ‘*‘

600,00 G00,00




a.b.s. Rechenzentrum GmbH - FibuOnline Handbuch

Rechenzentrum

FKM Aufrags Nr. Zaitraum Koo Bazaichnung Saila Elati
9999.51/528570| 10/15 | 0/4730| GewZihrte Skontl Sachkonto 1|15
TT MM M| U| Stat | Gegenkio Beleg und Text Bezsichnung Monntesaldo Soll Haben Jahressaldo
15.10. 15(9 41111 | Skonto/Zahlungseingang Druckerpapier Musterkunde 15.13

15,138 15,13 15,13(8

FEM Auiftrags Nr. Zeilraiim Kornlo Bazaichnuing Saila Elatl
9999.51|528570| 10/15 | 0/1800|Bank Sachkonto 1|7
TT MM | U| Stat | Gegenkio Beleg und Text Bezeichnung Monatasalde Soll Haben Jahressaldo
03.09.15 SUMMENVORTRAG 1.000,00 450
01.10.13|0 06830 | Versandtaschen 40.00
05.10.15|0 0| 6420 [Bundesanzeiger 39.88
13. 10.15(0 0|6800 | Briefmarken 6.00
15, 10 15 [0 41111 [Zahlungseingang Druckerpapier Musterkunoe D U *—-

496,12|2 1.582,00 90,38 1.491 62|58

Die Erfassung von Skonto bei Lieferantenrechnungen erfolgt analog.
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3.2. Importieren und Léschen von Buchungsdateien

3.2.1. Importieren von Buchungssatzen

Um Ihnen die monatlichen Eingaben so einfach wie madglich zu machen, haben Sie die Maglichkeit
vorgefertigte Buchungslisten wie z.B. Lohnbuchungsbelege als csv-Datei oder Bankbuchungen aus
dem Online-Banking direkt in FibuOnline einzulesen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Wahlen Sie im Meni "Bearbeiten" => "Importassistent" aus. Sie kdnnen nun tber | die
gewulnschte, zu importierende Datei auswahlen.

(N a.b.s. FibuOnline - Datenimport ?
D ateinarne: / J
Abbrechen ‘ Irmpartieren |

2. Nachdem Sie die Datei ausgewahlt haben, kénnen Sie den Feldern aus Ihrer Importdatei nun
die einzelnen Felder in FibuOnline zuordnen. Sie haben hierzu tGber ~' die vorgegebenen
Felder in der Eingabemaske zur Auswahl.

(K a.b.s. FibuOnline - Datenimport ?
[ateiname: |CZ.-"L|S mmaier/Desktop/datev2 cav J
D aten zuordhnen
¥ Fopfzeils i
1 |3 | 4 |5 I3 |7 «
6020/ 24.09.15 3790/ Sep 15 Gehalt
Ea“:m 6020/ 24.09.15 3790/ Sep 15 Sachbezug kfz 1%
il £020/24.09.15 3790/ 5ep 15 Fahitw/ordeb. PSL
sH 6030/ 24.09.15 3790/ Sep 15 Bushilfsiahe
GKorto 4947/ 24.09.15 3790/ Sep 15 Sachbezug Kfz 1%
E‘Se;‘e"'(z 4947240915 3790/ Sep 15 Fahitwandb.PSt
Beleg E110/24.0915 3790|Sep 15 Arbeitgeberanteil -
Text | k

Standardwerte

Gegenkonto: Fonta:

Abbrechen | Irmpartieren |

3. In unserem Beispiel haben wir einen Lohnbuchungsbeleg im csv-Format importiert. Sie
sehen hierzu die ausgeflllte Kopfzeile (rot markiert). Dricken Sie nun auf Importieren, um
den Datensatz einzulesen.
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.| a.b.s. FibuOnline - Datenimport ?

D ateiname: |C:HU sers/mmaier/Desktop/datev? cay J

Daten zuordnen

¥ Kopfzeile entfernen

1 |2 E | 4 |5 I3 |7 N
|hBetrag j |GKont0 j |Datum leonto j|BeIeg j| j| Test |
-B613.34 6020|24.03.15 37390 5ep 15 Gehalt
3175 B020|24.09.15 3780 Sep 15 Sachbezug Kfz 1%
-148.05 E020|24.09.15 3780 Sep 15 Fahrtinfo-drb. PSE
-2354 G030/24.09.15 3790/ Sep 15 Auszhilfslohn
K1l 4347240915 3790/ Sep 15 Sachbezug Kfz 1%
148,05 4347|24.09.15 3790/ 5ep 15 Fahitiwio-drb. PSt
-1213.49 6110/24.03.15 3730 5ep 15 Arbeitgeberanteil AIL‘
4| | B

Standardwerte

Gegenkonto: Fonto:

Abbrechen | Importieren |

4. Nachdem Sie die Datei importiert haben, erscheint die Erfolgsmeldung mit der Anzahl der
importierten Buchungen. Die importierten Buchungen werden in der Maske ,Umbuchungen®
in blau angezeigt und kdnnen selbstverstandlich auch nachtraglich noch von Ihnen bearbeitet
werden.

X a.b.s. FibuOnline - Buchungen 999951 / 1072015 E

Datei Bearbeiten Extras

K.onto: | 03730 erechnungskonto Lohn und Gehalt j Q Info: | |

[ratum | Skonto | U| Konta | Soll Haben | GFonto | U| Beleg | Text Saldo |
24.09.2015 0 3730 EE1334 0 EO20 Sep15  Gehalt EE13.34
24.09.2015 0 3730 31750 0 6020 Sep15  Sachbezug Kfz 1% £330.84
24.09.2015 0 3730 14805 0 6020 Sep15  Fahitwio-Arb PSt 7078.83
24.09.2015 0 3730 235400 0 E030 Sep 15 Aushifslohn 9432.83
24.09.2015 0 3730 317.50 0 4347 Sep15  Sachbezug Kfz 1% 9115.39
24.09.2015 0 3730 148.08 0 4347 Sep15  Fahitwio-Arb PSt 8967.34
24.09.2015 0 3730 121343 0 E110 Sep 15 Arbeitgeberanteil 1018083
24.09.2015 0 3730 7804 0 E111 Sep15  Umlage 1 10258.87
24.09.2015 0 3730 1768 0 E111 Sep15  Umlage 2 10276.55
24092015 0 370 7ad40 B Sep15  Insolvenzgeldumlage 10284.39
24092015 0 370 4708 0 6040 Sep15  uebem. Pauschalsteuer Aushilfen 10331.47
24.09.2015 0 3730 721.88 0 3740 Sep 15 Gesamtbeitrag freiw K 9E09.53
24.09.2015 0 3730 4991.93 0 3720 Sep15  Metto Bank 4E17.60
24.09.2015 0 3730 1210.20 0 3720 Sep15  Metto Kasze 3407.40
24.09.2015 0 3730 1203.97 0 3740 Sep15 Mol KKH - Kaufmaennische 2203.43
24.09.2015 0 3730 77118 0 3740 Sep15  Waorl Bundesknappschaft 143227
24.09.2015 0 3730 1416 0 3740 Sep 15 Diff. Vorl Aabr. Bundesknappschaft 1446.43
24.09.2015 0 3730 1446.43 0 3730 Sep 15 Finanzamt 0.00
0 3730 0.00
[ aturmn Skonta U Konto Sall Haben GKonto U Beleg Text
| 09| 2m5 03790
I |
I plicieren 10811.18] 1081118 |
-Springen AB EEB

1081118 1081118
Gesamt 22758.24 22758.24 |

Hilie Wwechsle 5/H Dup. Obig. Feld Einfiigen Lischen

Selbstverstéandlich ist es uber diese Funktion auch moglich, Bankdateien aus dem Online-
Banking direkt ins FibuOnline einzulesen. Dadurch sparen Sie wertvolle Zeit bei der
monatlichen Eingabe und die Bearbeitung lhrer Buchhaltung wird erleichtert.
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3.2.2. Loschen importierter Buchungssatze

Soliten Sie eine Buchungsdatei eingelesen haben, konnen Sie die eingelesenen Daten
selbstverstandlich auch wieder lI6schen. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

1. Wahlen Sie im Menu "Bearbeiten" => ,Importierte Buchungen léschen” an.

Bearbeiten Extras 7
Buchungen
Firma
Konten
Kostenstellen
Steuersdtze
Standard-Texte

Importassistent

Importierte Buchungen lgschen

2. Vor dem Loschen der importierten Buchungen erscheint noch zuséatzlich eine
Sicherheitsabfrage:

]

a.b.s. FibuOnline - Frage

Wwinllen Sie wirklich alle impartierte Buchungen lschen?

Nein Ja

3. Sobald Sie diese mit "Ja" bestatigen werden samtliche von Ihnen importierte Buchungen
geldscht.
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4. Erstellen und Offnen der Buchhaltungsauswertungen

Um Ihre Buchhaltungsauswertungen (Buchungsjournal, BAB, Umsatzsteuerermittlung, Summen-/
Saldenliste und Sachkonten etc.] fir den betreffenden Monat zu erstellen, senden Sie die Datei zu
uns ins Rechenzentrum. Sie erhalten die Auswertungen dann innerhalb von wenigen Minuten
zurtckgesendet. Gehen Sie dazu bitte wie folgt vor

1. Klicken Sie auf Datei => Auswerten.

Datei Bearbeiten Estras 7
Meu Firma
Heu Buchungzzeitraum
Firma ‘wechsel
Buchungzzeitraum Wechsel

FKM andern

Buchungzzeitraum ande,
Firma lozchen
Buchungzzei
Daten wan
Augwerten

Beenden Chrl+E

2. Es erscheint folgendes Dialogfeld. Sie haben hier folgende Auswahlmaoglichkeiten:

X a.b.s. FibuOnline - Auswertung erstellen ?

Auswertungsart:

Werzandart: ‘ Diirektiibertragung j
E mail fur Rucksendung: |mmaier@ab3-rz.de
[ ateiname: |-D nline2tdata/mail/939957_2015 10.fo2 J

kitteilung an a.b.z.:

Abbrechen Auzwerten

e Auswertungsart

o Vorlaufige Auswertung
Es wird nur eine Probeauswertung durchgefuhrt. Diese kénnen Sie beliebig oft
anfordern. Der Buchungszeitraum bleibt gedffnet und Sie kénnen noch
Anpassungen vornehmen.

o Endgultige Auswertung
Die Auswertung fir den betroffenen Monat wird durchgefihrt und an Sie
zurtckgesendet. Sollten wir fir Sie die Umsatzsteuervoranmeldung erstellen, wird
diese aufgrund dieser Werte erstellt. Der entsprechende Buchungszeitraum wird
endgultig abgeschlossen und Korrekturbuchungen mussen im folgenden
Buchungszeitraum vorgenommen werden.
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Versandart

Hier kdnnen Sie zwischen verschiedenen Versandarten wahlen. Hier ist standardmaBig
,Direktlibertragung” ausgewahlt, so dass die Daten automatisch an a.b.s. versendet
werden. Sie sollten die Versandart nur nach Absprache mit a.b.s. &ndern.

E-Mail fir Ricksendung

Geben Sie hier Ihre E-Mail Adresse ein, an die die Auswertungen geschickt werden
sollen. Die E-Mail Adresse wird dann fir die Folgemonate gespeichert.

Mitteilung an a.b.s.

Hier konnen Sie uns Mitteilungen beziglich des aktuellen Buchungszeitraumes
vermerken. Beachten Sie bitte, dass durch diese Option die Datei aus der automatischen
Verarbeitung genommen und manuell abgewickelt wird. Dadurch kann es dann zur
Verzdgerung der Zusendung der Auswertungen kommen.

3. Nach der Auswahl der o.g. Punkte klicken Sie auf ,Auswerten“, um die Ubertragung zu uns
ins Rechenzentrum zu starten. Sobald die Daten gesendet wurden, erhalten Sie folgende
Erfolgsmeldung.

a.b.s. FibuOnline - Info

Drateniibertragung erfolgreich abgeschloszen

4. Sollte hier eine Fehlermeldung auftauchen, so kontaktieren Sie unsre Kundenberater in
Munchen unter 089 - 22 33 22 oder Chemnitz unter 0371 -690 77 77.

9. Sie erhalten nun die Finanzbuchhaltungsauswertungen innerhalb der nachsten Minuten
zurucksendet. Diese umfassen:

Buchungsjournal

Umsatzsteuerermittiung
Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA)
BAB (Betriebsabrechnungsbogen)
Sachkonten etc.

Summen- und Saldenliste

Auf Wunsch koénnen auch weitere Auswertungen wie z.B. Offene-Posten-Liste und
Kostenstellenabrechnungen von uns generiert werden.
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6. Es erscheint automatisch folgendes Dialogfeld im FibuOnline, wenn neue Auswertungen von

unserem Server abgerufen werden kénnen:

N

a.b.s. FibuOnline - Frage

lhre Auswertungen stehen auf unzerem Server zum Download

bereit.

tachten Sie dieze herunterladen?

Mein

7. Bestatigen Sie mit "Ja" und es erscheint folgender Hinweis:

X

a.b.s. FibuOnline - Info

Folgende Auswertungen zind heruntergeladen:
FEM: 333951 ; Zeitraun; 10,2015

8. Wahlen Sie hier "SchlieBen" an und es offnet sich folgendes Dialogfeld, in dem Sie die
entsprechenden Auswertungen anzeigt bekommen:

o

a.b.s. FibuOnline - Listen und Dokumente

FEM

Zeitraum | Impaortiert am | Lizten

10/2015 17.12.2015 15:13:22 [vorlaufig) O Bwa
17.12.2015 14:25:30 [worlaufia) O Grundbuch
17122015 141750 [warlaufia) O Konten

Liste Importieren

04.12.2015 03:29:10 [vorlaufig]

I rwr die Lizten der jeweils letzten Auswertung anzeigen

I nur die Listen zur aktuellen Firma anzeigen

Liste Herunterladen

O Summen- und Saldenliste

Offren
E spaort

Lizchen

i

Schliefen
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9. Durch Doppelklick auf die gewtinschte Liste z.B. "Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA])"
wird diese im pdf-Format angezeigt und Sie kdnnen diese ansehen und auch ausdrucken.

10.Folgende Felder werden im Fenster "Listen und Dokumente" angezeigt:

FKN:
Zeitraum:

Importiert am:

Listen:

Offnen:

Export:

Loschen:

Hier wir lhre Kundennummer (Firmenkennnummer = FKN] bei a.b.s.
angezeigt.

Hier wird der Buchungszeitraum |hrer Auswertungen angezeigt. Also
zB. 10,2015 fur Oktober 2015

Hier konnen Sie exakt in chronologischer Reihenfolge sehen, an
welchem Tag und zu welcher Urzeit die entsprechenden
Finanzbuchhaltungsauswertungen eingelesen wurden. Hier kénnen Sie
auch erkennen ob ein Buchungszeitraum nur "vorlaufig" abgerechnet
wurde oder bereits komplett "endgultig" abgeschlossen wurde.

Hier werden die einzelnen Finanzbuchhaltungslisten angezeigt. In
unserem Beispiel Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA),
Grundbuch, Konten und Summen- und Saldenliste.

Setzen Sie das Hakchen vor der Liste, die Sie 6ffnen mochten z.B. "
Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA]" und wahlen Sie dann
"Offnen" an. Dadurch &ffnet sich die entsprechende Auswertung im pdf-
Format und Sie koénnen diese ansehen oder ausdrucken.
Selbstverstandlich kdnnen Sie auch mehrere Auswertungen auf einmal
markieren und gleichzeitig 6ffnen.

Setzen Sie das Hakchen vor der Liste, die Sie als pdf-Datei exportieren
mochten z.B. " Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA]" und wahlen
Sie dann "Export" an. Dadurch wird die entsprechende Auswertung im
pdf-Format abgespeichert. Selbstverstandlich konnen Sie auch
mehrere Auswertungen auf einmal exportieren.

Setzen Sie das Hakchen vor der Liste, die Sie léschen mdchten z.B. "
Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA]" und wahlen Sie dann
"Loschen" an. Dadurch wird die entsprechende Auswertung geldscht.

nur die Listen der jeweils letzten Auswertung anzeigen

Ist dieses Hakchen gesetzt, so werden fur jeden Buchungszeitraum nur
die letzten/aktuellsten Auswertungen angezeigt.

nur die Listen zur aktuellen Firma anzeigen

Listen Importieren:
Liste Herunterladen:

SchlieB3en:

Ist dieses Hakchen gesetzt, so werden nur die Auswertungen fur die
Firma, die aktuell im FibuOnline bearbeitet wird, angezeigt.

Durch Klick auf diese Schaltflache kénnen Sie Finanzbuchhaltungs-
auswertungen einlesen, die wir Ihnen per E-Mail zugesendet haben.

Durch Klick auf diese Schaltflache wird gepruft, ob neue Auswertungen
auf unserem Server zu Abruf fir Sie bereitstehen.

Durch Klick auf diese Schaltflache wird das Fenster "Listen- und
Dokumente" geschlossen"

11.FibuOnline prift jede Minute ob neue Dateien zum Abruf auf unserem Server fir Sie

bereitstehen.
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12.Selbstverstandlich  kénnen Sie die chronologisch  sortierten  Finanzbuchhaltungs-
auswertungen jederzeit Uber "Extras" => "Listen und Dokumente" aufrufen und ansehen.

Datei Bearbeiten | Extras 7

@ G Einstelungen

Module

Motizen

Lizten und Cokumente

D atenzicherung erstellen

D atenzsicherung einlesen

k.enrwort andern

Prograrm Schiftart andern

Achtung: Sollten Sie Daten fiir die Testfirma 299998 an uns versenden, so erhalten Sie die
Auswertungen hierfir generell immer per E-Mail zuriickgesendet. Der Abruf von unserem
Server funktioniert nur fiir Kundennummern im Echtbetrieb.

Die von uns erstellten Auswertungen werden in lhrem E-Mail-Eingang als zip-Datei angezeigt.
Speichern Sie diese Datei auf lhrem Computer. Durch Doppelklick éffnet sich diese Datei
und wird entpackt. Die Auswertungslisten werden im pdf-Format angezeigt und Sie kénnen
diese dann per Doppelklick mit dem Acrobat-Reader 6ffnen.
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	Download und Installation von FibuOnline
	Im Folgenden soll beschrieben werden, wie Sie unsere Software „FibuOnline“ zum ersten mal installieren oder das Update auf die aktuelle Version durchführen.
	1.1. Download von FibuOnline

	1. Öffnen Sie Ihren Internet Browser (Internet Explorer, Firefox etc.) und rufen Sie unter www.abs-rz.de/fibuonline2.php unsere Homepage auf. 
	2. Klicken Sie als Windows-Nutzer auf „FibuOnline PC Version“. Besitzen Sie einen Mac, wählen Sie „FibuOnline Mac Version“ aus. Details zur Installation unter MAC OS X erfragen Sie bitte unter unserer Hotline 089 291929-0.
	3. Abhängig von der Windows- und Browser-Version auf Ihrem Rechner erscheint folgendes Dialogfeld. Wählen Sie hier „(Datei) speichern / Speichern unter“ aus.
	4. Speichern Sie das Installationsprogramm nun ab. Im Falle von Mozilla Firefox öffnet sich ein Pop-Up, welches Ihnen anzeigt, dass die Datei heruntergeladen und auf Ihrem Rechner gespeichert wird. Die Installationsdatei heißt immer „FibuOnline-X.X“ (X.X steht für die Versionsnummer. In unserem Beispiel ist das die 2.54).
	Die Datei wird nun auf Ihrem Rechner im „Downloads-Ordner“ unter den "Eigenen Dateien" bzw. auf dem Desktop gespeichert. Damit ist das Programm aber noch nicht installiert. (Die genaue Anweisung zur Installation finden Sie in diesem Handbuch auf Seite 5 unter Punkt 1.2 "Installation von FibuOnline".
	Wenn Sie das Installationsprogramm nicht auf dem Desktop, sondern z.B. auf einem Netzwerklaufwerk speichern, merken Sie sich bitte das Verzeichnis. Von diesem aus muss später die Installation gestartet werden.
	1.2. Installation von FibuOnline

	FibuOnline darf nicht geöffnet sein, wenn Sie mit der Installation beginnen, sonst erhalten Sie eine entsprechende Fehlermeldung. 
	Sie haben das FibuOnline-Installationsprogramm heruntergeladen. Gehen Sie nun auf dem Desktop bzw. im „Download-Ordner“ auf das Symbol „FibuOnline-x.x“. Per Doppelklick wird das Installationsprogramm gestartet. 
	1. Es erscheint folgendes Dialogfeld mit dem Sie die Installation starten. Bestätigen Sie hierfür einfach mit der Schaltfläche „Weiter >“.
	2. Es erscheint eine neue Maske mit den Lizenzbedingungen. Um fortzufahren, bestätigen Sie mit „Annehmen“.
	3. Sie haben nun die Möglichkeit das Programm „mit dem vorgegebenen Zielverzeichnis“ zu installieren. Wenn Sie das Programm einfach auf Ihrem lokalen Datenträger unter „Laufwerk C“ speichern wollen, klicken auf „Installieren“. Sie haben hier auch die Möglichkeit, dass Datenverzeichnis auf einen Server zu legen, so dass mehrere Benutzer mit dem Programm arbeiten können. Für genauere Informationen zu einer Server-Installation kontaktieren Sie uns bitte unter der 089-291929-0. 
	4. Die Installation von FibuOnline beginnt. Nachdem der Fortschrittsbalken komplett durchgelaufen ist, erscheint die Installation der C++ Komponenten. Hinweis: Die Installation der Bibliotheken kann wenige Minuten in Anspruch nehmen. Klicken Sie hier bitte NICHT auf „Abbrechen“.
	5. Nach der Installation öffnet sich folgendes Dialogfeld. Mit einem Klick auf „Fertig stellen“ ist die Installation von FibuOnline abgeschlossen.
	6. Um nun das FibuOnline-Programm zu öffnen, klicken Sie doppelt auf das „FibuOnline“ Symbol  auf Ihrem Desktop. Dieses wurde automatisch erzeugt.
	Bei Fragen zur Installation können Sie jederzeit gerne unsere technische Hotline kontaktieren:
	München: 089 - 22 33 22
	Berlin: 030 - 690 040 00
	Chemnitz: 0371 - 690 7777 
	Salzburg: 0043 - (0)-662 6686310
	Bitte haben Sie Verständnis, wenn wir Ihnen keine Fragen im Bezug auf Ihr Betriebssystem (Windows, Linux, MAC etc.) oder Ihren Webbrowser beantworten können!
	2. Anlegen und Bearbeiten der Firmendaten
	Nach der Installation des Programms müssen zunächst die Firmendaten eingepflegt werden. Dazu öffnen Sie zuerst FibuOnline. 
	2.1. Anlegen der ersten Firma im FibuOnline

	Wenn Sie FibuOnline zum ersten Mal starten befinden Sie sich direkt in einer Musterfirma und können hier Testdaten erfassen und auswerten. Wenn Sie eine neue Firma anlegen möchten, wählen Sie im Menü "Datei" => "Neu Firma" an. Dann öffnet sich folgendes Fenster:
	Über diese Auswahl können Sie die Daten für eine neue Firma erfassen, wenn bislang noch keine Daten im FibuOnline erfasst bzw. über unser System gebucht wurden. 
	FKN:  Firmenkennnummer (fragen Sie diese telefonisch bei a.b.s. München Tel.-Nr.: 089 - 22 33 22 oder a.b.s. Chemnitz Tel.-Nr. 0371 - 690 77 77 an). Nur unter der Angabe dieser 6-stelligen von uns vergebenen Kundennummer erhalten Sie Auswertungen von a.b.s.
	Firma:   Hier geben Sie den Firmennamen ein. 
	Straße, Hausnr.: Bitte hier die Straße eintragen in der sich der Sitz der Firma befindet.
	PLZ/Ort:   Bitte hier die PLZ und den Ort eintragen an dem sich der Sitz der Firma befindet.
	Telefon:  Bitte tragen Sie Ihre Telefonnummer ein.
	Fax:   Bitte tragen Sie Ihre Faxnummer ein.
	E-Mail:  Bitte tragen Sie hier Ihre E-Mail Adresse ein. Diese wird automatisch als Rücksendeadresse gespeichert, an diese Adresse senden wir Ihre Auswertungen zurück.
	Kontenplan:  Über  haben Sie die Möglichkeit, den von Ihnen verwendeten Kontenplan auszuwählen. Hier stehen folgende Kontenrahmen zur Auswahl:
	SKR 03 = Kontenrahmen Einzelfirmen (Erträge in der 8er Kontenklasse, Aufwendungen in der 4er Kontenklasse)
	SKR 04 = Kontenrahmen GmbH (Erträge in der 4er Kontenklasse, Aufwendungen in der 6er Kontenklasse)
	Eigener = hier können Sie einen eigenen Kontenrahmen definieren
	Geschäftsjahr: Hier können Sie über  Ihr Geschäftsjahr auswählen. Standardmäßig ist hier das Geschäftsjahr vom 01.01 bis 31.12 hinterlegt. Haben Sie ein abweichendes Geschäftsjahr, also z.B. 01.08. bis 31.07, so wählen Sie hier bitte 08-07 an.
	Vorziffer 
	Kundenkonto:  Sie können hier über  die Vorziffer für Ihre Kundenkonten definieren.
	Vorziffer 
	Lieferantenkonto: Sie können hier über  die Vorziffer für Ihre Lieferantenkonten definieren.
	Schlüssel:  Der Zugriffschlüssel wird von FibuOnline automatisch generiert, senden Sie diesen unter der angegebenen Faxnummer an a.b.s weiter. Ihre Buchungsdateien können erst nach Eingang des Zugriffschlüssels ausgewertet werden.
	Achtung: Sind Sie bereits Kunde und hatten z.B. einen Datenverlust, erfassen Sie bitte auf keinen Fall die kompletten Firmendaten erneut. Klicken Sie hier bitte auf „Abbrechen“. Wir können Ihnen dann die Daten (Stand: letzte endgültige Buchhaltung) auf Anfrage zukommen lassen und Sie können diese dann über "Daten von abs importieren" bequem einspielen.
	2.2. Anlegen und Bearbeiten von Konten

	Wenn Sie bei der Firmenanlage den Kontenrahmen SKR03 oder SKR04 angewählt haben, sind die Konten mit den Eigenschaften bereits entsprechend vordefiniert und Sie müssen in der Regel keine neuen Konten anlegen. Wenn Sie den von Ihnen verwendeten Kontenplan individuell anpassen möchten wechseln Sie unter Bearbeiten => Konten . Hier erhalten Sie eine Übersicht der bereits angelegten Konten. Sie haben hier die Möglichkeit, bereits angelegte Konten zu bearbeiten, in unserem Beispiel die Bank.
	Wählen Sie mit Doppelklick das Konto an für das Sie die Eigenschaften ändern möchten. Folgende Eigenschaften können ausgewählt werden:
	Kontotyp:  Hier geben Sie an, ob es sich um Sachkonto, ein Kundenkonto oder ein Lieferantenkonto handelt
	Konto:   Hier geben Sie Nummer des Kontos an. 
	Bezeichnung.: Bitte hier die Bezeichnung des Kontos eintragen
	Spaltenüberschrift:   Hier geben Sie an wie die Überschrift beim Bebuchen, des Kontos angeben werden soll. Hier haben Sie die Auswahl zwischen "Soll/Haben" oder "Eingang/Ausgang".
	Bilanzseite:  Geben Sie hier an, ob es um Aktiv- oder Passivkonto handelt
	Auflisten: Hier können Sie auswählen ob das Konto in der Kontoübersicht als Standardkonto mit angezeigt werden soll "Standard" oder nicht "Nicht Standard".
	Steuersatz:  Hier können Sie hinterlegen, ob für das Konto der Mehrwertsteuersatz von 19% oder 7% angewendet werden soll.
	Zeile USt:  Geben Sie hier an, in welche Zeile der Umsatzsteuervoranmeldung der Wert des Kontos angedruckt werden soll.
	UStId:  Tragen Sie hier die Umsatzsteueridentifikationsnummer des jeweiligen Kunden bzw. Lieferanten ein. Bei Sachkonten können Sie hier keine Eingaben vornehmen.
	Eigenschaften Hier können Sie diverse Eigenschaften des Kontos hinterlegen. Setzen Sie hier z.B. per Doppelklick ein Häkchen bei "Anzeige im Journal", so können Sie das Konto später direkt bebuchen.
	Aufteilung: Hier können Sie hinterlegen im welchem Verhältnis das Konto auf die einzelnen Kostenstellen aufgeteilt werden soll.
	Standardwerte: Durch Klick auf diese Schaltfläche wird das Konto auf die Standard-einstellungen zurückgesetzt.
	Bestätigen Sie Ihre Eingabe zum Schluss mit "Speichern".
	Von Ihnen verwendete Konten die noch nicht automatisch angelegt sind, können Sie über „Neu“ anlegen.
	Im folgenden Screenshot ist die Anlage eines neuen Kontos aufgeführt. Sie können hier die Eigenschaften des Kontos hinterlegen, z.B. über  den Kontentyp, in unserem Beispiel „Lieferant“.
	2.3. Anlegen von Standardtexten

	Unter „Bearbeiten" => "Standardtexte“ können Sie Standardtexte für Ihre Konten hinterlegen. Diese werden Ihnen bei der Eingabe Ihrer Buchungszeilen automatisch vorgeschlagen, so dass Sie jeden Monat mit einheitlichen Texten arbeiten und sich wertvolle Zeit bei der Eingabe der einzelnen Buchungen sparen.
	Bereits angelegte Texte können Sie unter dem jeweiligen Konto einsehen und ändern. Durch Klick auf „Neu“ können Sie neue Texte für das jeweilige Konto anlegen. Über „Ändern“ können Sie bestehende Texte anpassen.
	Um ein neuen Standard-Text anzulegen gehen Sie bitte wie folgt vor:
	1. Wählen Sie zunächst unter "Konto" das Konto aus z.B. Kasse, Bank etc. für das der eingegebene Standardtext gelten sollen.
	2. Durch Klick auf "Neu" wird folgendes Fenster geöffnet. Hier wird nochmals aufgeführt, welchem Konto der von Ihnen hinterlegte Text zugeordnet wird. Hinterlegen Sie hier unter "Text" den gewünschten Standard-Text.
	3. Bestätigen Sie mit Speichern.
	3. Erfassen und Importieren von Buchungen
	Um die monatlichen Buchungen im FibuOnline zu hinterlegen, können Sie entweder die einzelnen vorkontierten Belege manuell erfassen oder Dateien z.B. Lohnbuchungsbelege oder Bankbewegungen aus dem Online-Banking im csv-Format direkt ins FibuOnline einlesen.
	3.1. Erfassen von Buchungen Allgemein

	Im Menü "Bearbeiten" => „Buchungen“ können Sie die einzelnen Buchungszeilen erfassen. 
	Über  können Sie das Konto auswählen, das Sie bebuchen möchten. In unserem Beispiel das Bankkonto "01800/Bank".
	Folgende Felder können in der Buchungszeile erfasst werden:
	Datum:  Hier können Sie das Buchungsdatum TT.MM.JJJJ hinterlegen. Sie können hier z.B. auf die Spalte Monat und Jahr rechts klicken und "Duplizieren" anwählen, damit diese Spalten nicht für jede Buchungszeile neu eingegeben werden müssen.
	Skonto: Buchen Sie die Zahlung oder den Zahlungseingang von Kunden-/Lieferantenrechnungen mit Skonto, können Sie hier den Skontobruttobetrag hinterlegen.
	"U"-Kennzeichen
	Skonto: Sie haben unter Skonto den Skontobruttobetrag erfasst, tragen Sie hier in das Umsatzsteuerkennzeichen (5 = 7 % USt., 9 = 19% USt.) für das Skonto ein.
	Konto: Tragen Sie hier das Konto ein. Da Sie die Bank ausgewählt haben, wird hier standardmäßig "0/1800" vom Programm hinterlegt..
	Soll: Tragen Sie hier die Zahlungseingänge ein (alternativ können Sie für dieses Feld unter Bearbeiten => Konten die Bezeichnung auf „Eingang“ ändern).
	Haben:  Tragen Sie hier die Zahlungsausgänge ein (alternativ können Sie für dieses Feld unter Bearbeiten => Konten die Bezeichnung auf „Ausgang“ ändern).
	Gegenkonto: Tragen Sie hier das Gegenkonto ein. Also z.B. 0/6850 für Betriebsbedarf.
	USt. Kennzeichen: Tragen Sie hier das Umsatzsteuerkennzeichen (5 = 7 % USt., 9 = 19% USt.) für das Gegenkonto z.B. 0/6850 ein.
	Beleg: Hier können Sie die Belegnummer/Rechnungsnummer erfassen.
	Text: Hier können Sie Ihren Buchungstext hinterlegen. Haben Sie Standarttexte definiert, werden Ihnen diese nach Eingabe des ersten Buchstaben automatisch vorgeschlagen.
	Sobald Sie die Erste Zeile erfasst haben, können Sie die Eingabezeile individuell einrichten und sparen damit wertvolle Zeit bei der Eingabe. Sie haben die Möglichkeit einzelne Felder bei der Eingabe zu "Überspringen" oder zu "Duplizieren".  Klicken Sie dazu einfach mit der rechten Maustaste auf das entsprechende Feld z.B. Skonto und wählen Sie dann die entsprechende Option an. Die Eingabefelder die dupliziert werden, werden rosa und die Eingabefelder, die übersprungen werden sollen, werden grün markiert.
	Wenn Sie nun z.B. Buchungen auf dem Konto Bank für den Monat Oktober 2015 erfassen und die Spalten Monat und Jahr nicht für jede Buchung erneut eintragen möchten. Sie klicken Sie rechts auf diese beiden Spalten und markieren die Option "Duplizieren". Dann wird die Monatsspalte immer mit 10 und die Jahresspalte immer mit 2015 befüllt, wenn Sie in eine neue Buchungszeile wechseln.
	Zudem wissen Sie, dass Sie generell keine Skontobeträge hinterlegen werden. In diesem Fall klicken Sie rechts auf die Felder "Skonto" und "U" und wählen dort "Überspringen" an. Dann werden diese beiden Felder bei der Eingabe der Buchungen übersprungen.
	Somit müssen Sie jetzt für jede folgende Buchungszeile nur noch folgende Felder manuell erfassen:
	 Tag
	 Vorzeichen Konto
	 Konto
	 Soll- bzw. Habenbetrag
	 Vorzeichen Gegenkonto
	 Gegenkonto
	 Umsatzsteuerkennzeichen
	 Belegnummer
	 Belegtext
	Folgende Felder werden automatisch von der vorherigen Buchungszeile kopiert:
	 Buchungsmonat
	 Buchungsjahr
	Folgende Felder werden bei der Eingabe übersprungen:
	 Skonto
	 Umsatzsteuerkennzeichen Skonto
	3.1.1. Erfassen von Buchungen in Kasse oder Bank

	Um Buchungen in der Kasse oder Bank zu Erfassen, gehen Sie wie folgt vor:
	1. Wählen Sie im Menü "Bearbeiten" => "Buchungen" aus
	2. Wählen Sie aus welches Konto bebucht werden soll. In unserem Beispiel "01800/Bank".
	Sie können unter Kasse/Bank Ihre Buchungen tagesaktuell eingeben. Das Programm weist Ihnen automatisch rechts immer den aktuellen Saldo aus.
	3. In der Eingabezeile können Sie dann die Daten für Kasse-/Bankbuchungen erfassen:
	Beispiel 1:
	Wenn Sie z.B. Versandtaschen für 40,00 € Brutto mit 19% MwSt. (Rechnungsnummer 123) gekauft haben und diese am 01.10.2015 per Banküberweisung  bezahlt haben, so geben Sie die Buchungszeile wie folgt ein:
	Damit werden die 40,00 € dann als Ausgang in der Bank gebucht und als Aufwand auf das Konto 0/6850 Betriebsbedarf.
	Beispiel 2:
	Wenn z.B. ein Kunde seine Rechnung über 600,00 € Brutto (mit 19% MwSt.) mit der Nummer 1 per Banküberweisung am 15.10.2015 an Sie bezahlt, so lautet die Buchungszeile wie folgt:
	Damit werden die 600,00 € dann als Eingang in der Bank gebucht und als Ertrag auf das 0/4400 Umsatzerlöse.
	Die Erfassung der Kassenbuchungen erfolgt analog. Sie wählen lediglich unter "Bearbeiten" => "Buchungen" statt "0/1800 Bank" das Konto "0/1600 Kasse" aus.
	4. Auf den Sachkonten in den a.b.s. Auswertungen wird die Buchung wie folgt dargestellt:
	3.1.2. Erfassen von Kundenrechnungen

	Wenn Sie mit Debitoren und Kreditoren arbeiten, gehen Sie wie folgt vor, um Kundenrechnungen (Ausgangsrechnungen) zu erfassen:
	1. Wählen Sie im Menü "Bearbeiten" => "Buchungen" aus
	2. Wählen Sie "Kunden" aus.
	3. Tragen Sie die entsprechende Buchungszeile ein. Sie haben z.B. an den Musterkunden Druckerpapier verkauft und möchten nun diese Ausgangsrechnung vom 01.10.2015 über 600,00 € (Brutto inkl. 19% MwSt.) erfassen. Dann lautet die Buchungszeile wie folgt:
	4. Durch Klicken auf „Gegenbuchung“ erscheint folgendes Feld. 
	5. Bestätigen Sie mit "Speichern". Damit wird dann entsprechende Gegenbuchung ausgelöst und die Kundenrechnung ist vollständig erfasst. Die Anzeige sieht dann wie folgt aus:
	6. Damit werden die 600,00 € dann im Soll auf das Kundenkonto 4/1111 "Musterkunde" als Forderung gebucht und als Ertrag mit 19% MwSt. auf das Konto 0/4400 "Erlöse 19% USt".
	7. Auf den Sachkonten in den a.b.s. Auswertungen wird die Buchung wie folgt dargestellt:
	3.1.3. Erfassen von Lieferantenrechnungen

	Wenn Sie mit Debitoren und Kreditoren arbeiten, gehen Sie wie folgt vor, um Lieferantenrechnungen (Eingangrechnungen) zu erfassen:
	1. Wählen Sie im Menü "Bearbeiten" => "Buchungen" aus
	2. Wählen Sie "Lieferanten" aus.
	3. Tragen Sie die entsprechende Buchungszeile ein. Sie haben z.B. von dem Musterlieferanten Bürobedarf gekauft und möchten nun diese Eingangsrechnung vom 01.10.2015 über 400,00 € (Brutto inkl. 19% MwSt.) erfassen. Dann lautet die Buchungszeile wie folgt:
	4. Durch Klicken auf „Gegenbuchung“ erscheint folgendes Feld. 
	5. Bestätigen Sie mit "Speichern". Damit wird dann entsprechende Gegenbuchung ausgelöst und die Lieferantenrechnung ist vollständig erfasst. Die Anzeige sieht dann wie folgt aus:
	6. Damit werden die 400,00 € dann im Haben auf das Lieferantenkonto 6/1111 "Musterlieferant" als Verbindlichkeit gebucht und als Aufwand mit 19% MwSt. auf das Konto 0/6815 "Bürobedarf".
	7. Auf den Sachkonten in den a.b.s. Auswertungen wird die Buchung wie folgt dargestellt:
	3.1.4. Erfassen von Umbuchungen (Korrekturbuchungen)

	Selbstverständlich kann es der Praxis häufiger vorkommen, dass Buchungen korrigiert werden müssen, nachdem ein Buchungsmonat bereits abgeschlossen ist. Zudem kann auch z.B. der Lohnbuchungsbeleg über Umbuchungen manuell erfasst werden. Gehen Sie wie folgt vor, um Umbuchungen (Korrekturbuchungen) zu erfassen:
	1. Wählen Sie im Menü "Bearbeiten" => "Buchungen" aus
	2. Wählen Sie "Umbuchungen" aus.
	3. Tragen Sie die entsprechende Buchungszeile ein. Sie haben z.B. im Buchungsmonat 09/2015 aus Versehen die Zahlung einer Rechnung für Internetgebühren über 50,00 € Brutto mit 19% MwSt. auf das Konto Telefonkosten 0/6805 gebucht statt auf das Konto Internetkosten 0/6810. Der Buchungsmonat 09/2015 ist bereits endgültig abgeschlossen und Sie möchten das nun im Buchungsmonat 10/2015 korrigieren. Dann lautet die Buchungszeile wie folgt:
	4. Durch Klicken auf „Gegenbuchung“ erscheint folgendes Feld. Tragen Sie hier auch für die Umbuchung unter "U" das Kennzeichen 9 für MwSt. von 19% ein.
	5. Bestätigen Sie mit "Speichern". Damit wird dann entsprechende Gegenbuchung ausgelöst und die gewünscht Umbuchung ist vollständig erfasst. Die Anzeige sieht dann wie folgt aus:
	6. Damit werden die 50,00 € dann im Haben aus dem Konto 0/6805 "Telefon" als Aufwand ausgebucht und als Aufwand mit 19% MwSt. auf das Konto 0/6810 "Internetkosten" gebucht.
	7. Auf den Sachkonten in den a.b.s. Auswertungen wird die Buchung wie folgt dargestellt:
	3.1.5. Erfassen von Skonto

	Falls Sie bei Lieferantenrechnungen Skonto beanspruchen möchten oder Ihre Kundenrechnungen abzüglich Skonto bezahlt werden, können Sie das direkt in der Buchungsmaske bei Zahlung der Rechnung über Kasse bzw. Bank hinterlegen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:
	1. Wählen Sie im Menü "Bearbeiten" => "Buchungen" aus
	2. Wählen Sie aus welches Konto bebucht werden soll. In unserem Beispiel "01800/Bank".
	3. Tragen Sie die entsprechende Buchungszeile ein. Ihr Kunde "Musterkunde" hat z.B. Ihre Rechnung über 600 € abzüglich 3 % Skonto (=18 €) an Sie überwiesen. Auf der Bank sind also statt 600 € nur 582, € eingegangen Dann lautet die Buchungszeile wie folgt:
	Beachten Sie hier unbedingt, dass Sie in der Spalte "U" das entsprechende Mehrwertsteuerkennzeichen (9 für 19% und 5 für 7%) angeben, wenn auf der betreffenden Rechnung MwSt. ausgewiesen wird.
	4. Das Programm erstellt Ihnen automatisch die hierfür benötigten Buchungen. Weist diese in den Konten aus und verringert durch hinterlegen des Umsatzsteuerkennzeichens den Umsatzsteuerbetrag. Damit werden die 18,00 € im Haben aus dem Kundenkonto 4/1111 "Musterkunde" ausgebucht und auf das Konto 0/4730 "Gewährte Skonti" im Soll als Aufwand gebucht. Die 582 € werden auf dem Kundenkonto 4/1111 im Haben als Zahlung gebucht und auf dem Konto 0/1800 "Bank" im Soll als Eingang.
	5. Auf den Sachkonten in den a.b.s. Auswertungen werden die Buchungen wie folgt dargestellt:
	Die Erfassung von Skonto bei Lieferantenrechnungen erfolgt analog.
	3.2. Importieren und Löschen von Buchungsdateien 
	3.2.1. Importieren von Buchungssätzen


	Um Ihnen die monatlichen Eingaben so einfach wie möglich zu machen, haben Sie die Möglichkeit vorgefertigte Buchungslisten wie z.B. Lohnbuchungsbelege als csv-Datei oder Bankbuchungen aus dem Online-Banking direkt in FibuOnline einzulesen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:
	1. Wählen Sie  im Menü "Bearbeiten" => "Importassistent" aus. Sie können nun über  die gewünschte, zu importierende Datei auswählen.
	2. Nachdem Sie die Datei ausgewählt haben, können Sie den Feldern aus Ihrer Importdatei nun die einzelnen Felder in FibuOnline zuordnen. Sie haben hierzu über  die vorgegebenen Felder in der Eingabemaske zur Auswahl.
	3. In unserem Beispiel haben wir einen Lohnbuchungsbeleg im csv-Format importiert. Sie sehen hierzu die ausgefüllte Kopfzeile (rot markiert). Drücken Sie nun auf Importieren, um den Datensatz einzulesen.
	4. Nachdem Sie die Datei importiert haben, erscheint die Erfolgsmeldung mit der Anzahl der importierten Buchungen. Die importierten Buchungen werden in der Maske „Umbuchungen“ in blau angezeigt und können selbstverständlich auch nachträglich noch von Ihnen bearbeitet werden.
	Selbstverständlich ist es über diese Funktion auch möglich, Bankdateien aus dem Online-Banking direkt ins FibuOnline einzulesen. Dadurch sparen Sie wertvolle Zeit bei der monatlichen Eingabe und die Bearbeitung Ihrer Buchhaltung wird erleichtert.
	3.2.2. Löschen importierter Buchungssätze

	Sollten Sie eine Buchungsdatei eingelesen haben, können Sie die eingelesenen Daten selbstverständlich auch wieder löschen. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:
	1. Wählen Sie im Menü "Bearbeiten" => „Importierte Buchungen löschen“ an.
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	1.  Klicken Sie auf Datei => Auswerten.
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	 Versandart
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	 Buchungsjournal
	 Umsatzsteuerermittlung
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	10. Folgende Felder werden im Fenster "Listen und Dokumente" angezeigt:
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	Listen:  Hier werden die einzelnen Finanzbuchhaltungslisten angezeigt. In unserem Beispiel Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA), Grundbuch, Konten und Summen- und Saldenliste. 
	Öffnen:  Setzen Sie das Häkchen vor der Liste, die Sie öffnen möchten z.B. " Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA)" und wählen Sie dann "Öffnen" an. Dadurch öffnet sich die entsprechende Auswertung im pdf-Format und Sie können diese ansehen oder ausdrucken. Selbstverständlich können Sie auch mehrere Auswertungen auf einmal markieren und gleichzeitig öffnen.
	Export:  Setzen Sie das Häkchen vor der Liste, die Sie als pdf-Datei exportieren möchten z.B. " Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA)" und wählen Sie dann "Export" an. Dadurch wird die entsprechende Auswertung im pdf-Format abgespeichert. Selbstverständlich können Sie auch mehrere Auswertungen auf einmal exportieren.
	Löschen:  Setzen Sie das Häkchen vor der Liste, die Sie löschen möchten z.B. " Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA)" und wählen Sie dann "Löschen" an. Dadurch wird die entsprechende Auswertung gelöscht.
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